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1.- INTRODUCCION A SAP

Las siglas SAP corresponden a Sistemas, aplicaciones y productos para el
proceso de datos. SAP es la mayor compafiia de software de Europa, y la quinta
en el mundo. Es lider en aplicaciones de gestion empresarial en entornos
cliente/servidor con una facturacion en 1998 de 52,78 millones de Euros.

El ambiente de desarrollo del sistema R/3 ofrece a los usuarios su propio
lenguaje de programacion de cuarta generacion (ABAP/4), creado
especialmente para las necesidades comerciales. El amplio rango de servicios
gue ofrece el sistema, sin embargo, es solamente una de las causas del éxito
del sistema R/3. SAP soporta el concepto de sistema abierto, construccion de
interfaces (GUIs), servicios, sobre los actuales estandares.
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SAP fue fundada en 1972 en la Ciudad de Mannheim, Alemania, por antiguos
empleados de IBM (Claus Wellenreuther, Hans-Werner Hector, Klaus Tschira,
Dietmar Hopp y Hasso Plattner) bajo el nombre de "SAP Systemanalyse und
Programmentwicklung". El nombre fue tomado de la division en la que trabajaban
en IBM. Después de haber dominado el mercado, la empresa afronta una mayor
competencia de Microsoft e IBM.

SAP también ofrece una nueva plataforma tecnolégica denominada SAP
NetWeaver. SAP también se dirige a la pequefia y mediana empresa con
productos como SAP Business One y mySAP All-in-one.

SAP es el lider mundial en soluciones de negocio. En la actualidad, mas de
29,800 clientes, localizados en mas de 120 paises, operan mas de 10,600
instalaciones de SAP®, desde soluciones que responden a las necesidades de
las pequefias y medianas empresas hasta grandes corporativos y
multinacionales. Sistemas, Aplicaciones y Productos.

SAP, Y1
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ABAP

ABAP SAP esta construido con el lenguaje de programaciéon ABAP (siglas de
Advanced Business Application Programming). Aunque los consultores no
necesitan dominarlo, ya que el desarrollo de las aplicaciones corre por cuenta de
los programadores, si se valora que tengan nociones béasicas. ABAP es un
lenguaje de programacioén orientada a objetos y tiene como caracteristicas
principales las siguientes: Esta basado en la programacion estructura Es un
lenguaje interpretado y no compilado Se utiliza para desarrollar dos tipos de
programas: Esta dirigido por eventos Esté integrado por completo en el sistema
SAP R/3. Esta preparado para que sea multi-idioma.

¢.QUIENES NECESITAN SAP? Usuarios idoneos de SAP Business One
Empresas con sistemas aislados que no operan en tiempo real. Negocios cuyos
reportes financieros, de ventas o de inventario son lentos, poco confiables y nada
estratégicos. PYMES que no satisfacen los requerimientos de sus clientes y
quieren mejor planeacion asi como mejor relacion con clientes y proveedores.

Facil uso Navegacion Intuitiva. Ambiente Microsoft Windows. Herramientas
simples de personalizacion. Facil de Implementar y Mantener Rapido de
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implementar y personalizar. Funcionalidad robusta y seguridad de clase mundial.
Facil evolucidbn a soluciones mas completas o sofisticadas, segun las
necesidades de crecimiento de su empresa. Mayores ventas y rentabilidad
Caracteristica de Gestion de Oportunidades y Ventas. Monitoreo en el
desempefio de ventas. Herramientas de monitoreo de compras. Andlisis de
rentabilidad.
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2.- SAP - ERP MODULAR

HRM <o

(Human Resource
Management)

(Manufacturing
Resource Planning)

Los sistemas de planificacidon de recursos de la empresa (en inglés ERP,
enterprise resource planning) son sistemas de gestion de informacién que
integran y automatizan muchas de las practicas de negocio asociadas con los
aspectos operativos o productivos de una empresa.

Se caracterizan por estar compuestos por diferentes partes integradas en una
Gnica aplicacion. Estas partes son de diferente uso, por ejemplo: produccion,
ventas, compras, logistica, contabilidad (de varios tipos), gestion de proyectos,
inventarios y control de almacenes, pedidos, néminas, etc.

Las caracteristicas que distinguen a un ERP de cualquier otro software
empresarial, es que deben de ser sistemas integrales, con modularidad y
adaptables, porque permiten controlar los diferentes procesos de la compafia
entendiendo que todos los departamentos de una empresa se relacionan entre
si, es decir, que el resultado de un proceso es punto de inicio del siguiente.

Por ejemplo, en una compaifiia, el que un cliente haga un pedido representa que
se cree una orden de venta que desencadena el proceso de produccion, de
control de inventarios, de planificacion de distribucién del producto, cobranza, y
por supuesto sus respectivos movimientos contables.
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Si la empresa no usa un ERP, necesitara tener varios programas que controlen
todos los procesos mencionados, con la desventaja de que al no estar
integrados, la informacion se duplica, crece el margen de contaminacion en la
informacion (sobre todo por errores de captura) y se crea un escenario favorable
para malversaciones.

Con un ERP, el operador simplemente captura el pedido y el sistema se encarga
de todo lo demas, por lo que la informacion no se manipula y se encuentra
protegida.
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MODULOS DE APLICACION SAP

S0
Ventas & Fi
Diatrbucicn Finanzas
Marcriales coO
M Cuntralling

: R/3 o
Produccién - J : Activos
r fljos

o Cliente/ Server
Calidad AB AP}.ﬁ.
- PM

Cfimatica

15
Soluciones
vericales

El sistema SAP esta compuesto de una serie de areas funcionales o médulos,
qgue responden de forma completa, y en tiempo real, a los procesos operativos
de las compaifias.

Aunque pueden ser agrupados en tres grandes areas (financiera, logistica y de
recursos humanos), funcionan de un modo integrado, dado que existe una
conexién natural entre los diferentes procesos.

SAP proporciona productos y servicios de software para solucionar problemas
en las empresas que surgen del entorno competitivo mundial, los desarrollos de
estrategias de satisfaccion al cliente, las necesidades de innovacion tecnoldgica,
procesos de calidad y mejoras continuas, asi como, el cumplimiento de
normatividad legal impuesta por las instituciones gubernamentales.
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Las tres &reas principales de SAP son los que controlan:

Area Financiera

Area de Logistica

Area de Recursos Humanos
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3.- ¢ QUE SOPORTA SAP R/3?

La version R/2 del sistema SAP se implanta en un entorno Host IBM, mientras
que la R/3 se ejecuta en sistemas abiertos UNIX (con la reciente version de SAP
R/3 para Linux), Windows NT y en entornos AS/400.

UNIX.

00011110 00011110 00011110 00011110 00011110 00011110 00011110 00011110

En cuanto a los Sistemas Operativos y Gestores de Base de Datos disponibles
para el sistema SAP R/3, la lista es muy amplia tal como se puede ver en el
siguiente cuadro:

AT&T HP (Intel) ‘
BULL 1IBM Bull/Zenith  1BM (Intel) 1BM IBM
HARDWARE DIGITAL SNI Compaq  Sequent §
HP SUN Data SNI e e
General ... ‘
SISTEMA |Ax SINIX
OPERATIVO Digital UNIX SOLARIS Windows NT 10S/400 (OS/390
HP-UX | |
ADABAS D ? |
DB2 para AIX ?A‘DABAS D D2 DB2 para
BASE DE DATOS INEORMIX ‘MS SQL Server para 05/390
ORACLE ‘0S/400
ORACLE J ;
SAP GUI Windows 3.1, Windows 9x. Windows NT, OSF/Motif, OS/2, Presentation
Manager, Macintosh, Java
ILENGUAJES IABAP/4, C, C++, JAVA

oot L Inform: x«

SQL Server
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4.- MODULOS SAP

Es un sistema integrado de gestién que permite controlar todos los procesos que
se llevan a cabo en una empresa, a través de médulos.

Finanzas
e FI: (Financial) Finanzas.
Submadulos:

e GL (General Ledger) Contabilidad general.

o AP (Accounts Payable) Cuentas por pagar.

e AR (Accounts Recivable) Cuentas por cobrar.

o BL (Bank Accounting) Contabilidad Bancaria.

e AA (Assets Accounting) Contabilidad de Activos.

e LA (Lease Accounting) Contabilidad de arrendamiento.
o TM (Travel Management) Gestion de viajes.

Costos y Control
e CO: (Controlling) Costos y Control.
Submédulos:

e« CCA (Cost Center Accounting) Contabilidad por Centros de Coste.

e CEL (Cost Element Accounting) Contabilidad de elementos de Coste.
e PC (Product Cost Controlling) Control de Costes del Producto.

« PA (Profitability Analysis) Analisis de Rentabilidad.

e OPA (Internal Orders) Ordenes Internas.

e ABC (Activity-Based Costing) Costes Basados en Actividades.
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Logistica
e LO: (Logistics) Logistica.
Submaodulos:

« BM (Batch Management) Gestion de lotes.

e HU (Handling Unit Management) Gestién de Unidades de manipulacion.

e VC (Variant Configuration) Configuracién de variantes.

« ECM (Engineering Change Management) Ingenieria de Gestion del
Cambio.

« CM (Configuration Management) Gestion de configuraciones.

o LIS (Logistics Information System) Sistemas de informacién logistica.

Ventas y Distribucion
e SD: (Sales and Distribution) Ventas y Distribucion.
Submdédulos:

o BF (Basic Functions) Funciones Basicas, Gestion Tarifas y Condiciones.
de Precio, Gestion de créditos.

o MD (Master Data) Datos maestros.

e SLS (Sales) Gestion de Ventas.

o LE-SHP (Shipping) Gestion de Expediciones.

o BIL (Billing) Facturacion.

o CAS (Computer-Aided Selling) Soporte de ventas.

e FT (Foreing Trade) Comercio Exterior.

« EDI (Electronic Data Interchange) Intercambio Electrénico de Datos.
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Gestion de Materiales
« MM: (Materials Management) Gestion de Materiales.
Submddulos:

e CBP (Consumption Based Planning) Planificacion de necesidades sobre
consumo.

e PUR (Purchasing) Gestion de Compras.

o IM (Inventory Management) Gestion de Inventarios.

e |V (Invoice Verification) Verificacion de Facturas.

o SRV (External Services Management) Gestion de servicios Externos.

o EDI (Electronic Data Interchange) Intercambio Electrénico de Datos.

Ejecucion de logistica
o LE: (Logistics Execution) Ejecucién de logistica.
Submdédulos:

o SHP (Shipping) Gestion de Expediciones.

o TRA (Logistic Execution Transport) Logistica y ejecucion de Transportes.

« WNMS (Warehouse Managment System) Gestion de Almacenes.

« TRM (Task and Resource Management) Gestioén de recursos y Trabajo.

o IDW (Decentralized Warehouse Management) Gestion descentralizada
de Almacenes.

Produccién
e PP: (Production Planning) Planificacion de la produccion.
Submaodulos:

e PM (Plant Maintenance) Control de Piso.
o PI (Product Information) Gestion de Formulas.
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« QM (Quality Management) Aseguramiento de calidad.
o E&HS (Enviroment and Metal Security) Gestion del medio ambiente.

Recursos Humanos
e HR (Human Resources) Recursos Humanos.
Submddulos:

o PA (Personal Administration) Administracion de personal.
o PD (Personal Development) Desarrollo de Personal.
o PY (Payroll) Nomina.

Tecnologia
« BC Basis Components.
Submdédulos:

o STMS Sistema de Correccién y Transporte.
o ABAP Lenguaje nativo de SAP R/3 para programar.

Soluciones especificas por industria

e IS: Solucion vertical para industrias (Quimicas, AeroEspaciales,
Mecénicas, etc).

e IS-RETAIL: Solucién de industria para venta a detalle.

e IS-OIL & GAS: Solucion de industria Petroquimica y de extraccion de
hidrocarburos.

e IS-U: Industry Solutions for Utilities. Solucién para empresas de servicios
publicos.

e |IS-H: Solucion sectorial para hospitales.

« |IS-P: Solucion sectorial para el sector publico.
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En cuanto a la distribucién de los modulos en el entorno de SAP, en la estructura
de opciones en forma de carpeta que nos muestra la pantalla principal, indicar
que los mdédulos y submdédulos anteriores estdn organizados en la siguiente
estructura de carpetas:

Modulo FINANZAS
Fl

Libro de Mayor.
Cuentas a Pagar.
Cuentas a Cobrar.
Contabilidad Bancaria.
Activos Fijos

Médulo CONTROLLING
co

Contabilidad de clases de costo.
Contabilidad de costos de proceso.
Ordenes.

Cuenta de resultados

Médulo GESTION DE MATERIALES
MM

Planificacion sobre consumo.
Compras.
Gestion de servicios.

SAP 17



SAP-Sistemas Aplicaciones y Productos

Médulo VENTAS/DISTRIBUCION
SD

Funciones basicas.
Ventas.
Facturacion.
Comercio exterior.

Moédulo RECURSOS HUMANOS
HR

Gestion de Personal.
Gestion de tiempos.
Célculo de némina

Modulo BUSINESS INTELLIGENCE
Bl

Data Warehousing.
Abap
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5.- INSTALACION (parte 1)

Un IDES representa un modelo de empresa. Es un entorno de ensefianza que
acelera el aprendizaje de la herramienta introduciendo casos figurados con datos
previamente grabados. Es un mandante del ERP SAP con la informacion de una
empresa ficticia pero que es plenamente funcional y que se usa principalmente
en cursos, programas de autoaprendizaje y presentaciones. A todos los efectos,
es como si estuviésemos trabajando delante de un cliente SAP.

Para tener acceso a un IDES debes trabajar en una empresa con una licencia
para IDES de SAP. Puedes hacer la instalacion del IDES en un servidor propio
y comprar la correspondiente licencia. O bien, puedes solicitar acceso a un IDES
a alguna de las empresas que se dedican a dar acceso a esta herramienta y
disfrutarla a través de internet.

Para iniciarse en el aprendizaje de SAP es una buena idea empezar utilizando
algun IDES a través de internet, mucho mas sencillo y rapido. Existen varias
paginas web que ofrecen este servicio como son Idesaccess o Consolut por
mencionar algunas.

La mayoria, si no todas, suelen ser de pago, aunque pueden incluir una demo
gratuita parcial o completa durante algunos dias.

El acceso de Consolut ofrece un usuario gratuito con restricciones a condicion
de que se renueve dia a dia.

Web de CONSULT para solicitar claves IDES a servidor SAP para pruebas:

https://www.consolut.com/en.html

Solutions SupportPortal  Company  References Career a omm ooe

|_consolut |

solutions + value

Welcome to consolut
your specialist for SAP
and DCW projects!

Single-Sign-On
without additional
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Accederemos a la opcion “SUPPORT PORTAL”,

'Archivo Editar !er H'iéforial Marcadores Herramientas Ayuda

BB consolut - SAP and DCWs... *

< a https://www.consolut.com/en.html|

L% Més visitados || Comenzar a usar Firefox { | No se puede mostrar L. [ Ultimas noticias 3 Curso Woocommerce:... h Productos = Kqui

Solutions Support Portal Company References Career Sea

Support Query
m Support Tool Download
Easy Marketplace
IDES Access
MiniSAP
Download

in the situation of our clients in combination
with our many years of experience. Theresult excellent, tailor-made solutions.

De las opciones que nos muestra a continuacion, seleccionaremos la que dice
“‘FREE IDES ACCESS”

e e
e - o

™ consolut - Free IDES access... X | + . ———

€ ) @ hitpsy/

Més visitados {

w.consolut.com/en/s/sap-ides-access.html C' | [Y~ Google

1 Comenzar a usar Firefox | No se puede mostrar L... 3 Ultimas noticias 3 Curso Woocommerce:... B Productos - Kquieres
Happy orowsingr

Partner - Free IDES Access « Request an IDES
= O\ > User
O [

?‘  Start Web Access « IDES FAQ's

=5 <« IDES Forum « IDES online help
= @ ~
-~

- « IDES Svstem State « consolut Fast

De la nueva pantalla que nos mostrara, seleccionaremos, “Request a free IDES
User”

Easy Marketplace

IDES Access
MiniSAP
Download
at % wuewides consolut su_ During your
will axpenence typical business  +» Consolut Transport Check
» o n nsumer goos
- o ny func 55 authorzations are very
10 your faimess and ask you not 1o
% How to obtain an user profile for the SAP IDES system ?

Piaase use the following URL i orcer 1o reques!t uses information
Bequestafies IDES User

Privacy intormation

We will create 3 use

Reset Password / Unlock User
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Al utilizar el enlace anterior, nos mostrara un formulario que tenemos que rellenar
para solicitar los accesos al servidor SAP.

El primer paso es rellenarlo,

(- & www.idesuserl.consolut.com/user

% @] Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox | | Mose puede mostrar L. |20 Ultimas noticias I Curso Woocommerce:... m Productos = K

New IDES User Request
4 ‘ Save as Variant... || Back || Cancel || System‘H Execute || GetVariant... |
Information

With this form, you can request a consolut SAP IDES user.

In order to support you with this service, you do need to
accept the disclaimer at
hitp:/fwww.consolut.com/en/metat/disclaimerhtml
and the Commitment of Data Protection at

hitp:fwww.consolut.com/enimeta2/data-protection himl

e s
| acceptthe data protection.

Mot a student of a university.

Personal Data

First Name (Vorname)

Surngdme (Nachname)

Wk

Todos los campos con son obligatorios de rellenar. Es MUY importante
ACTIVAR las 3 casillas verificables.

También introducir los datos personales, EMAIL, ISO code Cauntry (para Espafia
hay que poner ES), etc.,

El consejo es rellenar todos los campos y SIEMPRE poner nuestros datos reales,
esta informacion es unicamente para el registro y “Consolut” no lo utiliza para
nada mas.
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Este consejo es porque para activar los accesos nos enviaran un mail a nuestra
direccién con el nombre de USUARIO y un enlace para solicitar en otro paso
diferente la CONTRASENA, de forma que si no introducimos correctamente los
datos es muy probable que no podamos finalizar el registro.

Continuamos rellenando el formulario,

& @ v idesuserl consolut.com/ User (<l

%' |8 Més visitados | | Comenzar a usar Firefox { | No se puede mostrar L. 5 Ultimas noticias I3 Curse Woocommerce.... B Productos = Kquieres

New IDES User Request

Wenu , 4  Save as Variant... Back || Exit || Cancel || System ,|| Execute || GetVariant.

City (with ZIP Code)
Phone Number
Mobile Number
Year of Birth (YYYY)
Whatis 12+572

‘We would be interested where you got notice on this senvice

| got notice from

‘What is your main purpose for this user request ?
+ Consultant / Berater
Customer / Kunde

Private / privat

SAP Areas of Interest
BC
Fl
co
sD
]

En estas opciones tenemos que rellenarlas todas. En la pregunta “I got noticie
from” nos pregunta que indiquemos como conociste a “Consolut”, por defecto
podemos contestar “google”.

En las opciones de seleccion mediante el “boton de seleccidén” activaremos la
opcion titulada como “Private/privat” que quiere decir que somos personas
privadas, es decir, no somos ni clientes de SAP ni consultores.

Finalmente activamos TODAS las casillas verificables del final del formulario.

Después de rellenar el formulario pulsaremos la tecla “Intro” del teclado o bien
haremos “clic” en el botdn de la parte superior de la pantalla titulado “EXECUTE”.
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(- e www.idesuserl .consolut.com/user

9, @] Mas visitados :‘ Comenzar a usar Firefox :‘ No se puede mostrar L. |5 Ultimas noticias I8 Curso Woocommerce:... m Productos » Kquieres

New IDES User Request
4 | Save as Variant... || Back || Cancel || S],rstem‘H Execute || GetVariant... |

City (with ZIP Code) *
Phone Number

Maohile Mumher

Después de “ejecutar”, recibiremos un mail similar al siguiente,

Thanks for your interest in the consolut IDES system. We do have registered vour user request and will fullfill it within 2 business days.

» &

We will let you know more details soon.
If wou like, this service, please like us at facebook at:
www. facebook com/consalut

1| For support and questions please use our forum at: fonmm consolut.com

Commitment to Data Protection / Declaration of Consent:

This special service does require statement of person related mformation. It 1s left to you whether n fact to use this service.

‘With registration as user your submitted data will be processed and stored in a database on a protected server. Access to the serveris restricted to
a small group of authonzed personnel. The data 1s not passed on to third parties!

With vour registration as user you subscribe to the CONSOLUT Infoletter. We will send vou in iregular intervals our CONSOLUT Infoletter which

contamns important news and our latest job offers by mail. |

This acceptance cannot be cancelled.

Have fun with this IDES system! If vou have questions please check on the FAQ list at: fonum consolut. com/viewfonum php?f=4 N

Best Regards, - [

Haga clic en una foto para ver actualizaciones de redes sociales y mensajes de correo electrénico de esta persona. AoV i

La bisqueda no puede devolver resultados de esta vista. Haga clic agui para obtener mas informacian. . t
I 1 I 1 |

En este mail, nos dan las gracias por el registro y nos indica que en un plazo de
hasta 2 dias, nos remitiran por mail el NOMBRE DE USUARIO.

El plazo real de la entrega de nuestro usuario, es de unos minutos.

Este segundo mail que recibiremos es como este,
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Thanks for your interest in the consolut IDES system. With this mail we provide vou the needed user information for the
ERP E62 clients 400, 500 & 800, ERP E66 ABAP & BIL

&I

Logon Information for ERP E62 Client 400, 500 & 300, ERP E66 300, 500 & 800:

User: EXT900002113
st this dailv at: www.idesuserl.consolut.com/password

MAS backup server vou can use the following one as well: www.idesuser?.consolut.com/password)

Login URL: www .ides.consolut.eu/sap/bc/|

You can find the config for the SAPGUI at:
consolut Forum: forum.consolut.com/viewtopic. php =4 &1=2

Logon Information for ERP E66 Client 500 for ABAP Developmagt Training & Client 300 Full BI Access with
RSA1l ete.:

Haga clic en una foto para ver actualizaciones de redes sociales y mensajes de correo electréniyde esta persona. "

La bisqueda no puede devolver resultados de esta vista, Haga clic aqui para obtener mas informach. x |
T 1 T 1 = |

-— s S ——————

qui ya tenemos nuestro nombre de usuario y un enlace para pedir la
contrasefia.

Hacemos “clic” en el enlace.
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El nuevo formulario al que accedemos es,

Unlock User and Reset Password in the

consolut IDES-System

4 | save asvariant || Back || et || Cancel | system || Execute || Get variant..

Information

Information

With this form, you can unlock your user in the IDES system

In order to support you with this service, you do need to
accept the disclaimer at

hitp:fiwww. consolut net'en/metat/disclaimer. himl

and the Commitment of Data Protection at

hitp:/iwww consolut net/en/meta2/data-protection_html

| accept the disclaimer.
I accept the data protection

Mot a student of a university.

,t\

u need to enter your SAP user and the eMail address - then you'll receive a mail.

L]

SAF Username |
Mail Address * \

En esta pantalla tendremos que

ivar nuevamente las tre

5 casillas verificables.

Después introducir el NOMBRE DE YSUARIO que hemosjyrecibido en el mail y

volver a introducir la direccién mail.

Finalmente pulsamos “Intro” o utilizamos el botén de “EXEC pTE”.

Una vez enviado el formulario, nos mostrara un mensaje que nos dice “que en
breve recibiremos un mail con la CONTRASENA”

Revisamos nuestro mail y tendremos el siguiente mensaje,

Wir unsterstiitzen soziale Projekte und wiirden es begriissen, wenn Sie auch
ein bibchen unterstitzen wiirden, indem Sie gelegentlich fiir die freie Nutzung

dieses Dienstes die Bildung von Kindern in Kenia fordem kénnten

Weitere Infos von einfachen Spenden bis hin zu Patenschaften
www.supedu.org/index.php/spenden

sind verfiigbar unter:

1

»

- Thanks for your new interest in the consolut IDES system. With this mail we provide you the new password information '_
for the ERP E62 clients 400, 500 & 800 and for the ERP E66 client 300, 500 & 800.

SAP Logon Information for ERP E62 Client 400, 500 & 800, ERP E66 Client 300, 500 & 800 and for BI:

User: EXT900002113
Password: xshx
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En el mail anterior ya nos muestra el nombre de USUARIO y la CONTRASENA.

RECORDAMOS QUE ESTA CONTRASENA ES DE USO DIARIO, DE FORMA
QUE CADA DIA TENDREMOS QUE SOLICITAR UNA NUEVA CONTRASENA,
REPITIENDO SOLAMENTE EL PASO EN EL QUE INTRODUCIMOS EL
NOMBRE DE USUARIO Y NUESTRO MAIL .

También y MUY IMPORTANTE en el mail anterior, juntamente con las claves,
nos indica un enlage a un FORO en el que tendremos todos los datos para

configurar el acceso \l servidor REMOTO de SAP. Este paso lo veremos mas

adelante, una vez teng§mos ya el software local descargado.

GG ZUUS U USTULIIZNLE, UL PIAICOlg U U IULBLCHI (ACLPE  LUUUGY  CaL wWULK b at)
Client 800: Demo/Education: This clief§ typically gets "never” overwritten, but vou can only post documents and cannot
do vour own customizing. This client is §erfect for vour training, when vou want to post and put some data into the

system

&R

All clients do contain more or less the same
definetely be like this again.

ta - at least "originally”. If we have to reset one of these clients, this will

You can find the config for the SAPGUI at:
consolut Forum: forum. consolut.com/viewtopic.php?f=44t=9

Netweaver Business Client (NWBC) Testdrive is available now for E62 ERP:

You can install the NWBC 4.x on top of vour Windows SAPGUI and use it with user DEVELOPER shown below but in
system E62.400/500 or 800.

Further information is available in the FAQs of our forum. There you can find out how to configure the NWBC in detail.

Logon Information for ERP E66 Client 500 for ABAP Development Training & Client 300 Full BI Access with
RSALI etc.:
Purpose of the different clients in the system: b

Haga clic en una foto para ver actualizaciones de redes sociales y mensajes de correo electrénice de esta persona, D ov

La bisqueda no puede devolver resultados de esta vista. Haga clic aqui para obtener mas informacién. .

6.- INSTALACION SOFTWARE DE SAP GUI 7.30

Para descargarnos a nuestro ordenador el software local de SAP GUI version
7.30 y asi poder configurar los accesos al servidor SAP (que hemos conseguido
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en las explicaciones anteriores) y empezar a trabajar con SAP, iremos a la url
siguiente,

http://sap.degroote.mcmaster.ca/

Esta es una de las varias paginas que nos permite descargar el software de SAP.

——

= qnttp://sap.degroote.memaster.ca//
(& SAP Alliance Home x | |

Archive Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

& 7 > =3 @ * Pagina > Seguridad *+ Herramientas = @v B

DeGroote SAP Hﬂ#:ﬁ[;i‘é SAP University

SCHOOL OF BUSINESS

m DeGroote School of Business

Alliances Program

SAP University Alliances Program

A Vanguard in Experiential Learning

DeGroote School of Business aims to be at the forefront of education and research in Enterprise
Systems. Through our alliance with SAP, the world's leading vendor of enterprise software, we
provide our students with access to state-of-the-art SAP ERP Enterprise software. By incorporating
SAP technology into the course curriculum, our primary goal is to help educate and prepare students
m for the business world by enabling them to utilize advance technology and powerful information
systems. This exposure, experience and education gives McMaster students a competitive workplace
advantage while giving employers access to well prepared graduates, skilled in the latest concepts

SAP 7.30 Windows ~ 2nd tools.

Install Today's dynamic and turbulent business environment requires organizations to become globally

competitive, and their long-term survival depends on the delivery of value added products and
services to their customers in the shortest possible time. This in turn, demands the integration of
enterprise processes to achieve efficiencies along the entire business value-chain starting from the
supplier to the customer. Enterprise Resource Planning (ERP) is the strategic instrument that allows
mpanies to gain competitive advantage in the marketplace by integrating all business processes

optimizing the utilization of available resources.
McMaster oec
University % an op

SAP 7.30 Windows
Install Instructions

te School of Business, delivers on this vision through a number of course offerings as well as
unity to earn an SAP associate level professional certification.

information please see SAP Certification Overview and SAP Certification
Eligibility
©2015 DeGroote School of Business

Desde esta pantalla hacemos “clic’ en la opcion de “SAP 7.30 WINDOWS
INSTALL” y se iniciara el proceso de descargar.

Es aconsejable guardar el archivo de instalacion en nuestro ordenador para
tenerla disponible en el caso de tener que reinstalar el software, de esta forma
nos ahorraremos el tener que volver a descargarlo.

Al finalizar la descarga se inicia la instalaciéon de forma automéatica como en el
siguiente ejemplo,

FRONT-END INSTALLER
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Pulsaremos “NEXT”,

FRONT-END INSTALLER

@ Engneering Chent Viewer 7.0
gl |® @ KW Add-On for AP GUL 7.30

| |® B 540 dynamc test sorpts

B SAP Automatic Workstation Update

Dejaremos seleccigp

SAP JNetJGantt

| Atleast one of e following prerequisites are

not yet fulfilied :l

* The 32-bit Java 6 Runtime Environment

‘ « Install SAP GUI 7.20

| Disk Space Usage
Total 189 MB (freed)
| On system drive: 54 MB (freed)

las opciones que mostramos en la imagen

pulsamos “NEXT”, e inicia la instalacion,

SAP
FRONT-END INSTALLER

Please wait while your component selection s being processed. This may take a few minutes.

Instaliing
C\Progr

#3hape3D_res. i

anterior y

SAP
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Una vez finalizada la instalacion, tendremos ya en nuestro equipo el software
necesario.
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7.- CONFIGURAR ACCESO SAP

Iniciaremos el trabajo por primera vez con SAP, para ello haremos doble “clic” el
icono de “SAP LOGON”"

SAP Logon

« Al hacer doble click sobre este icono se nos abrir4 el SAP Logon con las
conexiones al servidor SAP que tengamos configuradas. En este caso al
ser la primera vez no disponemos de conexion disponible,

* (3 Accesos directos
+ 3 conexiones

Haremos “clic” en el icono de “NUEVO” y podremos configurar nuestro acceso al
servidor SAP con los datos de conexion recibidos por mail.

(& 5AP Logon 730

| s i ewmnnn |0 2 1TDB@
* Q3 ravorzos
* © Accesos drectos
* O Conexiones.
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De la pantalla anterior pulsaremos “CONTINUAR”, y nos mostrara la pantalla
para configurar el acceso,

et Bt bbb e

rear entrada de =

Selaccione el tipo de conexién y. 8l ee necesaro. eepectfique loe pardmetroa de sitema Si desea que
&l sietema realice una propueeta para la deecripcidn, deje el campo de deecripcidn vacio Loe
puleadores Continuar >'y Terminar’ sblo estdn activos si se han indicado todos los dstos de entrads
necesanos

| Utilizar eeta pagina como primera pagina para Crear las entradas sigulentes. Exlo ya ee valido. i

[ awe | [ cowesr |[ ek | comniars | [ Tomenr |

Primero colocamos una descripcion para identificar la conexion.

El siguiente paso es acceder al enlace del ultimo mail recibido junto al nombre
de USUARIO y CONTRASENA. La pantalla que muestra el enlace es similar a
esta,

M hitps .consolut.com/v .php?f=48it=0 ~@c| Tl
| © 54 Aliance Home | Ml forum.consolut.com « View... * | | . — —— .y ! Aste B O~

Archive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

[ ~ [ @& ~ Pigina~ Seguridsd» Herramientss~ @~

forum.consolut.com )
SAP Forum of consolut international ag

@ Login Register @ raq Search

It is currently Tue 24. Feb 2015, 21:22

View unanswered posts | View active topics

Board index » FAQ - wiederkehrende Fragen - frequently asked questions Al times are UTC + 1 hour

QT7: Is it possible to access the IDES E62 via SAPGUI Win ?

B iowi ) pegmtort (1pm)

Print view Previous tapic | Next topic
consolut_team Post subject: Q7: Is it possible to access the IDES E62 via SAPGUT Win ? D Posted: Tue 20. Jan 2009, 10:00

Yes, you can even use the consolut SAP ERP IDES E62 System with your own SAPGUI for Windows as follows:

Mederator

Application Server: e62

Joined: Fri 2. Jan 2003,
122 System Number: 03

System-1D: E62
SAProuter-String: /Hfides.consolut.eu/\/consolut/H/

Access to the MiniSAP & ABAP Development ERP System:
Q17: Is it possible to access the E66 via SAPGUI ?

Vv
The complete saplogon.ini file is available here:

H100%  ~

. _________________________________________________________________________________________|
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Traspasamos los datos del foro anterior a la pantalla de configuracion del

acceso que estamos rellenando.

m Post subject: Q7: Is it possible to access the IDES ES2 via SAPGUI Win ?
Yes, you can even use the consolut SAP ERP IDES E62 System with your own
Application Server: e62

09,
Systermn Mumber: 09

System-ID: E62

SAProuter-5tring: /H/ides.consolut.eu/W/consolut/H/

Access to the MiniSAP & ABAP Development ERP System:
Q17: Is it possible to access the E66 via SAPGUI ?

The complete saplogon.ini file is available here:

Seloccions el tipo de conexién y. 8l 68 necesaro, eepectique los pardmetros de sistema Si desea que
ol sietema realice la 60, deje el de vac
pulsadores Continuer >'y Teminar’ sélo estén activos & se han indicado todos los datos de entrade

Tipo do conexién | Selecain de grupos/zervidores v
1 Parametros conexidn al sistema
Descnpesén [ Formacdn sap
Servidor de aplicacién: [e62 ]
Namro do inatancia [oo ]
1D sistema [es2
Stang de SAProuter t/ﬂﬁd«.mmﬂvmw,{ L
[N
&

[ nilizar eeta pagina como primera pagin para crear las entradae siguientes. Exto ya ee valido.

[ i | [ concor | [ cBock [ Contruors | [ Tomnar |

Después de traspasar los datos, pulsaremos “CONTINUAR” y en la ultima

pantalla, “FINALIZAR”.

ol idioma de da de front-end y haga un upload/download de la cof
page
El idioma determina la code page para la comunicacién con entre el SAP GUIy el servidor def
aplcacién
Woma. T
| Code page de upload/download
Este campo especifica fi desde o hasts el

la i se han i
mu‘ammm.ww.;ﬁmmmhmuw

Codic : | Por defecto - AnI para sistemas Unicode)

.

[ | [ goconr | [ <ok [ Cortnuor: | [ Zomnar ]

O Solo autertificscion
O Proteccién de I ntegndad

O Proteccién de fa confidencialidad

acionee de seguridad mae aNge dieporiblee

(l? [MAcceso SNC con usuans/contraseis (sn Sl Sign-On)

| Parametriza dered \ -
(®) Conexién répida (LAN)
() Conexidn lenta grifico de red reducido)
[ mwha | [ oo | [ coook | Connfy> | [ Tomnar |

SAP
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Después de finalizar la pantalla anterior, se no quedara la pantalla de SAP
LOGON, pero en este caso con la conexion ya creada.

Esta operacién anterior ya no hace falta volverla a repetir. A partir de este
momento solamente tendremos que hacer doble “clic’ en nuestro enlace para

acceder a la conexioén al servidor SAP.

La primera pantalla que vamos a ver seré la de acceso donde se nos pide el
usuario y contrasefia. (Que nos facilitaron en el mail tal y como hemos explicado
en el apartado 5)

g | ~ B CE@Q CHE Do BE o@m

SAP

Clave acceso nueva

Mandante 100

IJzuzarios =

Che.acc. [sesssssssass]
Idioma ]

Tan pronto entramos en SAP observamos una pantalla con una estructura
particular. Esta estructura se va a repetir siempre sea cual sea la transaccion a
la que entremos.
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8.- GUIA DE OPERATIVA

BOTONES DE SELECCION Y CASILLAS DE SELECCION

Para introducir informacion en el Sistema SAP, debe seleccionar a veces entre
varias opciones. En algunos casos, puede seleccionar Unicamente una opcion;
en otros, puede seleccionar mas de una.

Cuando puede seleccionar Unicamente una, se identifican las opciones por
botones de seleccion:

Default document currency

® Local currency
() Last document currency used
() Mone

Cuando puede seleccionar mas de una, se identifican las opciones por casillas
de seleccion:

[Selectitems

' Open items

Cleared items

[] Parked items

With special GiL transactions
[_] with vendor line items

Actividades

Seleccion de opciones con botones de seleccion

e Para seleccionar una opcion, haga clic en el botén de seleccién junto a
esa opcion. Se rellena ahora el botdn de seleccion seleccionado.

e Para modificar su seleccion, haga clic en un botén de seleccién diferente.
El pulsador original esta vacio ahora y se rellena la nueva seleccion.

e Para seleccionar un botdén de seleccion utilizando el teclado, utilice el
tabulador para moverse al grupo de opciones. Utilice las teclas y para
moverse a la opcion deseada y pulse la barra de espaciado.

Seleccion de opciones con casillas de seleccion

e Para seleccionar una o varias opciones, haga clic en la casilla de
seleccion junto a cada opcion deseada. Las casillas de seleccion
seleccionadas contienen ahora una marca de verificacion.
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e Para desmarcar una casilla de seleccién que contenga una marca de
verificacion, haga clic en ella otra vez. La marca de verificacion
desaparece.

e Para seleccionar una casilla de seleccion utilizando el teclado, utilice el
tabulador para pasar al grupo de opciones. Utilice las teclas y para
pasar a cada opcion deseada y pulse la barra de espaciado.

e Para desmarcar una casilla de selecciébn que contenga una marca de
verificacion, utilice las teclas y para pasar a la opcién y pulse la barra
de espaciado. La marca de verificacion desaparece.

OPCIONES DE SAP EASY ACCESS

Para realizar parametrizaciones de SAP Easy Access, seleccione Detalles ®
Opciones. Aparecerd la siguiente ventana de dialogo:

O — [0
YREBEx

Aqui, puede indicar si:

e Sus favoritos deberian aparecer antes o después del menu

e Deberia aparecer Unicamente sus favoritos, y no el menu

e Los nombres técnicos de opciones de menu deberian aparecer en el area
de navegacion.

e El grafico SAP Easy Access deberia aparecer en la parte derecha de la
pantalla, como se muestra a continuacion:

SAP 35



SAP-Sistemas Aplicaciones y Productos

VENTANAS DE DIALOGO

El Sistema SAP muestra ventanas de didlogo cuando:

e Requiere mas informacion antes de que pueda proceder
e Estd proporcionando informacion, tal como mensajes o informacién
especifica sobre su tarea actual

Antes de que pueda continuar, debe seleccionar una accion de una ventana de
didlogo. Para seleccionar una accion, seleccione uno de los pulsadores al fondo
de la ventana de dialogo.

A continuacién se muestra una ventana de diadlogo de ejemplo:

Cuando termina una tarea sin grabar sus datos, o selecciona una funcion que
puede hacer que pierda datos, el Sistema SAP muestra normalmente una
ventana de didlogo en la cual se le pide que confirme o cancele su accion.
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SELECCION DE MENUS Y DE FUNCIONES CON EL RATON

Seleccione menus, menus en cascada y funciones haciendo clic en ellos.
Seleccion de un menu

Para seleccionar un menu con el ratén, haga clic en el menu deseado en la barra
de menus o en el menu de puesto de trabajo SAP Easy Access.

El menu se abre, es decir, aparece su contenido (funciones, menuds en cascada
0 ambos).

En la barra de menus de la ventana SAP, las flechitas hacia abajo que indican
opciones de menu en cascada estan a la derecha de cada opcion de menu, como
en el ejemplo siguiente:

Goods receipt

_Qnergoodsreceipt _» [INEINEREIAI@IN IR

G éréate W, refe;ence *| Topurchase order... F8
| | Cancelwireference » | Togoods Issue...
T Change To mat document... F9
—
Display
Process output
s Exit Shift+F 3 . Sl
3 { + B
' : Bill of lading

En el menu de puesto de trabajo SAP Easy Access, las flechitas hacia abajo que
indican opciones de menu en cascada estan a la izquierda de cada opcion de
menu, como en el ejemplo siguiente. (Después de que haya abierto un menu en
cascada, la flechita hacia abajo que acaba de utilizar sefiala hacia abajo.) Si no
hay ninguna flecha junto a una opcién de menu, pase directamente a la pantalla
de movimientos.
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< ‘3 Logistics
= 3 Matenals Management
= _3 Purchasing
= ‘A Purchase order
<@ ‘A Create
2 Vendor'supplying plant known
R Vendor unknown
R Via req. assat list
2 Automat via PReqs
2 Change
2 Display
2 Maintain supplement
2 Release
) Mass maintenance
(0 List displays
] Reporting
] Inbound delivery
|J Follow-on functions
] Messages
—1 Requisition
1 Outline agreament
—1 RFQiguotation
1 Master data
J Environment

vyVYwew

<

VYNV VSEV

Seleccion de un menu en cascada

Para seleccionar un menu en cascada con el ratén, haga clic en el menu en
cascada deseado.

El menu en cascada se abre junto al menu original, como se muestra en el
ejemplo anterior. Si su sistema esta ocupado, puede tardar unos segundos en
mostrar el menu en cascada.

Cancelacion de una opcion de menu o de menu en cascada

Puede cancelar, o cerrar, cualquier mena con sus menus en cascada haciendo
clic en cualquier area en blanco de la pantalla.

Seleccion de una funcién de un mend o de un menud en cascada

Para seleccionar una funciéon de un menu o de un mend en cascada abierto,
haga clic en la funcion deseada.

El menu seleccionado y cualquier menu en cascada se cierran y el sistema
ejecuta la funcion que seleccione.

Seleccion de funciones de las barras (acceso directo)

Segun la tarea actual, varios pulsadores estaran disponibles en la barra de
herramientas y en la barra de pulsadores. Para seleccionar una funcién con uno
de estos pulsadores, haga clic en el pulsador apropiado.
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En la barra de herramientas, estos pulsadores pueden incluir funciones tales
como Grabar, Visualizar o Finalizar.

A continuacion se muestra una barra de pulsadores tipica:

Application toolbar

DEB 0O NE @M

) Agopt s details  Purchase orders... ¥ PO unknown WM parameters..

Seleccién de funciones del menu contextual (acceso directo)

El Sistema SAP utiliza las teclas de funcion del teclado. Segun la tarea,
determinadas teclas de funcion estan activas, es decir, se asignan varias
funciones de su aplicacion y de su tarea a ellas.

Puede visualizar un menu contextual con estas teclas de funcion y sus funciones
asignadas. Por defecto, este menu contextual no es visible. Para visualizarlo,
haga clic con el botén derecho del ratén. Ya que la Unica manera diferente de
acceder a algunas de estas funciones puede ser navegar por los menus, puede
utilizar el mend contextual como acceso directo.

Para seleccionar una funcién del menu contextual en cualquier pantalla:

1. Ponga el cursor en cualquier lugar por debajo de las barras.
2. Haga clic con el botén derecho del raton.

El menu contextual se abre, como se muestra en este ejemplo:

Help F1
Back F3
Possible entries F4
Adopt F5
Adopt + details F6
YWM parameters... F7
Purchase orders... F8
Material document... F9
Cancel F12
Exit Shift+F3
PO unknown Shift+F6

3. Seleccione la funcién deseada.
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BUSQUEDA DEL CODIGO DE TRANSACCION PARA LA TAREA QUE
QUIERE COMENZAR

Antes de que pueda utilizar un codigo de transaccion, debe buscar el cédigo de
transaccion para la tarea que quiere iniciar.

Para buscar un codigo de transaccion para una tarea determinada, coloque el
cursor en la funcién apropiada (o sea, la opcion de menu) en el menu de puesto
de trabajo SAP Easy Access y realice alguna de las operaciones siguientes:

e Seleccione Detalles ® Detalles técnicos.

Aparece una ventana de dialogo que muestra los detalles relativos a la opcion
de menu seleccionada, como en el ejemplo siguiente:

[Miansachion codat  wsk |
‘l'r-meﬁunu ' Stock Consistency Check
Area menuy MB0D

2
U cyeurcnasmy

= 3 Inventory Management

b 1 Goods Movement

> 1 Material Document

b _J Reservation

¥ 3 Penodic Processing
@ Analyze Conversion Differences
2 List of Stock Values
2 Consistency Check
2 Manage Held Data

e O, seleccione Detalles ® Opciones ® Visualizar nombre técnico.

El menu se cierra. Cuando lo vuelva a abrir, el sistema muestra el codigo de
transaccion (no Unicamente para la posicion seleccionada, sino para todo el
menu de puesto de trabajo), como en el ejemplo siguiente:

< ‘3 Inventory Management

b ] Goods Movement

b 1 Material Document

b [ Reservation

< 3 Periodic Processing
2 MB5U - Analyze Converslon Differences
£ MBS5L - List of Stock Values
2 MB5K - Consistency Check
2 MBPM - Manage Held Data

b [ Environment

Resultado
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Puede iniciar la tarea ahora haciendo doble clic en ella o seleccionando Intro.
Puede utilizar también el cédigo de transaccion para empezar esta tarea desde
cualquier pantalla del Sistema SAP. Cuando utiliza un codigo de transaccion para
iniciar una tarea, el Sistema SAP termina su tarea actual y, a continuacion,
muestra la pantalla inicial de la nueva tarea.
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BUSQUEDA DEL CODIGO DE TRANSACCION PARA LA TAREA ACTUAL

Procedimiento

Para buscar el codigo de transaccion para la tarea actual:

e Seleccione la flecha situada en el extremo derecho del primer campo de

101 Q99 (1) (002] *= pawdf42 INS
status, como en este ejemplo:

Aparece el codigo de transaccion, junto con otra informacion de sistema:

v System Q49 (1) (002)
Client 002
User D023718
Program SAPMMOBA
Transaction MROZ

e O, de la barra de menus, seleccione Sistema ® Status.

Aparece la ventana de didlogo Status de sistema. Puede buscar el codigo de
transaccion para la tarea actual en el marco Datos de repository del area de
pantalla Datos SAP, como en este ejemplo:

| Repository data
Transaction MRO2
Program {screen) SAPMMOBA
Screen number 100
Program {GUI) SAPMMOSA
GU| status ESTG

Para buscar el cédigo de transaccion para una tarea diferente, puede:

e Abrir la tarea y seleccionar Sistema ® Status.

e O, activar las opciones apropiadas en el menu de puesto de trabajo SAP
Easy Access .
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9.- RENOVACION DE CLAVES DE ACCESO

Es importante remarcar que los accesos al servidor SAP facilitados por el
proveedor de conexiones IDES, son claves que caducan de forma diaria.

El motivo principal de este aspecto es porque al ser conexiones gratuitas el
proveedor pretende mantener una relacion de usuarios activos, por ello si nos
identificamos en nuestra conexion,

4 *fjdBc@e@ CDHR vunaon o8
SAP
Clave acceso nueva
Mandante 500 Informacdn
consolut ntemational ag: IDES ERP E62 6.17 Extemal
Usuarios : : chent 300: Do not use thss clent 111
Qvaos;]  jeseessnscsss} ©OB clent 400: IDES Customaing Clent - Shorttem - overwrkten
OO chent 500: IDES Customzing Clent - Longterm - take care ;-)
Idioma ES ©0@ clent 800: IDES Demo/Education Clent
Support-Package Levet

SAP_BASIS 740: 07

SAP_APPL 617: 05 (ERP7)
SAP_HR  604:75(EnP 4 )
EAMR  607:26(ENP7)

¢

Si después de introducir nuestros datos de acceso y pulsar la tecla “intro” para
que SAP ejecute la operativa nos muestra algiin mensaje de ergor como el que
muestra la siguiente imagen,

[ ysaros Sstema  Ayuda w
g B c@e QHR snan @R @
SAP
Clave acceso nueva
Mandante
isolut ntemational 29: IDES ERP E62 6.17 External

Usuarios .‘__, dlent 300: Do not use this cent 111
OVacE, [seecscseceen) O0@ dent 400: IDES Customizing Chent - Shortterm - overwrtten

008 chent 500: IDES Customaing Chent - Longterm - take care ;-)
Idoma ES COD chent 800: IDES Demo/Education Chent

Support-Package Level:
SAP_BASIS 740: 07
SAP_APPL 617: 05 (ERP 7))
SAP_HR  604: 75 (ENP4)
EAHR  607:26(ERP7)

@ nombre o cave de acceso ncorectos (reptta b entrada 2 sstema)

¢
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Solicitaremos de nuevo otra clave de acceso, para ello recuperaremos el “enlace”
gue nos envio el proveedor de SAP a nuestro correo electrénico,

HH90 e v A= lDESUserln!oio- Mensaje (HTML) [E=SEcIT)
WRGREH | Mensaje s @
x & 23 Movera:? 33 B (3 Marcar como no leido a}) A ©

- w “ (B Aljete -|| - N B4 categorizar + P

& \inar | Responder Responder Reenviar &, - | Mover Tradudir Zoom
& touos 27 | |33 Correo electréni.. = | "ot §)~ | ¥ Seguimiento - 2l

Responder Pasos rapidos 2| Mover Etiquetas Edicién Zoom

Comienza el domingo, 15 de febrero de 2015. Vence el domingo, 15 de febrero de 2015.

Enviado et lunes 09/02/2015 13:29

5

Thanks for your interest in the coMyglut IDES system. With this mail we provide you the needed user information for the
ERP E62 clients 400, 500 & 800, ERQE66 ABAP & BI.

Logon Information for ERP E62 Clien! , 500 & 800, ERP E66 300, 500 & 800:

User: EXT900002113
||| Password: You need to request this daily at: www.idesuser].consolut.com/password l
(As backup server you can use the following one as well: www.idesuser2.consolut.com password)

Login URL: www ides.consolut eu/sap/be/gui/sap/its/webgui

You can find the config for the SAPGUI at:
consolut Forum: forum consolut. com/viewtopic php?f=4&t=9

@

Una vez en la formulario rellenamos los datos necesarios (se activan las casillas
de verificacion, indicamos nuestro nombre de usuario y la direccion de correo

electrénico).

En breves momentos recibiremos en nuestro mail, la nueva contrasefia que nos
permitird acceder de nuevo al servidor de practicas de SAP.

. ===,
G@ @ ttpiwwideser] consolut.com/ password

£ Unlock User and Reset Pass... % |
Archivo  Edicion  Ver Favortos Hemamientas  Ayuda

P v E) v 0 @m v Piginav Segurdad~ Hemamientas~
Unlock User and Reset Password in the consolut IDES-System
Menu , 4 | SaveasVariant. || Back || Exit || Cancel || System | Execute | GetVariant

Information

Information
With this form, you can uniock your uses in the IDES system

In oedec 10 SUPPO yOu With Bhis service, you 60 Need 1o
accept the disciaimer at
nttp /Awww consolut netlen/meta §/disciaimer himi
and the Commitment of Data Protection at
hitp/iwww consolut netien/meta2/data-protection himi
| atcept the cisclaimer.
| accept the data protection,
Not 3 student of a university.

You need to enter your SAP user and the eMail address - then you'll receive a mail.

SAP Usemame
Mail Agdress

o4
____________________________________________________________________________________________________|
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4 Mend Tatar FEavoritos Detalles  Sstema  Ayuda xi
] FdEIc@e@ DHBR DnHD B g
SAP Easy Access
DE S ERBZ |y

+ 3 Favoritos a
~ [ tent; S47] =
» (3 Oficna .
+ (3 componentes multiaplicaciones
» (3 Logistica
» () Finanzas
» (3 Recursos Humanos
» (3 sstemas info
* [ Herramientas
» (0 webClent-Ul-Framework ’J MEDEC’NS SANS F RON TIERES
ARZTE OHNE GRENZEN e.V.
Consolut supports the work of the medical association
"Doctors without Borders" (,Arzte ohne Grenzen®). As this
IDES service is for free, we would be happy when you would
support this organization:
Germany: www.aerzte-ohne-grenzen.de/spenden
Other Countries: www.doctorswithoutborders.org/donate
5 Anncnl i BE
sand U SAPLSMTR_NAVIGATION ¥ ' TALOS = OVR &
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10.- INTERFACE

La interface grafica (SAP GUI) permite modificar algunas caracteristicas (como

la entrada de datos, selecciones, etc.)

Funcionalidad. Opciones de Visualizacion

Caracteristicas redisefadas:

e Fuentes y colores de Textos

o [Esquema de colores

e Sonido y animacién

o Opciones adicionales en la presentacion de datos

Estructura

SAP GUI se compone en dos principales areas.

e Cabecera de la Pantalla
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La cabecera de la pantalla esta compuesta por:

o Barra de Menu

o Barra de Herramientas Estandar
o Barra de Titulo

o Barra de Aplicacion

e Cuerpo de la Pantalla

El cuerpo de la pantalla, es el &rea entre la Cabecera y la barra de status.

Ejemplo: SAP Easy Access, pantalla inicial

 UlGimsi e m: om g
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Barra de Menu

Botones Interactivos

Minimizar, Maximizar, y Cerrar: estos botones se encuentran ligeramente a la
izquierda, junto al logotipo SAP:

También existe otra opcidn, la cual se visualiza en la estructura del menu, en la
parte superior izquierda. = |

Barra de herramientas estandar.

Campo de Comando (Transaccion)

Por defecto, el campo de comando esta cerrado. Para visualizarlo, seleccionar
la flecha que esta a la izquierda del icono grabar: >

A continuacion el campo de comando aparece:

Para esconderlo, seleccionar la flecha que esté a la derecha del campo.

Para visualizar la lista de las uGltimas transacciones que se han utilizado,
seleccionar laflecha & ie se encuentra al final en la parte derecha del campo.

Otras caracteristicas
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En la esquina superior derecha, la animacion de onda indica que el sistema esta

en actividad: . g

Barra de Status

e Mensajes de identificacion del Sistema (hasta el final izquierdo)
o § Identifica mensaje de proceso erréneo.
° 1 Identifica mensaje de proceso afirmativo.

o Campos de Status (hasta el final derecho)

Por defecto, los campos de status aparecen hasta el final a la derecha:

i | 200 PE| matagalpa | INS |

Para esconder estos campos, seleccionar la flecha de la derecha: ' [

Cuando los campos estan escondidos, la flecha se encuentra en la otra direccion:

7

Para visualizar los campos de status, seleccionar la flecha de la izquierda:

[ <]

D

Barra de Status

La barra de status provee informacion general del sistema SAP y de la
transaccion o proceso en el que se esta trabajando. A la izquierda de la barra de
status, se visualizan los mensajes del sistema.

Hasta al final a la derecha, en la barra de status se localizan tres campos: uno
con informacién del servidor, los otros dos con informacién del proceso,
transaccion, etc.

A continuacién, se ven los campos de status:
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CP1 (1) (050)
050
MJIMENEZ
SAPMSYST

(V] - . .
0 Identifica otro tipo de mensajes.

Para esconder o visualizar los campos de status, seleccionar D a la izquierda
0 a la derecha respectivamente.

Para visualizar la siguiente informacion del sistema, seleccionar: bz

o Sistema

« Mandante

e Usuario

e Programa

« Transaccion

o Tiempo de respuesta

o Tiempo de interpretacion
e Idasy vueltas fluches

En el segundo status se visualiza el servidor en el que se encuentre conectado.
El tercer status especifica el tipo de entrada. Con click en el campo, se puede
observar entre Insertar (INS) y Sobre-escribir (OVR).

11.- INTERFACE (PARTE 2)
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La barra de herramientas estandar contiene los botones o iconos para realizar
ciertas funciones o procesos, como por ejemplo: Grabar y Continuar.

&| 2/ dH e BHE HDLD BE @M

Vamos a comentar las funciones asignadas a la barra de herramientas en a la
siguiente tabla:

G|

Continuar:
Confirma los datos seleccionados o capturados en una pantalla. Es la misma
funcién que un Enter. No graba la tarea que se esté realizando.

Campo de comando (Transaccion):

Permite introducir comandos, como por ejemplo codigo de las transacciones.

[ ]
Grabar:

Graba el trabajo. Es la misma funcién que se encuentra en el menda.

Regresar: Ql

Regresa a la pantalla anterior sin grabar los datos. En caso de que existan
campos obligatorios en la pantalla, éstos deben ser completados primero.

@

Salir de la pantalla sin grabar la informacién. Regresa a la pantalla inicial del

Salir:

menu principal.

&

Salir del proceso sin grabar la informacion.

Cancelar:

2

Impresion de datos desde la pantalla.

Imprimir:
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Buscar:
Buscar informacion requerida en la pantalla.

Continuar busqueda: i+
Continuar con la busqueda de la informacion requerida en la pantalla. Digamos
gue busca la siguiente aparicion del término que estamos buscando.

Primera pagina:
Avanzar a la primera pagina.

Pagina anterior:
Avanzar a una pagina anterior.

Pagina siguiente:
Avanzar a la pagina siguiente.

Ultima péagina:
Avanzar al final de la pagina.

Generar modo nuevo:
Crear un modo Nuevo en SAP. Misma funcion que Crear modo en el menu de
Sistema.

Permite crear accesos directos al escritorio de Windows. Ejemplo: reportes,

Crear accesos directos:
transacciones.

2
F1 Ayuda:
Visualiza ayuda o descripcién de los campos en donde se posicione el cursor.

Configuracién del mena:
Permite configurar la visualizacion del sistema SAP.
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Pestafas

Con SAP el desglose de menus para la creacion de datos ya no es tan
extensa. Todas las creaciones y visualizaciones de los datos maestros, etc.,
estan complementadas con el uso de pestafias. Las pestafias nos ayudan a
crear, visualizar y pasar a multiples pantallas. Las transacciones que contienen
multiples pantallas se pueden visualizar mas claramente.

En algunos casos, se debe completar todos los campos requeridos antes de
moverse a la siguiente pestafia de la pantalla.

(] EaH Qe SCHRE D0O0 B0 @B

PE| Visualizar cliente: Datos generales
a ? Datos generales || Dalos de sociedad || Dalos drea devendas | B a
S T ADRIAID3t0s de sociedad _(Chi+F2) [IREER

Direccidn | Datosdecontrol | Pagos | Marketing |

2| |2 Preim | |54 B
| Nombre =
Tratamiento @
Normbre ADRIAN AMENEZ ORTIZ
ADRIANJMENEL
NORTE 19 MO 5234-2
| Conceptos bisgueda
Conceplo blsg 152 ADRIAN JIR
Dirgccitn calle
CalleMimero NUEVA VALLEJD
Céidigo postaliPobl 7750 MEXICO
Pais nx Méxco Regidn bF Disirilo Federal
| Apartado de comeos
Apariado .
| cédigo postal =

e En caso de que las opciones de pestafias sean muy extensas, no
aparecen todas en la pantalla. Se pueden visualizar desplegando las
flechas que se encuentran en la parte superior izquierda o derecha de las
pestafnas.

o Si usted elige el boton derecho de la pestafia, el sistema desplegara una
lista de todas las opciones. Si usted selecciona una opcion de la lista, la
seleccidén se movera al primer plano de la pantalla.

« Las pestafias son clasificadas de acuerdo al orden de importancia o al
proceso de la transaccion.
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o La cabecera de las pestafias pueden contener textos, iconos, etc.

Caja de Didlogo

Deudores general | Deudores por sociedsd | Deudores poe pais/sociedad

Deudores general
Conc.bisg. v Deudores por sociedad
Cédigo postal Deudores por paisisociedad
Poblacién | Clientes por pais
Nosmbre Mandantes segun nimero personal
Clientes segdn afributos de direccion
i Deudores por atributos direccion (busq.difusa)
Socedad . 154 Selection by Bank Key and Bank Account (MICR Number)
| Deudores por grupo de cuentas
OidrAxana acldos 500 Deudores con contrato de alquiler
Deudores por grupos de vendedores
Deudores con ref. a centro
Deudores de central
Deudores por clases
Al i

SAP despliega las cajas de dialogo cuando:

« Requiere mas informacion antes de que pueda ser procesada
o« Es proveedora de informacion, por ejemplo mensajes o informacion
especifica de alguna tarea

Antes de continuar, se debera elegir una accion de la caja de dialogo, para
continuar con el proceso.

SAP despliega una caja de didlogo en la cual pregunta la confirmacion o
cancelacion de la accion; En este caso cuando se termina una tarea sin haber
grabado los datos, o sé elige una funcién que origine una pérdida de datos.
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Entrada de Valores de Filtro

En muchas ocasiones, cuando estemos introduciendo un valor en un campo de
SAP, al final nos vamos a encontrar con este icono | Séee

En esta pantalla podemos introducir valores individuales, multiples o un rango
de valores por cada criterio de seleccion.

@0 Valindiv. ©0 Intervalos QO Valindiv. Q0 Intervalos

=)

Si se incluyen datos en las dos primeras pestafias el listado se ejecuta teniendo
en cuenta estos valores. Si se incluyen datos en las dos Ultimas pestafas el
listado se ejecuta excluyendo la informacion introducida.
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Area de Navegacion

El 4rea de navegacion de SAP incluye, en forma de arbol, todas las
transacciones a las que se puede acceder, agrupadas segun el area de negocio
a la que pertenezcan, como pueden ser transacciones referentes a finanzas, a
gestion de materiales, a gestion de stocks, etc...

Esta estructura tiene la siguiente disposicion:

=] [_] Favoritos_
= < Ment SAP
b [ Oficina
P s multiaplicaciones
= Logistica » Carpetadesplegada
kS Gestidn de materiales
< < Compras
< O Pedido |
b [ Crear _|

|[«)l>]

» Transaccion seleccionada

Actualizar anexo | » Transaccién

Actualizacidn en masa
b | Liberar » Carpetano desplegada
b [ Visualizar lista

> [ Evaluaciones
b [ Entrega entrante
P [ Funciones siguientes
b [ Mensajes
P [ Solicitud de pedido
i [ Contrato marco

|

Acceso a transaccioén

Las transacciones que ofrece SAP se encuentran en el area de navegacion,
agrupadas segun el area funcional en una estructura de directorios en forma de
arbol, y son accesibles de dos formas.

Debemos ir accediendo por la estructura hasta donde estd situada la
transaccion que queremos ejecutar. Otra opcion seria introducir el codigo
identificativo de la transaccion al campo de teclas de funcion de la barra de
funciones.
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La imagen muestra como ejemplo la transaccion de visualizacion partidas de
proveedor, cuyo codigo de transaccion es FBL1IN.

¥ (] Favoritos
v 3 Meni SAP
¥ [J Oficina
¥ [J Componentes multiaplicaciones
¥ [J Logistica
* 3 Finanzas
~ Y Gestidn financiera
¥ [J Libro mayor
¥ [J Deudores
v &3 Acreedores
» [J Contabilizacidn
» (] Documento
v &3 Cuenta
» 2 FK10M - Visualizar saldos
& FBL1N - Visualizar/Modificar partidas,
* Efff' F-44 - Compensar
¥ [J Correspondencia
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12.- ATAJOS DE TECLADO

Algunos "atajos" usados en laBarrade Funciones del sistema (de pantallas
SAP en general)

La tabla siguiente muestra una lista de los botones (iconos) comunes que se
pueden encontrar en la barra de herramientas standard (la barra de Funciones
del sistema) de las distintas pantallas de uso general en SAP y el "shortcut”
(atajo) correspondiente con su accién asociada:

Botdn (icono)
en pantallas Shnrt_cut Descripcion de la accion asociada
generales de (atajo)

SAP

%) F3 Alras

m Ctri+ F Buscar

H Cctrl+ G Buscar Siguiente

@ F1 Ayuda

&3 Shift + F3 salir de la tarea actual

ﬁ F12 Cancelar

Q Ctrl+ S Guardar

ctrl +P Imprimir

3 Alt + F12 Personalizar "layout" local

Ctrl + ) i <
Desplazarse hacia la Primera Pagina

a PageUp P g

U PageUp Pagina Anterior

4 PageDown Pagina Siguiente

Ctrl + : : :
ﬁ PageDown Desplazarse hacia la Ultima Pagina
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DESPLAZAMIENTO PARA VER INFORMACION

Cuando visualiza informacion (por ejemplo, una lista 0 una ayuda online), no toda
la informacion puede caber en su ventana. Para ver la informaciéon adicional,

utilice barras de desplazamiento. Para moverse:

- Arriba y abajo, utilice la barra de desplazamiento vertical

- Alizquierda y derecha, utilice la barra de desplazamiento horizontal

Vertical scroll bar

Procedimiento

orizontal scroll bar

Para moverse

Haga esto

Una linea arriba o abajo

Seleccione la flecha de desplazamiento arriba o abajo en la
barra de desplazamiento vertical.

Un caracter a izquierda o derecha

Seleccione la flecha de desplazamiento a izquierda o
derecha en la barra de desplazamiento horizontal.

Una pagina arriba o abajo

Haga clic encima o debajo del cuadro de desplazamiento en
la barra de desplazamiento vertical.

Aizquierda o derecha la anchura
de la pagina

Haga clic a la derecha o la izquierda del cuadro de
desplazamiento en la barra de desplazamiento horizontal.

A una posicién determinada en la
informacién (arriba o abajo)

Arrastre el cuadro de desplazamiento en la barra de
desplazamiento vertical a la ubicacién aproximada de la
informacidn deseada y libere el botdn del ratén.

A una posicién determinada en la
informacién (a la izquierda o la
derecha)

Arrastre el cuadro de desplazamiento en la barra de
desplazamiento horizontal a la ubicacién aproximada de la
informacidn deseada y libere el botdn del ratén.

Moverse a Seleccionando| O pulsando O pulsando
Primera pagina a0 May + F9 Ctrl+pagina anterior
Ultima pagina | May + F12 Ctrl+pagina siguiente
Pagina anterior k| May + F10 Pagina anterior
Pagina siguiente 43 May + F11 Pagina siguiente
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INTRODUCCION DE UN CODIGO DE TRANSACCION

Para introducir un codigo de transaccion e iniciar una tarea:
1. Ponga el cursor en el campo de comandos.

A partir del release 4.6, el campo de comandos esta cerrado por defecto. Para

. . . . . . (=
visualizarlo, seleccione la flecha a la izquierda del icono Grabar: b

| ald
Aparece el campo de comandos: ! e

Para suprimirlo, seleccione la flecha a la derecha (exterior) del campo.

Para visualizar una lista de las transacciones que utiliz6 por ultimo lugar,

seleccione la flechita hacia abajo 2l en el final a la derecha del campo de
comandos.

2. Introduzca /n (para terminar la tarea actual) seguido por un cdodigo de
transaccion.

Por ejemplo, para el codigo de transaccion MBO1, introduciria /nmb01, como
se muestra aqui.

3. Seleccione Intro.
Finaliza la tarea actual y aparece la pantalla inicial de la nueva tarea.

Si no quiere terminar la tarea actual, pero necesita hacer otra tarea, puede crear
un nuevo modo.

Por ejemplo, suponga que crea un pedido y necesita consultar una tabla con

tipos de cambio. Puede abrir un modo para consultar la tabla de tipos de cambio
sin tener que terminar la primera tarea de creacion de un pedido.
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SELECCION DE UN CODIGO DE TRANSACCION DE LA LISTA DE
HISTORIAL

Puede mostrar una lista de los cédigos de transaccion tratados desde que entrd
al sistema (llamado lista de historial), y, a continuacién, seleccionar un codigo
de transaccion de esa lista.

Procedimiento
1. En la barra de herramientas, abra el campo de comandos.

A partir del release 4.6, el campo de comandos esta cerrado por defecto. Para

cH

visualizarlo, seleccione la flecha a la izquierda del icono Grabar:

E—— R
Aparece el campo de comandos: L= l'JL

Para suprimirlo, seleccione la flecha a la derecha (exterior) del campo.

2. Seleccione la flechita hacia abajo &
comandos.

en el final a la derecha del campo de

Aparece la lista de historial, mostrando los cddigos de transaccion para
todas las transacciones a las cuales ha accedido en todos los modos desde
que entro al sistema. A continuacion se muestra una lista de historial de

3. Seleccione el cédigo de transaccion deseado.
4. Seleccione Intro.

Esto le lleva a la pantalla inicial de la tarea asociada con ese codigo de
transaccion.
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CAMPOS
Un campo esta formado por:

e Un nombre de campo
e Datos del campo

Los datos del campo son una pieza individual de informacion, tal como un
nombre o el nimero de cuenta de un cliente.

Uso

La mayor parte de las tareas que realiza en el Sistema SAP implican la entrada
de datos. Tipicamente, introduce datos en el sistema en campos.

La mayor parte de las pantallas del Sistema SAP contienen campos en los cuales
introduce datos (campos de entrada) o que proporcionan informacién (campos
de visualizacion). Aqui se proporciona un ejemplo de los diferentes tipos de
campos:

Estructura

Los campos de entrada varian en longitud. En algunos casos, la longitud de un
campo de entrada determina cuantos caracteres se pueden introducir en el
campo. En otros casos, los campos de entrada son desplazables, es decir, se ve
Unicamente parte de la entrada en el campo.
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CAMPOS DE ENTRADA OBLIGATORIOS

Definiciéon

Cuando trabaje en el Sistema SAP, encontrara a veces campos de entrada que
contienen un signo de interrogacion (?). Estos son los campos obligatorios. Se
muestra un ejemplo a continuacion:

areiogse el _k

A partir del release 4.6, los campos de entrada obligatorios se identifican por un

) e ., ™
icono de marca de verificacion:

Uso

Si la pantalla en la que trabaja contiene cualquier campo de entrada obligatorio,
debe introducir datos en estos campos antes de que pueda pasar a la pantalla o
a la ficha siguiente (si la pantalla utiliza fichas).

Generalmente, si una pantalla no tiene ningin campo de entrada obligatorio,
puede pasar a la pantalla o a la ficha siguiente sin introducir datos en ningan
campo. Algunas pantallas, sin embargo, tienen campos de entrada obligatorios
gue no se identifican. Esta situacion se puede producir cuando

¢ Introduce datos en un campo de entrada opcional que tiene campos
obligatorios asociados con él

¢ Necesita introducir datos en uno de varios campos de entrada
Por ejemplo, se puede suministrar el porte por el dia o la semana
especifica. Ni el campo Dia ni Semana se identifican como campos
de entrada obligatorios; sin embargo, debe rellenar uno de los
campos (no los dos).

Cuando selecciona OK para pasar a otra pantalla, si no ha completado todos los
campos de entrada obligatorios en una pantalla, el Sistema SAP muestra un
mensaje de error en la barra de status. Al mismo tiempo, pone el cursor en el
campo de entrada obligatorio para que pueda hacer la entrada de datos
necesaria.
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CANCELACION DE TODOS LOS DATOS EN UNA PANTALLA

Uso

Es posible que desee cancelar, o borrar, los datos que acaba de introducir. Por
ejemplo, estd omitiendo una unidad de datos necesarios y no puede proceder
hasta que la localice.

Procedimiento

Para cancelar todos los datos que acaba de introducir en una pantalla,

seleccione L] o Tratar ® Cancelar.

El sistema elimina los datos de la pantalla actual, cierra ésta y le devuelve a la
pantalla anterior. Segun la situacion, el sistema puede mostrar una ventana de
didlogo que le solicite confirmar su accion.

SAP 63



SAP-Sistemas Aplicaciones y Productos

GRABACION DE LOS DATOS EN UNA PANTALLA

Condiciones previas

Cuando est4 trabajando en una tarea que consta de varias pantallas, el sistema
graba temporalmente los datos que introduce en cada pantalla. Después de que
complete todas las pantallas necesarias en su tarea, necesita grabar sus datos.

Procedimiento

Para grabar los datos de una tarea en que esta trabajando, seleccione @ o]
pulse Ctrl + S.

El sistema procesa los datos grabados y los graba en la base de datos apropiada.
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TERMINACION DE UNA TAREA

Uso

Después de que haya concluido una tarea, querra terminarla. A veces querra
quizas terminar una tarea sin concluirla.

Procedimiento

Para terminar una tarea:

1. En la barra de herramientas, seleccione @ o pulse May+ F3.

Si ha grabado ya los datos, o si no ha indicado ningun dato, el sistema termina
la tarea y regresa a la pantalla inicial de la aplicacion.

2. Si ha indicado datos mientras trabaja en esta tarea, pero no los ha grabado
todavia, el sistema muestra una ventana de didlogo que le solicita grabar los
datos.

e Para grabar los datos y terminar la tarea, seleccione Si.
e Para terminar la tarea sin grabar los datos, seleccione No.
e Pararegresar a la tarea, seleccione Cancelar.
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BUSQUEDA DEL NOMBRE DEL INFORME QUE QUIERE EJECUTAR

Condiciones previas

Puede buscar un nombre de informe aunque no sepa el nombre exacto de un
informe.

Procedimiento

1. Seleccione Sistema ® Servicios ® Gestion de informes.

Aparecera la pantalla de seleccién de informes.
2. Seleccione Utilidades ® Buscar el programa. O, seleccione el icono de

entradas posibles para Programa y seleccione una entrada de la lista
desplegable.

Aparece la pantalla de busqueda de informes (Directorio de programa ABAP):

2 |@8Y (1) (002) T pwar0070 INS

3. En el campo Programa, introduzca cualquier parte del nombre del informe
gue sepa, mas cualquier comodin ( * 0 +), segun sea necesario.
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ComodinRepresenta

*y + Caracteres que no sabe
* Varios caracteres

+ Exactamente un caracter

Utilice * y + en cualquier parte del nombre del informe, siempre que sea
necesario. Por ejemplo:

Caracter Representa todos los nombres de informe...

z* Que comienzan con z
*sale*  |Que contienen el string sale, tal como rvsale07
*f+ Que contienen una f como el caracter penultimo, tal como rmlogifa

rp+++schQue comienzan con rp, terminan en sch y contienen tres caracteres
cualesquiera entre medio, tal como rp012sch o rpinvsch

El nombre del informe puede ser en mayusculas o en minusculas; por ejemplo,
RF es igual que rf.

4. Seleccione Ejecutar.

Aparece una lista de informes.

5. Coloque el cursor sobre el nombre del informe y seleccione Seleccionar. O,
haga doble clic en el nombre del informe.

6. Seleccione Programa ® Ejecutar.

Si el informe no requiere una variante, aparece la pantalla de criterios de
seleccion para el informe.

Si el informe requiere una variante, el sistema muestra un mensaje que indica
gue no puede seleccionar el informe de esta pantalla. Regrese a la pantalla

de seleccion de informes (seleccione g 0 pulse F3) y, a continuacion,
introduzca el nombre de variante e informe. Antes de dejar esta pantalla,
observe el nombre del informe.

7. Introduzca los criterios de seleccion.
8. Seleccione Programa ® Ejecutar.

El sistema ejecuta el informe y muestra los datos resultantes.
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INTRODUCCION DE VALORES PARA CRITERIOS DE SELECCION

Procedimiento

Introduccion de un Unico valor para un criterio de seleccién

1. Coloque el cursor en el campo de entrada correspondiente al criterio de
seleccion deseado.

2. Introduzca el valor. Para mas informacion sobre la introduccion de datos
en los campos.

3. Para calificar en mayor medida este criterio de seleccién, seleccione
Opciones de seleccion.

4. Puede indicar que la lista muestre Unicamente los registros Mayores que
o Menores que un valor. Puede indicar también que se excluyan todos los
registros que cumplan los criterios de seleccién; en este caso, el sistema
muestra todos los registros que no cumplen los criterios de seleccion.

Ha introducido un valor para un criterio de seleccion. Repita este procedimiento
para todos los demas criterios de seleccion deseados para este informe.

Introduccion de un rango de valores para un criterio de seleccion

1. Coloque el cursor en el campo de entrada correspondiente al criterio de
seleccion deseado.

2. Introduzca el limite inferior del rango en este campo. Este es el valor
"desde" para el rango. Por ejemplo, para clases de almacenamiento de
007 a 014, introduciria 007. Para mas informacion sobre la introduccion
de datos en los campos

3. Ponga el cursor en el campo de entrada adyacente A.

4. Introduzca el limite superior del rango en este campo. Este es el valor "a"
para el rango.

5. Para calificar en mayor medida este criterio de seleccion, seleccione

Opciones de seleccion.

Repita este procedimiento para todos los demas rangos de criterios de seleccion
deseados para este informe.
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Seleccion multiple

. . . . . . ., .
Si selecciona -Junto a un criterio de seleccion, el sistema muestra una
pantalla de seleccion mdltiple. En esta pantalla puede indicar varios valores
anicos o rangos de valores para cada criterio de seleccion.
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CONFIGURAR IMPRESORA WINDOWS EN SAP

Vamos a crear una impresora universal en SAP, y la idea es que cada vez que
se imprima en esta SAP lo envie a la impresora por defecto que tengamos en
nuestro sistema Windows, independientemente de la marca o modelo.

La transaccion que utilizamos para crear una impresora es: SPAD
Que nos abrird una pantalla como la siguiente donde debemos hacer clic en

el boton "Visual" que estd a la par del cuadro de texto con la etiqueta
"Dispositivos de Salida"

Gestion de SPOOL: Acceso

Gestidn amplada  Gestidn total

< Dispos.y senador | Gestion

- 1
Disposiivos sabda J 1| viewl.
Senddor de edicidn Visual,
Formas de acoplmiento Visual
Miguina conmutadora Viswal.

Luego veremos todas las impresoras que tenemos configuradas en nuestro
sistema, para poder crear una hacemos clic en el icono de lapiz en la esquina
superior izquierda para entrar al modo de edicién.

Luego en el mend hacer clic en "Dispositivo de Salida / Crear" que nos abrird
una pantalla en la cual en "Tipo de dispositivo" seleccionaremos el driver
universal de Windows "SWIN SWIN : MS Windows driver, Latin-1" y notaremos
que en "Clase de dispositivo" se selecciona "Impresora comun" lo cual dejaremos
de esa forma.
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" Gestion de SPOOL: Crear dispositivo de salida

@,
Dispostvo Sida :':1.9521 ¥ : Nomdre breve
Descripadn
 Atrb.dgpos. | Acopm.SPOOL host | Atrbutos salda | Info bande
Too de dispostivo SWIN SWIN  : MS Windows drver, Latn-t v @
Servidor de edicidn
Descripodn servidor
Senvidor de apicacdn | senvidor real
Case de dipostvo | Impresora comin =

Grupo de autorzaciones

Ubkaciin
Mensje

[ I8kq.mmpresora desde SAP

Luego en el siguiente Tab "Acoplam.SPOOL..." debemos seleccionar la forma "F
F: Imprimir en ordenador front end", esto permitird que se imprima directamente
en la impresora que tengamos por defecto en nuestro sistema.

Gestion de SPOOL: Dispositivo de salida (Modificar)
de B E® B 2@

Dspostiva sabda [zro1 ] Hombre breve LBl

Forma acopl.a SPOOL host F F: Irnprimir front end i !

Emprisora Host _ default
| Hing.seleccidn depositivos en front end

Hotificaodn status mposbla
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Luego el siguiente tab "Atributos de salida" nos aseguramos de seleccionar
la opcién "Tratamiento ordenes secuencia” y dejamos la opcion que nos da por
defecto.

Méndaspooumdanﬂda(MM)
& BB% B &E

Dispostvo saida 1201 | Nombre breve freot]

Atrib.dispos. ¥ Acophm.SPOOL host

| Tratamiento de érdenes de saida _
" ICublerta SAP 1doma de cubleta SAP 08
|_Supervsidn mediante nfraestructura montonng
v Tratamiento drdenes sacuencial
Cont.copias Transfere contador de copas al sstema SPOOL host -
Informacién adkional SAPscrpt y Smart Forms -
Desplazamiento horizontal | lunidad ¢
Desphzamiento vertical ' lunidad M

[ Impresora color Modo fmpresion | DEFAULT: Parametrzacién por defe. !
Almentac.papel Bandeja de almentacdn por defecto ~

Luego el siguiente tab lo dejamos tal cual, y como esto estamos listos, solo
debemos guardar y empezar a utilizar esta cola de impresion con nuestros
usuarios.

Gestidn de SPOOL: Dispositive de salida (Modificar)
& Br® B E B

Dispostivo sakida T tombre breve LE0L

Atrb.dispos. | Acophm.SPOOL host |~ Atribytos saida

[ IBandefa 1 Formeto pégina :—]5
" lBandsja 2 Formato pigina |
Cleandega 3 Formate pigna

| Hoja sueia Formato pégna [ ]

" |Sobres Formato pigna

ISobres ran. Formate pigna
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VISUALIZACION E IMPRESION DE LISTAS DE INFORMES

Procedimiento

Visualizacién de una lista
Para visualizar una lista:

1. Ejecute el informe desde la tarea o desde el menu Sistema.

2. En la pantalla de criterios de seleccion, introduzca los criterios de seleccion
en los campos de entrada apropiados.

Para introducir los criterios de seleccién utilizando una variante, puede
seleccionar una de la lista desplegable de entradas posibles.

3. Desde la pantalla de criterios de seleccion, seleccione Programa ® Ejecutar.

Aparece la lista. A continuacion se muestra una lista de ejemplo:

2 U0 Cee SHNR HDAD BN OF

28 63 2000 Inventory status :[

| Warehouse nusder 881 Central sarehouse

Ty Storage type nase
Uy e - Absolute Proportio

001 High-rack storage

Total nuaber of bins 1.324 180 pox
Iny  executed during selection pert 0 0 eas
Inventory active 16 1.21%
Inventory planned 8 060t
No inventory executed 1.301 98 26%

002 Shelt Storage

Total nuaber of bins 100 160 Bo%
Inv. executed during selaction peri 8 4. 68%
Inventory active ] 0 pox
Inventory planned 0 0.0t
No inventory executed 108 100 pox

003 Open storage

Total nuaber of bins 1 180 Box

Iny. executed during selection per) 0 0.pax

Inventory active (1] 0.pox

Inventory planned (] 0. 60%
No inventory executed 1 1680 66%

004 Block storage

Total nuaber of bins 5 180 Bt L
Inv. executed during selection pers ] 0 80t -l
| |Inventory active 8 0. 68t vl
[l ————( |

Y083 pwonoT 1S/
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Si la lista es grande, el Sistema SAP tarda mas tiempo en procesar todos los
datos. Si el Sistema SAP no puede procesar todos los datos, un mensaje que
indica limitaciones de procesamiento aparece en la barra de status. En ese caso,
debe:

e Ejecutar el informe con una variante o
e Introducir méas valores de criterios de seleccion o
e Imprimir la lista utilizando el proceso de fondo

Impresion de una lista

1. Ejecute el informe desde la tarea o desde el menu Sistema.
2. En la pantalla de criterios de seleccion, introduzca los criterios de seleccion
en los campos apropiados.

Para introducir los criterios de seleccién utilizando una variante, puede
seleccionar una de la lista desplegable de entradas posibles.
3. Seleccione Programa ® Ejecutar + imprimir.

Aparece la pantalla de impresion. Complete los campos de entrada
apropiados.

El sistema muestra valores propuestos que puede sobrescribir. Si la lista es
grande, querré quizas archivarla en el control de salida e imprimirla mas tarde,
fuera del horario de trabajo. La impresion de listas grandes puede ralentizar
el sistema y paralizar las impresoras

En general, después de que empiece a imprimir una lista, no la puede cancelar
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4. En la pantalla de impresion, seleccione Salida ® Imprimir de la barra de
menus.

Aparece una pantalla de resumen de impresion.

Si la lista es grande, el Sistema SAP tarda mas tiempo en procesar todos los
datos. Si el Sistema SAP no puede procesar todos los datos, un mensaje que
indica limitaciones de procesamiento aparece en la barra de status.

En ese caso, debe:

e Ejecutar el informe con una variante o
e Introducir méas valores de criterios de seleccion o
e Imprimir la lista utilizando el proceso de fondo
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13.- FAVORITOS

SAP permite organizar las transacciones que son utilizadas frecuentemente por
medio de:

o Creacion de carpetas en la lista de favoritos
« Mover, renombrar o borrar las carpetas de favoritas de acuerdo a los
requerimientos

Procedimiento - Insertar Carpetas

1. Elegir Favoritos --> Insertar Carpeta.
2. Aparece una caja de dialogo en la cual se debe introducir el nombre de

la carpeta y pulsamos en el botén Continuar.

] el CO@ DHB DNoD OF @ a—
SAP Easy Access
AE S &8 2| va

7 {3 Meni SAP
b 1 Oficina

b 2 Logistica
b 20 Finanzas
b 1 Recursos Humar (¥ |96
b 1 Sistemas info

La nueva carpeta aparece como subcarpeta de la carpeta de Favoritos como

vemos en la siguiente imagen:

Y a0 COO LNB DNOAD OO @® =
SAP Easy Access
GE % @/ 2|~ a

I (20 Logistica

I+ 2 Finanzas

I O Recursos Humanos
I+ 3 Sistamas info

I+ (3 Hemrramientas
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Para afiadir transacciones a las capetas de Favoritos, se debe seleccionar la
carpeta correspondiente Nueva Carpeta.

1. Elegir Favoritos --> Insertar Transaccion.
2. Aparece una caja de dialogo en la cual se debemos introducir el codigo

de la transaccion y pulse el botén Continuar.

@ el e DHE DDNAD DE | T
SAP Easy Access
BE S @B 2 v a
< {3 Favoritos
b [ Nueva Carpeta
< (3 Mend SAP
B [ oficina

P [ Lopistica
B [ Finanras

Se puede arrastrar la transaccion del menu principal de SAP a la carpeta

creada en favoritos.

pfaH C@a CHA DDLO BERI@ @

SAFP Easy Access
BE S A8 2| v a

2 ‘4 Favorilos

P {23 Nueva Carpeta
] KSB1 - CeCo: Paridas individuales reales]
@ 55 Mand SRR

Mover Carpetas en Favoritos

1. Seleccionar la carpeta que se desea mover.
2. Elegir Favoritos --> Desplazar --> Hacia arriba / Hacia abajo.

Para desplazar carpetas entre la jerarquia de favoritos, también se puede
utilizar la funcionalidad de arrastrar y dejar:

1. Seleccionar la carpeta con el mouse y presionar el boton del mismo.
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2. Arrastrar la carpeta a la posicion deseada en la lista de favoritos y
liberar el boton del mouse.
3. La carpeta aparecera en la posicion deseada de la lista de favoritos.

Renombrar Carpetas de Favoritos

1. Seleccionar la carpeta que se desea cambiar de nombre.
Elegir Favoritos --> Modificar.

3. Aparece la caja de dialogo. Introducir el nuevo nombre de la carpeta, y
elegir Continuar.

Con el boton alternativo del mouse, elegir Modificar Favoritos. Se abre la caja
del texto, y se actualiza con el nuevo nombre.

Borrar Carpetas de Favoritos

1. Seleccionar la carpeta que se desea borrar.
2. Elegir Favoritos --> Borrar.

Con el boton alternativo del mouse, elegir Borrar Favoritos.
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14.- OPCIONES DUPLICADAS

En Sap existen gran cantidad de transacciones que estan por duplicado en
diferentes menus.

Dependiendo de la carpeta que estemos utilizando podremos localizar opciones
que estan fisicamente ubicadas en otro menu diferente. Estas opciones
duplicadas hacen la misma funcién, es decir, es la misma transaccion, solo que
ubicada en varios sitios distintos a la vez, para facilitar el trabajo y no tener que
movernos mucho por los mendas.

Por eso es interesante, tanto organizar de forma correcta los “favoritos”, de esta
manera colocaremos las transacciones que mas usamos Yy aso no tendremos
que irlas a localizar por los menus.

Otra posibilidad alternativa a los favoritos, es conocer el cédigo de la transaccion
y de esta forma escribirla directamente en la zona de buUsqueda de
transaccignes, asi iremos directamente sin necesidad de buscar en los menus.

[ MenG JIratar Favortos Detales Sstema  Ayuda

4 B @@ BHR 2DoO0 MM @M

SAP Easy Access
BE S EE 7 v a

~ &3 Materal
» [ Visualzar modificaciones
* 2 MM17 - Actualz.en masa...
* 2 MMAM - Modficar tipo de materal
+ & MMAM - Copiar material
» O perfi
» [ comercal &
~ &3 Produccion
~ €3 Datos maestros H : tan:
O B s e support this organization:
+ ) CMXSVN - Reposttory XStep estandar vikdo para todos los centros Germa ny. WWW aerzte-ohne-grenzen de/spenden
~ & Maestro de materiles ' - -

* (3 Creacion especal
T o
- @ -lnmedlmmente
+ 6 MM11 - Planificar
» (3 Modificar
» (3 Marcar para borrado
» (3 Visualzar
"} MEDECINS SANS FRONTIERES
G ARZTE OHNE GRENZEN e.V.
» () Stock especial
o Consolut supports the work of the medical association
AL "Doctors without Borders" (,,Arzte ohne Grenzen®). As this
il Lo kb IDES service is for free, we would be happy when you would
2 ?g‘:::m_" i Other Countries: www.doctorswithoutborders.org/donate
~ & Crear en general
+ & MMO1 - Inmedatamente
+ & MM11 - Planfficar ﬂ
» (2 Modificar * F- @ " |
» 1 Marrar e harmda y:

4
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15.- FIJAR COLOR INTERFACE

Dentro de la personalizacion del interface de Sap, hay que comentar que es
posible modificar el aspecto del entorno, aunque de forma timida.

Principalmente vamos a poder determinar colores y tipos de letra para los menus
del entorno, dependiendo incluso del tipo de acceso que tenga el usuario.

Desde el icono de la linea de herramientas estandar, escogemos “Opciones”

1
[ Mend Tratar Favortos Detales Sktema  Ayuda '
(4 B C@Q RDHR DDOD AR @
Opgiones...
BE % B2|va B
Portapapeles » 7
¢ g :woz(os Generar grifico =
o len( SAP
» (I Oficina Crear conexidn...
+ (3 componentes multaplicaciones Activar GUXT
: g :‘qktn Grabar y reproduci script
anzas
» (3 Recursos Humanos Ayuda para scrpting de SAP GUJ
* (3 sstemas nfo Tamafio estandar
% Dj";haug Dupkcado de pantaka
- (] Webcksnt UkFramework uego de caracteres »
oy oo ECINS SANS FRONTIERES
Comprobacin de ortografia
a3 TE OHNE GRENZEN e.V,
-
Color de sistema Acera ..

Ajustar Disp.Local-Opciones work of the medical association

IDES service is for free, we would be happy when you would
support this organization:

Germany: www.aerzte-ohne-grenzen.de/spenden

Other Countries: www.doctorswithoutborders.org/donate

:‘-!;' [ | SESSION_MANAGER ¥ ' TALOS OVR &

Se nos mostrara una nueva ventana con las opciones de personalizacion como
la siguiente imagen,

.
[ — e

Tema: streamine theme R} Buscar:
~ €3 piseflo visual Presprelmn. [ 7 ecoe amen |
+ [3 pres.prelm./Parametrz.tema %
W + [ Opciones de fonts

+ B pefinicién de colores

+ [3) colores en el sstema
» () Dsefio interactivo
» [ Accesbiidad y scripting
* (3 Parametrz.- Varios idiomas
* (2 Datos locales i ’ ; =
» O Traces | 2 !
» (3 Segundad Ry §
* O Imor.front-end
* @ nformacién del sstema

Disefio azul con tonos azules dscretos y m:ﬁdores azules mas claros, basado en el disefio Enjoy

Las modificaciones de ks parametrzaciones especificas de tema se hardn efectivas
tras reanudar el SAPlogon/Pad SAPlogon J

5 (e ] [(om ][
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En la pantalla anterior disponemos en la parte izquierda, las diferentes opciones
gue podemos utilizar para personalizar el interface.

En principio si queremos modificar algun aspecto tendremos que cambiar el
“tema” y poner el “estandar de SAP”, ya que es el que nos permite cambios.

Tema: SAP Signature Theme Buscar:
~ &3 Diseflo visual | Definicin de colores para sistema SAP E62 |
* [) Pres.prelm./Parametrz.tema 5 vs veee v oo b
nd + [2) Opciones de fonts g:: g:):;n
§ EJ Branding SAP Purple
~ [ pe SAP Red =
. SAP Signature Default =
» (J Accegbildad y scripting T e
y Qe iz.- Varios idiomas Rp——
» O patg Beales = F‘
» (3 Trafps -
» (1 seffiridad J
» (3 gr.front-end -— |
* [3) ifformacin del sistema A Green
SAP Purple I
SAP Red =
SAP Signature Dgffault =
=T r
o Mo
18
/ iC
oK I Cancelar I Tomar ] I Ayuda I Restablecer vers.estdndar |

Una'vez gblocado el tema por defecto, podremos desde la opcién de “definir
colores” determinar una tonalidad para cada tipo de acceso, tal y como muestra
la pantalla anterior.

Otro posible cambio es la personalizacion de las fuentes que utiliza Sap en su
interface, asi como el tamafio de la misma.

Accedernos a la opcion del menu de la izquierda de esta pantalla titulado,
“Opciones de fonts”

Tema: Isap Signature Theme

Disefio visual
Pres.prelm./Parametrz.tema
. jones de fonts

+ B sranding
* [2) Definicidn de colores
» (2 Disefio interactivo
» (3 Accesibibdad y scripting
» (3 Parametre.- Varios idiomas
» (1 Datos locales
» (3 Traces
» (3 segundad
* (3 Impr.front-end
* [ mformacién del sistema
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Al activar la opcion anterior podremos determinar los cambios en la pantalla
tipica de Windows para esta operacion.

Opciones SAP GUI - E62

Tema: [sAP signature Theme v Buscar:
~ €3 Diseffo visual | Didlogo de tipo de font |
* [2) pres.preim, tema (sel o de fort
« + [2 Opciones de fonts ¥ -
* B sranding [_IS6lo tipos de font del mismo Juego de carfiteres
~* [ pefinicién de colores
» () Disefio interactivo | Opciones para tipo de font con ancho fio |
’ g Accesbilidad y scripting | El tipo de font se utliza p.capos de entrada y con alneacion justificada
’ Parametre.- Varios idiomas -
» €3 Datos ocaks  [Gourer i, 11 [ solc. |
» O Traces A
» (3 sequndad |
» O Impr.front-end : Eatlo do fuente: r Tomaflo: ’
* B informacién del sistema ] [Nomal | @ ._l 17‘
Andale Mono J-[10 ’ 8 —
Cancelar
Arial monospaced ||Cursiva 1; f—] | H
Negrita 14
INegrita Cur:, 16 - re
Courier New 20 j
Eemplo
AaBbYyZz intrardn en vigor en
D
Afabeto. b
— . e ———— T
oK l I Cancelar I E lecer vers.estindar
- A -~

Otra de las opciones de configuracion del entorno es la que nos permite activar
y desactivar el aviso sonoro, gue suena cada vez que seleccionamos cualquier
operacion del menu de Sap. Para desactivar o activa, iremgg a,

Tema: [sap Signature Theme
» (3 pisefio visual | Sefial sonora J
» €1 bsefio nteractvo | fal
— { sonor
L * [2) Opciones de teclado & -

* B viuakzacién 1
+ [ visualzacion 2
* [3 Notificaciones
« [ pParametrizaciones de control
=4 |j Parametrzaciones de tono|
» (1 Accesbiidad y scripting
» (3 Parametriz.- Varios idiomas
» (3 Datos locales
* (3 Traces
» (3 seguridad
¢ (3 1mpr.front-end
+ B Informacion del sistema

— — (
I oK I [ Cancelar | [ I ma ] [AyuT] [ Restablecer vers,estdndar ]
—
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16.- CONTROL DE ACCESOS Y ACTIVIDAD DE LOS USUARIOS.

Sap nos permite conocer la actividad de los usuarios que estan utilizando el ERP
de SAP, de forma que podemos localizar un histérico con la informacion tanto de
los accesos como de la actividad tanto de los usuarios, como del sistema.

Accedemos al menu de Sap, “Gestion — Actualizaciéon de Usuarios -
RSUSR200” como muestra la imagen,

[ Mend Tatar Favortos Detales  Sstema  Ayuda

(1 VB C@e RDHR DDLHD BR @®
SAP Easy Access
B2 R Informacién Usu
= & Hermamentas Oficina-Herramientas-Ges#i =

+ (3 workbench ABAP
* (I Customeing
~ & Gestion
» (3 Gestisn
* (2 Monitor
~ & Actualzacién de usuarios
+ & 5001 - Usuarios
* 2 SUO1D - Visuakar usuario

Sist.de info-Us

+ @ 5U10 - Actualzacién en masa usuario
* 2 SUGR - Grupos de usuanos
* & SUCOMP - Direcciones de empresa
~ & sistema de informacién
~ €3 usuaro
* (O Informacion general del sisterma (gestion de usuarios ce
« @ 5_BCE_68001393 - Usuarios segin datos de direccién
+ (3 Usuarios seqin crtenos de seleccidn compleos
* ) 5_BCE_68001402 - Con accesos a sistema incorrectos

« [@ RsUSR200 fecha de akta y modficacian cave de acceso|
- S _BCE bSDOlethon autorzaciones criicas

"' MEDECINS SANS FRONTIERES
ARZTE OHNE GRENZEN e.V.
Consolut supports the work of the medical association
"Doctors without Borders" (,Arzte ohne Grenzen®). As this

» CIRoles IDES service is for free, we would be happy when you would
+ O perfies i i i L4
i e support this organization:
S Ao G G Germany: www.aerzte-ohne-grenzen.de/spenden
» Transacciones
» O Comparacones Other Countries: www.doctorswithoutborders.org/donate
» [ Referencia de utiizacion

* (3 pocumentos de modificacién

* (3 Gestion central de usuanos
+ [ Gestion de roles
» (J Autorzaciones y perfies (actualzacién manual) i - [ ) a |

» M Tranennrtee | KL AV

[sand D | SESSION_MANAGER ¥ | TALOS ' OVR &

Al acceder a la transaccién, nos mostrara la siguiente pantalla donde tendremos
que especificar los datos del usuario a analizar, si no conocemos los datos al
hacer intro nos mostrara una pantalla para localizar al usuario”

I
© pogama  Iatar  Pasa  Sstema  Ayuda

(4 4B e@@ DHR DO BE @8
Lista usuarios por fecha entrada a sistema y modificacion clave acceso

R

Selecadn estandar
Usuarios [EX7000000500;
Gupo para autorzacién a =
Polticas de saqundad [ a 3
Dias desde (i.entrada 3 .
Dias desde modf.clave acceso

Selecci6n por vakdez del usuario
|Usuarios vékdos hoy
1Usuarios no vakdos hoy

Seleccién por bloqueo
“ Dferencacsn del bloqueo
Bloaueos de usuatio (admnistrador
Bloqueo de cave de acceso (entrad
Todos los usuarios con bloueo de administrador o cont
)Solo usuarios sn bloqueo

Selecddn por ntentos para acceder
IUsuaro c/entradas st.ncorrectas
V|Usuano sn entrada al sstema emdnea
v|Usuario sin fe.entr.sstema

Selecadn por tpo de usuano
[¥lUsuario de dilogo
V|Usuario de comunicacién
V|Usuario del sstema

§

D | RSUSR200 ¥ | TALOS | OVR &
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En esta pantalla de seleccion de usuario, sino ponemos ningun valor, porque lo
desconocemos, podemos aceptar y Sap nos mostrara un listado con los usuarios
disponibles para que lo seleccionemos directamente.

Esta es la pantalla tipica (que iremos utilizando muy a menudo) en la que
tenemos que indicar los datos para localizar al usuario a examinar

V&)=

El resultado de aceptar la pantalla anterior, sera similar la siguiente imagen,

[P (= 1 O o o oo e o (1) et i X | | -4

_Uniano segin datos de entadaalpetema. | Usaroseqinpeies | (4[> @
@ 48 -
| mmmmq@@@:‘“m‘@
Usuario “ vildode Finvald. T Grupo "o hqu
% [BATCH  100.00.0000 00.00.0000 B  TECHNICAL -
BWREMOTE  00.00.0000 00.00.0000 8  TECHNICAL -
A e CHISTIAN  00.00.0000 00.00.0000 A IDES
Usuanos QAALE 00.00.0000 00.00.0000 B SUPER
Gupo para autoriacien {1 ooic 00.00.0000 00.00.0000 B  SUPER
Potticas de seguridad DEMO_TPOHECK 00.00.0000 00.00.0000 S
Dbs Gasde Okantrada e, | oemoor 00.00.0000 00.00.0000 B  DEMO
DEMO02 00.00.0000 00.00.0000 B  DEMO
D desde mod.cave acceso

DEVELOPER  16.02.2015 00.00.0000 A  IDES
EXT000000500 00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

_Seleccn por vakdez del ussaro | exooooonsor  00.00.0000 00.00.0000 A EXTERNAL
00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL
1Ususarios o vildos hoy EXT000000504 00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL
EXT00000050S  00.00.0000 00490.0000 A  EXTERNAL

.00, .00.0000 A
ST EXT000000506 00.00.0000 00.00.0000 EXTERNAL

00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

©ofersacacda del blogueo EXT000000508 00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL
Bloguaos de usvaro (admnistrador | £XT000000509 00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL
Bloqueo de clave de acceso (entrad| EXTO00000510  00.00.0000 00.00.0000 A

Todos kos usuarios con bloaueo de ada] EXTO00000512 ~ 00.00.0000 00.00.0000 A

Pk ks e Nt EXT000000513 00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

[EXT000000514  00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

EXTO00000515 00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

| EXT000000516  00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

‘Seleccién pof Intentos para acceder

ViUsaro sn entrada al sstema ancnea | EXTO00000518  00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

7 s s fo.entr.sutema EXTO00000519  00.00.0000 00.00.0000 A
EXT000000525  00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

e EXT000000526 00000000 00.00.0000 A  EXTERNAL
EXT000000527  00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

O 98 oo FXTO00000528  00.00.0000 00.00.0000 A  EXTERNAL

AU 08 conucacdn EXT000000529 00.00.0000 00.00.0000 A

\Usuario delssterra 00.00.0000_00.00.0000 A

136 Entradas encontradas U RSUSR200 ¥ TALOS OVR &

De la lista de usuarios, hacemos “doble clic’ en el que nos interesa y
automaticamente se traspasan los datos a la pantalla anterior para realizar la
bldsqueda.

En este caso podemos repetir esta operacién 2 veces, ya que nos permite
realizar la consulta a un rango de usuarios, es decir, no hace falta hacer
bldsquedas individualizadas.
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El resultado de esta operacion sera similar a la siguiente, donde podemos ver
los datos en este caso de 2 usuarios con una relacion de los accesos realizados,
con fechas de creacion, entradas al sistema, si esta bloqueado, etc.

|
& sta Tater Pasara Opcones Sktema  Ayuda -

@ flqBICe@ QMR BDOH OB

Lista usuarios por fecha entrada a sistema y clave acceso
QA O D AT @ew

Cantidad de usuarios seleccionados: 2

Sist. £62  Mdte. 500 Verffic.por EXTS00002113 16.02.2015 11:19:57
Criterios seleccion:

Usuario 1 BT EXT000000505 EXT000040514

Usuarios vélidos hoy X

Usuarios no vilidos hoy X

Bloqueos de usuario (administrador)

Bloqueo de clave de acceso (entradas al sstema errdneas)
Todos los usuanos con blogueo de administrador o contrasefia
Solo usuarios sn bloqueo

Usuario ¢/entradas sst.ncorrectas

Usuario sin entrada al sistema errénea

Usuario sin fe.entr.sstema

Usuario de di

Usuario del sstema

Usuario de comunicacion

Usuario de referenca

Usuario de servicio

Usuario con clve de acceso productiva

Usuario con clave de acceso Inical

Usuario con clave de acceso desactvada

3 3 3 3 3K 3K 2 K

Usuanos * Grupo Tipo usuario Creado por| Fecha creacdn Valdo de Fin vald. Entr.sst. | Entrsst.  Clave acc. Clave acc. | Blogueo! Blogqueo | EntrSsinc  Richtinie
[EXTOOWOOSIO: ADglogo  VOLKER  30.10.2011 28.01.2015 04:08:32 ¢ 31102011 1
EXT000000512 ADdlogo  VOLKER  17.11.2011 ‘No utiizado ® 17112011 @  Responsable 2

¥

[ | RSUSR200 ¥ | TALOS | OVR ol
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17.- CARPETA “HERRAMIENTAS” DEL MENU SAP

[& Meni Tratar Favortos Detales Sstema  Ayuda

[ B Ccee QHR oDLHD PR @@

SAP Easy Access
DE D> EBIZ v
+ O Favoritos

» (3 Oficna

» (3 componentes muktiaplicaciones
* (3 Logistica

» (O Finanzas

» (J Recursos Humanos

» (J Sistemas info
~ &3 Herramientas

e "' MEDECINS SANS FRONTIERES
P o ARZTE OHNE GRENZEN e..

-+ G sCu3 - Gvabamn en log de sistema IMG
+ @ S5T0 - Evaluacién de proyecto

HG o0 Tormat O oy Sroled) Consolut supports the work of the medical association

R son oI o "Doctors without Borders" (,Arzte ohne Grenzen”). As this

+ 2 SCOT_MAPPING - Asignacion p. New-D . .
S e SoShicopn e IDES service is for free, we would be happy when you would
» O AE . : - .
» (33 Busness Communication Support thlS organlzatlon.
» (2 Business Framework - 5 =
O R et Germany: www.aerzte-ohne-grenzen.de/spenden
i Other Countries: www.doctorswithoutborders.org/donate
. SXDA - Workbench de transferencia de datos

+ 2 EEWB - Easy Enhancement Workbench

» (3 Desarrolo Web
» O 1mprimic formularios
» D Mnertexte = a @ = |

wilq » ‘
.....

;

\

En esta carpeta encontramos transacciones que nos permiten realizar
principalmente opciones de consulta y configuraciones de aspectos concretos.

Por ejemplo, tenemos la posibilidad de crear nuevas sociedades, de forma que
cuando empezamos a trabajar con Sap para una nueva empresa, €s
imprescindible la creacion de una nueva sociedad, para que Sap cree las tablas
correspondientes para el almacenamiento de los nuevos datos.

También podemos dentro de la carpeta “Herramientas” definir los parametros
globales (caracteristicas) tanto de una empresa nueva sociedad como de una
existente

También permite concretar aspectos de Abap, que como sabemos es el lenguaje
de programacion de Sap

Es posible imprimir formularios, realizar desarrollos web, etc., en definitiva
diferentes herramientas para gestionar diversas transacciones de sap.
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18.- CREAR SOCIEDAD

Para crear una nueva sociedad en Sap, la forma mas habitual, es la de “duplicar”
una existente y después personalizar los pardmetros de la nueva.

En principio y como ya sabemos es posible tener la transaccion de creacion de
sociedad en varios menus.

Vamos a utilizar (aunque es indiferente) la transaccion ubicada en la carpeta

“Herramientas — customizing — IMG — Tratamiento de proyecto”

} [ MenG Iatrr Favortos Detales Setema  Ayuda

@ T FdE c@e DHB DOD BE OB
SAP Easy Access

BE > @B27 v -

+ O Favoritos -
~ 3 Mend SAP v

» (J Oficna

» O3 componentes multiapicaciones

» (3 Logistica

+ (I Finanzas

* (3 Recursos Humanos

* (3 sstemas nfo

~ &3 Herramientas

» (3 workbench ABAP

- miento_de ya‘y—e@
+ & SPRO_ADMIN - Gestin de proyectos
+ § 5CU3 - Grabacion en log de sistema IMG
« & S5T0 - Evaliacidn de proyecto
+ & SE10 - Transport Organger (vista amplada)
» () Sets de configuraciones empresariles
+ & SCUD - Customizing Cross System Viewer
+ 2 SCOT_MAPPING - Asgnacidn p.sistemas New-Dimension
» (3 Gestion
» QA
* (3 Busness Communication
» (O Business Framework
* (3 Business Workflow
» O coms
+ (2 SXDA - Workbench de transferencia de datos

"' MEDECINS SANS FRONTIERES
ARZTE OHNE GRENZEN e.V.
Consolut supports the work of the medical association
"Doctors without Borders" (,Arzte ohne Grenzen®). As this
IDES service is for free, we would be happy when you would
support this organization:

Germany: www.aerzte-ohne-grenzen.de/spenden
Other Countries: www.doctorswithoutborders.org/donate

) EEWB - Easy Enhancement Workbench

+ (3 Desarrolo Web

* O3 Imprimic formularios

Cl Hnemm - Y Y
,

..... v >

sl

Al acceder a la transaccién nos va a aparecer la pantalla para seleccionar el
proyecto con el que queremos trabajar, como la lista esta vacia, vamos a utilizar
el boton de “IMG referencia SAP” para acceder al arbol de opciones que nos
permitirdn crear la nueva sociedad.

& proyecto Tratar Pasara Qpciones Hemamientas  Sistema  Ayuda

(1 B @@ LDHE nDon @

Customizing: Tratamiento de proyecto
:o”efmc refwncn SAP :ﬂ Informacién IMG Evaluacién de proyecto

Mi pool de trabajo Customzing
Proy. Denominacién m

»

Gestionar pool trabajo
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De esta guia de implementacion, localizaremos la carpeta “Estructura de la
empresa”, abriremos “Definicion”, dentro abrimos “Gestion Financiera”

© Gub damplementacidn  Tratar  Paswra  Informacidn adiconal  Utlidades  Sktema  Ayuda

g /4B ©o@Ge@ RDHK oD AR 98
Visualizar guia de implementacion

% Bl @3 | SetsCEexstentes &y setsCrparaacovdad  &ySets CE actvados para actvidad [l 1nfos de release Log de modficaciones  Otra utizacidn de objeto

[ cuia de implementacién de Customizing SAP

(=% @ [ Activar funciones empresariales
—® SAP NetWeaver
|~@ B  Escructura de la empresa

@ Localizar unidad de organizacién modelo
= Definicién

O B  Gestitn financiera

Definir sociedad GL

[ perinir drea de control de créditos
{iarar, copiar, borrar, verificar sociedad

nir divisién

[ verinir drea runcional

Actualizar diviaibn de consolidacién

Actuslizar entidad CP

[N Definic segmentc

Definir centro de beneficio

—m Controlling
] Logistica general
Comercial
Geatidn de maveriales
o Logistics Execution
@ [@ Mantenimiento
—@ [ Geati6n de Recuraos Humanoa

@ B Asignacién
—@ [B Verificacién de consistencia

=@ B componentes multiaplicaciones s
o No se ha encentrado el texto node
4 4«
cAnd q

Por altimo hacemos “clic” en el “RELOJ” que va a iniciar el comando de “Tratar,

copiar, borrar, verificar sociedad”

[ Gubdeimplementacién  Tratar Pasara  Informacidn adiconal  Utddades  Sstema  Ayuda

¢ -|dEB/cee DMK bnas DE OB
Visualizar guia de implementacic

% @) | SetsCE exstentes &ySets CE paraactvidad &y’ Sets CE actvados para actvidad [l infos d

(% Selecoonar actmdad:

Actividades

Ejec. Denominacién activdad (]
Eoblu. borrar, verificar sociedad
Tratar datoa de sociedad

&

@alalal

EJecute ks acciones en k secuenca ndicada

&0 seleccionar |(%¢]

De esta pantalla vamos a hacer “doble clic” en la primera opcién de la pantalla
anterior, en ese momento iniciaremos la duplicidad de una sociedad existente.
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En la siguiente pantalla podremos determina la sociedad original y la
identificacion de la nueva sociedad.

Sociedad Original de la que cogemos los datos.

Nueva sociedad en la\que se duplicaran los valores de la anterior.

De Socedad
,_De Sociedad

-

Aceptamos esta pantalla, y automaticamente nos pregunta si queremos
determinar (asignar) a la nueva sociedad una moneda local a parte de la que
incorpora la copia de la sociedad original.

En principio determinamos “No”, en todo caso en operaciones futuras podriamos
realizar esta nueva asignacion de moneda si es necesario.

[© Modif.moneda local

La sociedad modelo tiene la moneda local EUR

9 éDesea asignar otra moneda local a la sociedad de destino?

No /X Cancelar |
TIO LA

Este proceso de creaciéon puede llevar unos instantes ya que Sap esta creando
las nuevas tablas.

Una vez finalizado el proceso de creaciéon de las nuevas tablas para almacenar
los datos de la nueva sociedad, nos muestra esta imagen con la nueva sociedad
ya disponible en la lista.

[ o wmocre. Dow | Daws Diake [Fhode Docmes Swem vl
e “]dH ©@@ DMK tnan BE 08
| Obfeto organizativo Sociedad
YERBARD O BH P Human

Objetos selecc.: | Actv.completadas o

TBooedad R
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19.- CREAR SOCIEDAD (PARTE 2)

Una vez tenemos la nueva sociedad creada, tendremos que proceder a tratar los
datos de la sociedad.

Para ello accederemos a la misma transaccion que hemos utilizado en el punto
anterior de esta guia y una vez situados en la pantalla siguiente, tendremos que
hacer “doble clic” en la opcion de la lista “Tratas datos de sociedad”

E Gub da implementacion  Tratar  Pasara  Informacién adicional  Utlidades  Sistema  Ayuda
[ B COQ LHK DD R @®
Visualizar guia de implementacion
% Bl 3 | SetsCE existentes &y Sets CE paraactvidad &y Sets CE actvados para actwidad [l infos

[ Seleccionar actvidad:

Actividades
Ejec. Denomnacion actividad (i
¥ Coplar, borrar, verificar socledad =

Trbur datoa de sociedad

@jolalal

Ejecute las acciones en la secuenca indicada

{& seleccionar (%]

Al seleccionar la opcion anterior, Sap nos mostrara una lista de sociedades
disponibles para que localicemos la que queremos modificar. En esta lista
aparecen todas las sociedades ya que podemos modificar los datos tanto de una
sociedad existente como una nueva.

En nuestro caso localizamos una sociedad y con “doble clic “ la seleccionamos,

| @ -ldB ¢c@e@ QN

Modificar vista Socledad: Resumen
VA omisnuenss BEDEBEBE D

Socedad Nombre de @ empresa a

oTsL Transcom Beverages Lmte

1000 Nano '

1001 Bright windows <o

1002 sngapore Company

1003 Good ties Company

1010 TUBAF

1011 TATA POWER

1016 rajput & Aput

1018 Feicheng Co., Ltd

1030 bangalore

1037 AT

1064 Werkiepng

1068 Werk-Sohien

1075 ABSW UK Ltd

108K TATA POWER

11 nageed

. _________________________________________________________________________________________|
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Una vez hemos seleccionado la sociedad, se nos mostrara una pantalla para
personalizar los datos de la misma, a través de una pantalla similar a la siguiente,

=4 Vita de tabh  Tratar  Pasara  Saleccidn  Utlidades

(7 dB eae Qi

Modificar vista Socledad: Detalle
% Entadasnuevas B E W @ B B =

Sociedad
Nombre empresa

lar3a]

Ejemplo nueva sociedad 1

Otros datos
= — —3
| pablacn Freberg ]
Pais DE
Moneda lEoR |
Idioma 'DE|

Aqui podemos determinar el nombre de la nueva sociedad, asi como parametros
genéricos de localizacion, es decir, indicaremos la poblacion de la sociedad, el
pais, el idioma, la moneda, etc.

En el caso de no conocer alguno de los datos es posible utilizar las listas de
consulta, haciendo clic en el “Matchcode”, que como sabemos sirve para
desplegar listas de seleccion, como este ejemplo en el que hemos solicitado una
lista de posibles paises.

[ vemdetabh TIatr Pasra Sglecdén Utedades Sstemd  Ayud

(4 B c@@ QMK noas BE

Modificar vista Socledad: Detalle
P Etadsnens REw @@ D

Sociedad [er30
Nombre empresa Eemplo nueva socedad 1

Otros datos

Poblcdn

Pais

Moneda 2 -

Mom () a0 B8] (S ) [
Ps” Denominacién

AG _ Antigua/Barbuda

Angulla

Abana

Amoni
Antias hol.

Angod
Antirtds
Argentna
Samod fpencan
Mwﬂw
Austratn
Aruba
Aetbavan
Bosna-Her.
Barbados
8angiadash
Bélgca
Burkina Faso
20.- CENTROS L =
. Bahrein

FEeRnEacRzERs223EE77
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Es habitual que las sociedades dispongan de varios centros de trabajo,
sucursales, etc., en este punto vamos a ver cOmo crear dentro de una sociedad

existente estos nuevos centros de trabajo que dependeran directamente de
ella.

En primer lugar accedemos al esquema de carpetas del menu principal de Sap,
y seleccionamos (Herramientas — Customizing — IMG — Tratamiento de
proyecto)

[© MenG Tratar Favortos Detales Sistema  Ayuda

(7 B C@e DHE DDOHD B
SAP Easy Access

DE S &8 27 v 4

+ CJ Favoritos -
o=
» (3 Oficina
» (3 componentes multiaplicaciones
» (3 Logistica
* (3 Finanzas
» (3 Recursos Humanos
» (3 sistemas info
~ &3 Herramientas
» (3 workbench ABAP
~ &3 Customzing
~ QM6
« 2 SRRO - Tratamiento de proyecto
+ & SPRO_ADMIN - Gestion de proyectos
* § SCU3 - Grabacion en log de sistema IMG
+ @ §STO - Evaluacién de proyecto
+ 2 SE10 - Transport Organger (vista amplada)
» [ Sets de configuraciones empresariales
+ & SCUD - Customizing Cross System Viewer
+ ) SCDT_MAPPING - Asignacidn p.sistemas New-Dimension
» (3 Gestion
» QAE
» (3 Busness Communication
» ([ Business Framework
» [ Business Workflow

Al clicar en la transaccién anterior, nos mostrara la siguiente lista para
seleccionar la sociedad, por defecto la lista aparece vacia, en tal caso tendremos
que utilizar el boton de “Img referencia SAP”

Hemamientas  Setema  Avuda

Qe LHK nodos BE @

de proyecto
&G uhltnB sap_ informacén MG Evakiacidn de proyecto
Mipool de .,..-.}/_W_:_'?.(P‘_G._“ referenca SAP  (F5)
Proy. 1Dmmn6n m

I

@j Gestionar pool trabajo
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El resultado de utilizar el botdén anterior es que nos va a mostrar una estructura
de carpetas (que ya conocemos de la unidad anterior) en la que tenemos que
buscar la opcion:

Estructura de la empresa - Definicion =2 Definir sociedad GL

Una vez localizada la opcion indicada anteriormente haremos “clic’ en el reloj
gue esta a la parte izquierda de la misma.

‘ [ Gub de implementacién  Tratar  Pasara  Informacién adicional  Utdades  Sstema  Ayuda
@ FiE @@ DHR DDOD IR @B
guia de imple taciol

S B 9 SetsCE exstentes ySats CE paraactvidad  &y'Sets O actvados para actvidad Log de modficaciones  Otra utizacién de objeto

B Guta de implementacién de Customizing SAP

12 @ [l Activer funciones empresarisles
@ SAP Netheaver
—@ B  Estructura de la empresa

{2 @ Localizar unidad de

S B verinicion

zacidén modelo

Definir sociedad GL
Definir érea de control de créditos
N Traver, copiar, borrar, verificar scciedad
() Definir divisién
I verinir drea runcional
Actualizar divisién de consolidacién

Actualizar entidad CP
(2 O Il Definir segmento
{2 @ perinir centro de benericio

—m Controlling
o Logistica general

—® Comercial

@ Geat1én de materiales

—m Logistics Execution

@ Mantenimiento

—® Geatién de Recursos Humanos
—m Asignacién
—m Verificacién de consistencia

—m [  componentes multiaplicaciones
o No se ha encontredo el texto nodo

§

En la pantalla que muestra SAP, tendremos la lista de centros de trabajo de
diferentes sociedades, para crear una nueva, utilizaremos el boton que tenemos
en la parte superior de la pantalla que se llama, “Entradas Nuevas”

=4 Vista de tabh  Tratar  Pasara  Saleccdn  Utlidades  Siterma  Ayuda
[ 4B @@ DHE oDLHD BE @

Modlficar vista Sociedades GL del grupo: Resumen
v Ent_r?dasc;ms DEERRB

Sociedad GL E".E'l’.?i queas (00 _Nombre 2 de a soc.GL. i
m g :

5 Marc ROGER

i7 IDES SA 7 IDES SA 7

123 Noorjahan industrial company

500 RL RL Industries

766 Hero Group HERO

1775 Consulting ti INFOR

777 CPR Informdtica Ltda CPR

[786 KC GROUP OF COMPANIES
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[ vstadetabl Tratar Pasara Soleccdn  Utlidades Ssterm  Ayuda

¢ = rldB c@e LDHR vnoH @8
d e das afiadidas

vEBER

Socedad GL 1

— e
Nombre de la socedad GL
Nombre 2 de b soc.GL [

Info detalada

5 —
Apartado [

Poblacién [

Pais []

Clave de dioma [

Moneda =

En la pantalla anterior tan solo tendremos que poner los datos del nuevo centro
de trabajo que queremos dar de alta. Si es necesario podemos utilizar los
botones de “Matchcode” para que nos muestre listas de posibles valores, como
por ejemplo referente a codigos de ;‘ais, idiomas, etc.

[ ystadetabh Tratar Pasara Salecadn UMdades Sstema  Ayuda
[ 4B @@ HE onod BE @®
Entradas nuevas: Detalle entradas
vEE2

Sociedad GL [czs0 | '

Nombre de la socedad GL 'Gwno 1 )

Nombre 2 de b soc.GL

Info detalada
Calle
Apartado
Codigo postal
Poblacién [
Pais s
Chave de dioma r
Moneda F

IEREBSE
g
&

:

CEFETEEE]
H
H

w Letonano

41 Entradas Sandg
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21.- PARAMETROS GLOBALES

Para finalizar con la creacidn y personalizacién de los datos de una nueva
sociedad, vamos a ver como determinar una serie de caracteristicas para el
funcionamiento de esta nueva sociedad y centro de trabajo en SAP.

En principio tenemos que acceder a la misma opcion que hemos utilizado
anteriormente, a la carpeta

“Herramientas > Customizing - IMG - Tratamiento de Proyecto”

@ " dB Cc@e DHR DDHD BE

SAP Easy Access
BE S R 7 v -

+ O Favoritos -
v 3 Mend SAP v
» () Oficna
» (3 componentes multiaplcaciones
» (3J Logistica
» (3 Finanzas
» [ Recursos Humanos
» (7 sistemas info
~ €4 Herramientas
» (3 workbench ABAP
ML= Customazing
> & IMG
« [t22 SPRO - Trarymiento de proyecto|
« 2 spRO_ADMIN - Gestion de proyectos
« 2 SCU3 - Grabacion en log de sistema IMG
« 2 S5T0 - Evakiacién de proyecto

e KA 6ETA Vo Codarn et

Dentro de la pantalla que nos mostrara utilizaremos (como anteriormente) el
botén de “IMG referencia SAP”

Customizing: Tratamiento de proyecto
:5“«' IMG {ferenca SAP : [l informacién MG Evaluacidn de proyecto

Mi pool de trabajo Customzing
~ Proy. Denominacion
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Al utilizar esta opcion nos mostrara el esquema de opciones, que ya conocemos
de las unidades anteriores, pero en este caso aparecen unas nuevas opciones
gue son las que vamos a utilizar.

Concretamente si nos fijamos en el arbol que nos muestra Sap, accedemos,

Gestion Financiera (nuevo) = Parametrizaciones... (Nuevo) = Parametros
globales para la sociedad > Verificar y completar parametros globales

Hacemos “clic” en la opcion indicada anteriormente

& Gulb deimplementacion  Tratar Pasara  Informacién adicional  Utiidades  Sktema  Ayuda

¢ 02020 JdEB cGe@ DHR nDOHD BR @@
Visualizar guia de implementacion

% Y | SetsCE existentes &'Sets CE paraactvidad &y’ Sets CE activac

s de release Log de modfficaciones  Otra utilza

[ Gcuia de implementacién de Cuatomizing SAP

_@ @ n Activar funciones empresariales
—®= SAP NetWeaver

I Estructura de la empresa

—@ Componentes multiaplicaciones

o No se ha encontrado el texto nodo
@ SAP Portfolio and Project Management
@ [ [l cestién rinanciera

e [ Gestion financiera (nuevo)

= Parametrizaciones bdaicas de gestidén financiera (nuevo)
—m_1 Libros
_? Parametros globales para la sociedad

n Verificar y completar pardmectroa globales
Fijar sociedad como productiva
Monedas
Impueatos
2 ® I Activar procedimiento de cesibn por sociedad

—o Documento
— Impueato sobre el volumen de negocios
[—@ Retencién de impueatos

En la pantalla siguiente, que es la que nos mostrara la opcién activada en el paso
anterior, es donde podemos personalizar algunos parametros globales de la

& vitatabh Tratar Pasara Selecadn  Uthidades Entomo  Sktema  Ayuda

(4 4B @@ DHR onan (e)C]
Modificar vista Datos g
Z] Datosadconales 4 P B

sociedad.

Sociedad [Gr30] Eemplo nueva socie Ry 1 [Barcelona

Clave de pas €S | Moneda UR | Cave de idioma £s
Organzacdn de Contabildad
Plan cuentas INT GKR
Sociedad GL GE30
Area ctrl.créditos [1000 @
Sociedad ajena 0

Sociedad productiva O

Pardmetros de proceso

Var.pantala entrada docum. | v Balinces a nivel de di
Variante stat.campos 1000]  [¥IProponer ejercicio
Var.periodos contab. 1000/ [VIProponer fecha valor
Desviacién mix. del T/C 102 [1Si df. cambio en compens. mMieda local
Normas ctas. tp. varabl. | ["Base mponble es valor neto
Variante workflow 1000 Base DPP es valor neto
Método de mflacdn ") Gestién patrimonios actva
Cnvis. tp. de cote. [ " Gestidn cta.compras
S0c.->50¢.C0 M [")Contab.JV actva

Método costes de ventas actvo 2 _1S0l, garanth actva
[v]Contab.negativas permtidas ("IPermttr partic.mptes.
[¥!1nfo tesorerfa act. O Fﬁ'ﬂ!edlmmmn

" Gest.per.contable

Una vez realizados los cambios utilizaremos el icono de guardar.
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22.- CARPETA DE FINANZAS DEL MENU SAP

Esta es una de las carpetas que contiene las transacciones que son utilizadas
de forma mas habitual con el trabajo con SAP.

IS Mend Jretar Favortos Detsles  Sstema Avuda

d8 cee B 0080 IE @8

» (O Logstica .
~ €3 Fnanzas
» (3 Gestidn fnanciera |
» (3 SAP Fnancal Supply Chan Management

* (3 Controling

v [ controling empresaral

» (3 strategi Enterprise Management

» (3 Gestidn de nversiones

» [ sstema de proyectos

* [ Gestidn de comsiones

* [ Gestidn de bienes nmuebles

» (J Administracidn flexble de bienes nmuebles

» CJ Reportng pars ndustra de suministros Consolut Supj
D e "Doctors witt
el IDES service i
» 3 Hermamentas :
* (7 webClent-Ul-Framework su p port thlS C

Germany: ww

ol e oA

Como hemos visto en las primeras unidades, el apartado de finanzas, junto con
logistica y recursos humanos, forman la estructura basica de Sap.

Dentro de la carpeta de Finanzas encontramos carpetas que almacenan y
distribuyen las transacciones para gestionar por ejemplo, la gestion financiera, la
parte contable, libros mayor, deudores, acreedores, bancos, activos, etc

También esta el apartado de controlling, gestion inversiones, comisiones..

En las siguientes unidades repasaremos las transacciones mas usuales a nivel
basico de Sap.
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23.- CREAR Y GESTIONAR BANCOS EN SAP

Una de las transacciones que encontramos en la carpeta de Finanzas, es la que
nos va a permitir crear bancos para poder posteriormente trabajar con el resto
de transacciones que necesitan de un banco, como la contabilidad, gestion de
cobros, etc.,

Accederemos al esquema de carpetas,

=4 Men(  Tratar Favoritos Detalles  Sistema  Ayuda

] FdB C@@ DHR 0OH BE @@

. SAP Easy Access
D@ S @B 2 | v

+ (3 Favoritos -
* €3 Ment SAP v
» (3 Oficina
» ([ componentes multiaplicaciones
» (J Logistica
~ & Finanzas
~ &3 Gestién financiera
» (3 ubro mayor
» () Deudores
» (3 Acreedores

» (3 cuenta cormente contractual ‘
~ &3 Bancos
» (J Entradas ‘
+ (3 salidas
~ &3 Datos maestros
~ €3 Maestro de banco : é
- ) FI01 - Cn ' ¢
+ 2 FISEPA -tear banco interno p.SEPA ] E
+ & FI02 - Modificar
+ G2 F103 - Visualzar ID
+ 2 FI06 - Fiar peticion borrado
+ 2 5_P99_41000212 - Verficacién formal datos bancarios su
+ ) F104 - Visualzar modfficaciones
« & BAUP - Tomar datos bancarios G(
+ & BIC2 - Tomar fichero BIC
+ G IBANMD - Generar IBAN 01

+ ) 5_P99_41000166 - Visualizar indice de bancos
« ) 5_P00_07000008 - Visualzar modfficaciones de bancos
* (3 Vias bancarias
« § 0T81 - Codigos repetitivos
+ (J operaciones periddicas

» (M Gickama Ao infarmaridn | BN

Finanzas = Gtion.financiera = Bancos = Datos Maestros = Maestro de
bancos = Crear

O directamente con la transacciéon FI01
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Tanto si accedemos por la estructura de carpetas como si lo hacemos
directamente poniendo la transaccion en la parte superior y pulsando “intro” para
que Sap ejecute la misma, nos aparecerd la siguiente pantalla.

= Banco Pasara  Detales Entomo  Sktema  Ayuda

g I dH @@ LR
banco : Acceso

3
Pais el banco |} E )
Clavepde banco

En esta primera pantallg'que nos aparece dentro de la creacion de bancos, es la

que tenemos en laparte] superior de esta pagina, en la que tenemos que
determinar el pais del bagco. Si no conocemos el codigo del pais, podemos
utilizar el “Matchcode” palla que nos facilite una lista de paises y podamos

seleccionar el que nos interesa (Espana — ES).

Seguidamente damos un “cédigo” personalizado al banco que estamos creando
y pulsamos “validar”.

|4 Banco Pasara  Detales Entomo  Sktema  Ayuda
@[ 4B @@ DHR BnoH @mB
Crear banco : Imagen detallada
2
Pas del banco l£s | Espafia
Clave de banco 12345678 |
Dreccion
Instit.financ. Banco de credrto
Region (o8
Calle Av. Puerta de Andaluct 123
Poblacion (Bardelona 1
Sucursal
Datos de control
SWIFT/BIC
Grupo de bancos
[_}IndGiroCajaPost
Cédigo bancaro 112345678
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En la pantalla anterior tan solo tenemos que poner los datos correspondientes a

la entidad financiera y sucursal que queremos creatr.

Después de rellenar estos datos, podemos acceder a la pantalla que nos va a

permitir si es necesario ampliar la informacion.

=4 Banco Pasara  Detales Entomo  Sktema  Ayu
& ~dB cae Lk
Crear banco : Imagen detallada
F%“I
. > [
Icono que nos permite mostrar
. Pai del banco IES Espafia
otro formulario para completar la e —
. . Clave de banco 12345678
informacion del banco que
estamos creando. Direccion
Insttt.financ. ‘Banco de credito
Region ‘02 | Barcelona
Calle Av. Puerta de Andaluca 123
Poblacion ‘Barcelona
Sucursal 'Sucursa 01

Al activar el icono nos aparece el formulario siguiente,

les  Entomo  Setema  Ayuda

dB/CQQ@ DHR oL BR OB

Crear banco :
i) Nombre
Pais del banco C Nombre
Clave de banco 1 E‘

Direccién | Conceptos bisqueda

mstefoanc. [0 conceptobisatz | = =

Region al

Gl [Af| Drecasn cale

Poblacsn B cate/tiomero

sucursal S{ codigo posta/Pobl.
Pas (] Regin Pl

Datos de control

SWIFT/BIC [ Avdo.comeos

Grupo de bancos Apartado

JindGroCa) Codigo postal ]

(Cddigo bancano 1 Cod.postal empresa @
Comunicacion
1o [Esparol x
Teléfono it 1 >
Tekéfono mévi B
= L
CorEl =]
Linea transm.da
Telebox =

Comentarios

Lv_]E.E Presentacién prewminar | 55|18 versones ntemac. (%]

Si realizamos cambios en la pantalla anterior pulsaremos aceptar, sino podemos

cancelar.
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24.- CREACION DE DEUDORES (CLIENTES)

En el sistema Sap es indispensable crear cuentas de clientes, para trabajar con
ellos.

En primer lugar accederemos a la estructura de carpetas de la pantalla principal
de Sap,

[ Mend Tatar FEavortos Detales Sstema  Avuda w i
¢ @ FdEB Ccee@ DHR DO DR @8

SAP Easy Access

DB 5> @87 v

+ O Favoritos a =

~ €3 Mend sap v
» O Oficna
» (3 componentes mukiapicaciones

» (3 Logktica
~ & Finanzas
~ &3 Gestién financiera

* (3 ubro mayor
~ & Deudores
+ 3 contabizacién
o ”} MEDECINS SANS FRONTIERES
Chan ARZTE OHNE GRENZEN e.V.
+ & FDO2 - Milificar
{ A B Consolut supports the work of the medical association

joapnsCE el ds hapac "Doctors without Borders" (,Arzte ohne Grenzen”). As this

* 6 FDO4 - Visualzar modificacion . 2
B e IDES service is for free, we would be happy when you would

Ah o) support this organization:

» O3 Actuale.central

» CJ Mandatos SEPA . _ o
oy Slbantater SOA Germany: www.aerzte-ohne-grenzen.de/spenden

* O3 Operacones periidicas Other Countries: www.doctorswithoutborders.org/donate
» CJ Reporting de dechraciones
» (3 Retencién de mpuestos

» (3 Sistema de informacion
» O Entomo -
» (3 Acreedores S a @ a ] s

» M Flants ramanta rantrachial NRARY: “«»

§

Desplegaremos la carpeta de Finanzas - Gtion.Financiera = Deudores 2>
Datos maestros = Crear

O bien la transaccion FD0O1

Una vez accedemos a la transaccién nos aparecera la siguiente pantalla en la
gue podremos introducir los datos del nuevo deudor.

Cllente Crear: Acceso
Grupo de cuentas B [ Consumidor final v
m ",—ﬂ‘
Deudor m A JD
Sociedad
Modelo
Deudor @ |
Sociedad {
| — |
VB2l
SAP Gonce 101




SAP-Sistemas Aplicaciones y Productos

En primer lugar seleccionaremos el “Grupo de cuentas”, desde el icono

accedemos a la lista de cuentas disponibles.

Cliente Crear: Acceso

Acceso

Deudor

Grupo de cuentas E | Consumidor final

Después de seleccionar el grupo, validamos la pantalla y se nos mostrara la

pantalla completa para la introduccion de los dato

(
—

Cance

En esta nueva pantalla de “Datos Generales” rellenamos solamente los datos

gue consideremos necesarios.

& Deydor

(7

Deudor

Tatar  Pasara Detales  Entomo

Crear cliente: Datos generales
Potroclente 2 % & B Datos adiconales envase  Datos adicionales DSO  Datos de drea de ventas DSD

ema  Ayuda

4B @ HE 8008 B 0B

[iTERNO

__/ Drecciin | Pagos

(8] [@_preim. | |53 [y versiones ntemac. |
Persona =

Apelido

Pais

Apartado

Idioma

SAP

Tratamiento

Nombre pia

=i
—
(4

Direccién calle
Calle/Nomero { I
Cédigo postal/Pobl. I

W

Region []

Apdo.comreos

C6digo postal [ ]

Comunicacién

(Espatol +]
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25.- CONSULTA DE SALDOS DE LOS DEUDORES.

Las transacciones disponibles en Sap dentro de la carpeta de Financiera para la
consulta y modificacion de deudores que ya estan introducidos en el sistema del
ERP, estan ubicadas en,

SAP Easy Access
BE S EE 27 v

* (3 ravortos o
~ &Y Mend SAP >
» [ oficna
» [ componentas multiaplicaciones
» (3 Logistica
* & Finanzas
* 3 Gestién financiera
» (3 Lbro mayor
~ & Deudores
» [ contabilzacién
» (J Documento
* & Cuenta

« ) FDION - vma?uos
« @ FBLSN - Visuakdir/Modificar partidas

« & F-32 - Compensar
« 2 FD11 - Andlisk

Finanzas = Gtion.Financiera = Deudores = Cuenta = Visualizar Saldos
(Transaccién - FD10N)

Al acceder la transaccién anterior Sap nos mostrara una pantalla para
determinar los datos del cliente a localizar, (codigo deudor, si no lo conocemos
utilizaremos el matchcodg), indicaremos también la sociedad y el ejercicio.

(& progrema  Irater sara Sstema  Ayuda

B e MR B

Activar pools de trabajo

Deudor
Sociedad
Elercico

g N
kqozessl =
1000/

2015/
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Cuando estén estos datos, hacemos “clic” en el reloj para ejecutar la
transaccion.

Al ejecutar la consulta, Sap localiza el deudor y nos muestra por pantalla un
resumen de los saldos del mismo, en una pantalla similar a la siguiente,

Visualizacion de saldos: Deudores

i
r =
 Clente 403955 gtephanie Schottarer
Sociedad 1000 Nano
Ejercicio 2015
Mon.visualiz, EUR
< Saldos | Cuentas de mayor especiales
B -G =) (06) ()
Periodo Debe Saldo acumulado Vol.negocios
Arrastre de,
1
2 2.350,00 2.350,00
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
Total 2.350,00 2.350,00 2.350,00

Aqui ya tenemos visible todos los movimientos del cliente en el periodo fijado.
Es posible acceder a los detalles de las operaciones resumidas en este listado.
Para acceder al detalle de un apunte solamente tendremos que hacer “doble”
clic encima del valor y se nos mostrara una pantalla similar a esta con la
informacion del apunte,

(& |stall Irster Ppasara Detales Entomo QOpciones Sistema  Ayuda

@ FdH Q@ BHE Do BE @M
Har M @288 EBE FAFPYEGESE %S ™ H Hooecome: e
Cliente 403955
Sociedad 1000
Nombre Stephanie Schottersr
Poblacién RALEN
St |Clase |Fecha doc.|Venc.neto |Compens. I Importe en ML(ML  |N° doc.
7] @ |or 16.02.2015|16.02.2015) 2[450,00 |EUR |1200000016
O 2.350,00 (EUR
** Cuenta 403955 2,350,00 |EUR
Cliente
Sociedad
Nombre
Poblacién
st Iclue Inom uoc.lvanc.nlw lcmmu. Importe en ML|ML |N® doc.
2.350,00 |EGR
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Por otro lado, en la misma pantalla anterior, podemos utilizar una herramienta
gue nos va a permitir visualizar los datos “maestros de la cuenta”, mediante el
icono,

(V]
Lista part.indiv.
M4 Dr M &2 8@

H e BHR HDL0 @E @M

PR PA? Bas R H M

La pantalla resultante de la herramienta anterior es la que contiene los datos de
consulta del deudor.

Si necesitamos modificar algin dato del mismo, solamente, sin cambiar de
transaccion, utilizando el icono de “modificar” se activaran los campos para que
podamos realizar cambios.

@ | *dB @ EHE BN o8 ME @m

Visualizar cliente: Da;
% Datos de sociedad % &

enerales
Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos de drea de ventas DSD

L} T
Deudor |[_|403955 J' tephanie Schotterer AALEN

./ Direccién | pagos |

1| |2 preim. | |53

Persona =
Tratamiento [sra. vl
Apelido [Schottar r ]
Nombre plia |stepha |

Conc.busa.

Concepto blsq.1/2

Direccién calle
calle/NGmero
Cadigo postal/Pobl.
Pals

Apdo.correos
Apartado
Cédigo postal

-CRM

paris ez ]
73430 || AALEN
[oE | Alemani Regién lo6 | Hesse

1030

[73430 |

R
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Recordamos que en el caso de realizar cambios hay que guardar los mismos
mediante el icono.

26.- CONSULTA Y MODIFICACIONES DE DEUDORES
(CLIENTES)

Para acceder a los datos de los clientes y poder modificarlos sin necesidad de
acceder a la opcién de saldos, explicada anteriormente.

Podemos ir a la transaccion ubicada en,

I [ Meni Tratar Favoritos Detales Sitema  Ayuda

(] B Ccae Q&

SAP Easy Access
BE & 8B 2 v o

« (3 Favoritos
* 3 Mend SAP
» (3 Oficina
» (J componentes multiaplicaciones
* (3 Logistica
~ &4 Finanzas
~ &3 Gestién financiera
» (3 ubro mayor
~ &3 Deudores
» (3 contabilzacién
» (3 bocumento
» (3 Cuenta
~ &3 Datos maestros
:
+ 2 FDO2 - Modificar

"' MEDEC
ARZTE
. @mox-vsuanzar%

. @FDDS-BIOGU&M esbloquear ConSOIUt Suppor‘ts the Wor|

CNNAR  Ciar nabicidn da hareada [T

Ono0 EE @®

Consulta y modificcion de clie
Finanzas-Gtion.Financiera-Deudores-D

-

Podemos ir directamente a la transaccion FDO1

Sap nos mostrara la pantalla siguiente en la que tendremos que identificar al
cliente que queremos consulta o modificar.

Podemos observar que la pantalla para localizar el cliente es diferente a la que
hemos explicado en el capitulo anterior, ya que hemos accedido a través de
otra transaccion que va directamente a la ficha de los clientes.

& | dH COQQ@ LHR OB oO8 EH
Cliente Visualizar: Acceso
B B

[ Clente Visualzar: Acceso

80071 b‘wTONIO GARCIA FUENTES

E—— (w02 —
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Al validar la pantalla anterior, visualizaremos los datos solicitados,

(V] 4B @@ LHR oo @ m
Visualizar cliente: Datos generales

3 otro clente % Datos de socledad %% & B Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos d

Deudor
~ Dreccidn - Pa
] [@_prei. | §2
| Persona
Tratamiento IE3 v
Apelido |GARCIA FUENTES |
Nombre pla |anTONIO ] [N
| Conc.busa.

Concepto busa.1/ GARCIA FUENTES

Drecdtn cle
Calle/Nimero [ | |
Cédigo postal/Pol [

Pais [es] Espafia Region [ 7]

| Apdo.correos
Apartado |
Codigo postal

A partir de este purLo el funcionamiento es igual al explicado anteriormente, es
decir, desde esta pantalla tenemos los datos para la consulta, y si utilizamos el

botén de “modificar” se activarian los campos para editar la informacion,

(VA 4B @@ DHE HDOH ®m
Modificar cliente: Datos les
3 otro clente  Datos de sociedad % @ Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos de dre
Deudor 20071 ANTONIO GAI FUENTES
~ Dreccon - Pagos |
(] [@_preim. | 5] [/ versiones intemac. \
| Persona N - N
Tratamiento [sr. v
Apelido |GARCIA FUENTES |
Nombre pla |aNTONIO ] (]
Conc.busg.
I —
Concepto busg.1/2 |GARCIA FUENTES
EEEEEEE
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En el caso de modificar datos, hay que guardarlos con la herramienta
correspondiente.

27.- EMITIR FACTURAS A DEUDORES

Para emitir facturas a nuestros clientes, tenemos que acceder al esquema de
carpetas de la pantalla principal de Sap,

= Men(  Tratar  Favoritos Detales Sktema  Ayuda
[V B Cce@ RDHE DLD @®
SAP Easy Access

Facturas Clientes
Finanzas - Gtion.finan - Deudores -

+ 3 Favoritos al . r

v &5 Mend 5AP Contabilizacion - Fa‘ura

» (J Oficina
”' MEDECII
ARZTE

» [ componentes multiaplicaciones
Finanzas = Gtion.financiera = Deudores = Contabilizacién = Factura

BE S @B 7 v a

» (J Logistica
~ & Finanzas
~ 3 Gestién financiera
» (3 ubro mayor
~ &4 Deudores
~ 6 Contabilzacién
i)
« I F-22-Fa k general
+ &2 FB75 - Abono
+ €2 F-27 - Abono general

O directamente introducimos la transaccién FB70

La siguiente pantalla es en la que vamos a introducir los datos necesarios para
emitir la factura,

V] 4B @@ LHE hod ®E
Registrar factura de deudor: Sociedad 1000
&hModelos trabajo en  Esociedad  &pRetener ¥ smubr  ([E)Regitrar de forma prelminar £ Opciones tratamiento
Operacién  [Factura -
saldo [0,00 |ono

Datosbasicos | Pago | Detale | Impuestos | Nota

[ —_—
Deudor .l p nd.CME
Fecha facturs Referencia
Fecha contab.  |16.02.2015)
NO multisoc.
Importe [ | [em | | Calc.impuestos
Impte.impuesto v
Texto

Sociedad 1000 Nano Frankfurt

0 Posiciones ( Ninguna variante entrada seleccionada )
BL S... Ctamayor  Textobreve D/H  Importe moneda d... Impte.en mon.ocal 1., C6d.domiciio fisc. 'S Asignacién
|

Haber ¥ 0,00
| Habar ¥ 0,00
| Haber v 0,00
L] Heber v 0,00 =
= Haber ¥ 0,00 g -
L Haber ¥ 0,00 u v
q b 1«
EEE @E .. B U &
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El primer paso es determinar el codigo del Deudor (el cliente), para ello en el
apartado DEUDOR pondremos el codigo o utilizaremos el Matchcode para
localizar al cliente desde la lista que nos facilita.

[E cuenta o matchcode para & siguiente posicién (1) S00 Entradas encontradas

por | Clentespor...[| [¢|[»][T]
i
@-I-L@ BUE
omc.hkq Nombre 1 Cliente S
CPD AE CPD. AE-CPD1 mlasnhw -~
MANNHEIM NELSON TAX & ASSOCIATES 3 88899 1000 b
AE-CPD 1000
DE AALEN M-CRM STEPHANIE SCHOTTERER 403955 1000
DE AUGSBURG M-CRM CARSTEN POHNER 403980 1000
DE AUGSBURG M-CRM HORST NEBEL 403981 1000
DE BALINGEN M-CRM GERHARD JOHNKI 403972 1000
DE BERLIN M-CRM ALICE ERHARDT 403933 1000
DE BERLIN M-CRM ERMINIA NEUMANN 403932 1000
DE BERLIN M-CRM GESA ESBEUKMANN-BANSBERG 403934 1000
DE BERLIN M-CRM HELENA KEITSCH 403962 1000
|| bE BIELEFELD M-CRM JURGEN KORR 403919 1000
DE BOCHUM AHMET KASPRZYK 403913 1000

A ne sarnm Five mrusee PrEv 1ann

Hacemos “doble” clic en el deudor al que le vamos a emitir la factura, después

de esta seleccion Sap regresa a la pantalla anterior.

Haber ¥
Haber ¥
Haber ¥
Haber v
Haber ¥
Haber ¥

E

= EEE EE -5 TR

(4 B @@ LHK DDOD (e1C:]

Registrar f de deud. dad 1000

&hModelos trabajo en  EJsociedad  &pRetener [fsimuar [ Regstrar de forma predminar &7 Opciones tratamiento

Opencén [Factum  ¥|

baldo [2-350, 60 @oo
_Datosbiscos | Pago | Detale | Impuestos | Nota | M. ‘)G f0eudor
Direg|

Deudor 1403955 | Ind.cME stephanie Schotterer

Fecha factura 16.02.2015 Referenca 245 Postfach 1030

Fecha contab.  16.02.2015| 73430 AALEN

NO muttisoc. ]

Importe 12.350,00 [eom ] Calc.impuestos TF 0160/56871448

Impte.impuesto -

Texto [ | [ pardas ablertas

Condi.pago Vence nmediat. Dat.bancarios: No existen

Fecha base 16.02.2018

Sociedad 1000 Nano Frankfurt

1 Posiciones ( Ninguna varante entrada seleccionada )

B S... Cta.mayor _Textobreve D/H  Importe moneda d... Bgte.en monocal |1.., Cod.domiclo fisc. |S Asignacién |

En esta pantalla tenemos que indicar como MINIMO,

las fechas, el n\imero de

referencia (habitualmente el numero correlativo de la factura), el imp&rte y la

moneda.
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Después de introducir los datos anteriores, Sap mostrara en el margen derecho
de la pantalla todos los datos del cliente si el codigo de cliente es correcto.

A continuacion en la parte inferior del formulario tenemos que localizar la cuenta
contable para la contrapartida de la factura que estamos emitiendo.

Para localizar la cuenta de contrapartida utilizaremos el matchcode para
visualizar en forma de listado las cuentas disponibles.

& pocumento Tratar Pasara Detales Qpciones Entomo  Sktema  Ayuda w
(] ldB @@ LHR DD @
Registrar factura de + Socledad 1000
&hModelos trabajo en  EfJSociedadl &»Retener P smubr  [E)Regstrar de forma prebminar & Opciones tratamiento
Operacién | Factura v
Saldo (0,00 lcca
. Datosbiscos | Pago | Detalel | Impuestos | Nota | M. 20 Deuder
Direccién
Deudor 403955 Ind.CME Stephanie Schotterer
Fecha factura [16.02.2015) Referenca  |245 Postfach 1030
Fecha contab.  [16.02.2015] 73430 AALEN
NO multisoc, =
Importe 2.350,00 [eor | | Calc.impuestos X 0160/56871448 [E
Impte.impuesto | = i | vl
Texto [ [ partdas ablertas
Condic.pago Vence inmediat. Dat.bancarios: No existen
Fecha base 16.02.2015
Sociedad 1000 Nano Frankfurt

1 Posiciones ( Ninguna variante entrada selelicionada )

B S... Cta.mayor  Texto breve D/H Imfbrte moneda d... Impte.en mon.ocal I... Cod.domiciio fisc. S Msignacién

|7

HEEEEQ

<)

=)

BEE EE.- B @D @f

8100 Rva.partidas.. Haber ¥ 2.350,00 2.350,00
:IJ Haber ¥ 0,00 ]
Haber v 0,00
Haber v 0,00
Haber ¥ 0,00 -
Haber v 0,00 v

Después de rellg@nar la parte de la contrapartida, si lo hemos realizado de forma
correcta, en la ppntalla tendremos en la esquina superior derecha el saldo del
cliente a 0 y un aviso de color verde que indica que esta correcto.

Una vez verificado que esta el saldo en verde, almacenamos la factura desde el
icono de grabar.
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28.- ALTA DE ACREEDORES (PROVEEDORES)

En este apartado de la guia vamos a dar de alta un nuevo acreedor dentro de
nuestro ERP de Sap.

Un acreedor hace referencia a los proveedores, tanto de material como de
servicios que utilizamos en nuestra sociedad como suministradores.

El procedimiento es practicamente el mismo que hemos explicado en unidades
anteriores en el alta de deudores (clientes).

En principio tenemos que localizar la transaccion que nos va a permitir realizar
el alta, ya sea escribiéndola en la zona de ejecutar transacciones o bien
localizandola en el esquema de arbol.

@ | FdEBICQ@ CHE DDO0 BER @M

SAP Easy Access
BE S EE 2 v a

+ (3 Favorttos

~ [ Menu SAP e
» (3 oficina
*» (J componentes multiaplicaciones

» [ Logistica
~ &3 Finanzas
* 3 Gestién financlera

» (1 Deudores

» (3 Libro mayor
e ”} MEDECINS SANS F
S ARZTE OHNE GRE

. @FKOI-CIE;}
b o, i ~ Consolut supports the work of the medical

e i) "Doctors without Borders" (,Arzte ohne Gr

* (3 confirmacién modficacidn
P S .o - -

IDES service is for free. we would be habpv

Transaccion: |FKO01

Ruta: Finanzas > Gestidon Financiera > Acreedores > Datos Maestros >
Crear

En la pantalla que nos muestra esta transaccion, en principio tendremos que
rellenar del siguiente formulario con los dat

Acreedor :\ :0
Sociedad 2304 IDES Espafia

Grupa de cuentas

Modelo
Acreedor
Socedad
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En primer lugar pondremos el codigo de nuestra sociedad, que es a la que
gueremos asignarle este nuevo acreedor.

Si no conocemos el codigo de la sociedad, utilizaremos el matchcode para
escogerlo de la lista.

Seguidamente determinaremos el “grupo de cuentas”, este valor lo
seleccionaremos de la lista que nos mostrara Sap al utilizar el “matchcode”.

Después de introducir estos 2 valores, aceptaremos la pantalla con el boton de
“validar” o bien pulsando “intro”, en ese momento nos muestra el formulario para
introducir los datos del acreedor.

(& Acreedor Jretar Pasara Detalles Entomo Sistema  Ayuda

(4 ~dB Q@@ i Do Al @M
Acreedor Crear: D

G

Acreedor |1nTERNO

@ [B Prelim. ] Eﬁ] Fﬁ Versiones ntemac\ ]

Nombre
Tratamiento I
Nombre (3

Conceptos busqueda
Concepto busa.1/2 3

Direccién calle

Calle/NGmero [

Cddigo postal/Pobl. [

Pais (A Regién | @

Apdo.correos
Apartado
Cddigo postal

Pobl.alt. I

Comunicacién
Idioma
Teléfono
Teléfono mévil
Fax

[Espafiol [ otras comunicacion®y.. |

E-mall

Rellenamos los datos que nos interese, sienigre teniendo en cuentayue hay una
serie de datos “obligatorios” de introduccion.

Concretamente los campos con el signo de “V” son de introduccion obligatoria.
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Después de rellenar el formulario, utilizaremos el boton de “grabar” para
almacenar los datos.

Una vez almacenados los datos, de forma automatica, Sap nos mostrara otro
formulario similar a este,

(& Agreedor JIratar Pasara Detales Entomo  Sstema  Ayuda w
@ 4B eQ@ CHE o0 AR @m
Acreedor Crear: Gestion de cuenta Contabilidad
N ]
Acreedor |TnTERNO Suministros hermanos Perez Madnid
Sociedad [2300]  1DES Esparia
Gestién de cuenta
Cuenta asocada r] 3] cove casfic.
w o —
Central In, pref,

Autorzacion Grupo de tesoreria

In. minorias

Célculo de intereses ;

Ind.intereses [] %k.’e:ha
Retmo cdlc.int. Uk.ejec.cilc.n

Retencion de impuestos

Ind.ret. N° de exencion
Pais retencién Exento hasta

Categ.retencion | | Motivo exencion

Datos de referencia
NO cta.anterior Ne personal

Datos propuestos para informes fiscales
Codactvidad | Case distrb.

@ complete todos los campos obligatorios

Que como podemos ver en la linea de titulod permite “gestionar la cuenta de
contabilidad”, y por ello tenemos una serie de\campos como “retenciones”,
“impuestos”, “referencias”, “cuentas”, etc., todos
contables.

s referente a conceptos

Como “minimo” tenemos que determinar la cuenta “contable” asociada al
acreedor.

Para localizar la cuenta asociada utilizaremos el matchcode para seleccionarla
de la lista.

Para finalizar, volvemos a utilizar el boton de “grabar”.

SAP 113



SAP-Sistemas Aplicaciones y Productos

29.- MODIFICAR LOS DATOS DE LOS ACREEDORES

Vamos ver el funcionamiento de la transaccién de Sap que nos va a permitir
editar los datos de un proveedor que ya esta introducido en el sistema.

En principio tenemos que localizar la transaccion,
Finanzas - Gton.Financiera - Acreedores - Datos maestros = Visualizar

O la transaccion FK03

[E Meni JIratar Favortos Detales Sstema  Ayuda

( FdH Q@ SHR/DDO0 AE @m

SAP Easy Access
BE S &2 v 4

+ (3 Favorttos
~ &4 Menu SAP
» O oficina
» (3 componentes mukt@plicaciones
» (I Logistica
~ & Finanzas
* (3 Gestidn financiera
» (3 Lbro mayor
» (3 Deudores
~ (3 Acreedores
» (3 Contabilzaciin
» () Documento
» (3 cuenta
v €3 Datos maestros
+ 2 FKO1 - Crear
+ &2 FK02 - Modificar

. - Consolut supports the
D oS - Bloquear/Desbloquear

o " .
+ & FK06 - Fjar peticin de borrado Doctors without Bore

» (3 confrmacién modificacién : :
o e A IDES service is for free

: gg'm“""" support this organizat

R e B PRSI

2eS SRR

Al ejecutar la transaccion nos mostrara la pantalla para poder determinar los
datos del acreedor para que lo localice y,podamos acceder a ellos.

Acreedor Visualizar: Acceso
&

Acreedor rm I FP!Surmstros hermanos Perez
Sociedad 2300/ IDES Espafia

Datos generales
[v|Dreccién
[¥IControl
[v/Pagos

Datos de la sociedad
[v|Gestion de cuenta
[v|Pagos

[v! Correspondencia
[|Retencién impuestos
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Como es habitual, en la pantalla anterior si no conocemos el cédigo del acreedor
utilizaremos el matchcode para acceder a la lista de acreedores de una sociedad
determinada y asi seleccionar el valor de la lista.

(& Agreedor Tratar Pasra Detales Entomo Sstema  Ayuda
(4 FdH Q@ CHR D0 A em

BE

Acreedor
Sociedad

[E Paks 238 Entradas encontradas

-~
e — ] /5]

Wcontrol AD | Andorra -
[¥Ipagos A | EAU. v
AF | Afganistdn

Datos de ks sociedad AG | Antigua/Barbuda

[¥)Gestin de cuenta AL | Anguta

[v/Pagos AL Aban

o AM | Amena
[¥ICorrespondencia AN | Antitas hol.

["IRetencién mpuestos AO | Angots

AQ | Antdrtda

AR | Argentina

AS | Samoa Amenicana
AT | Austra

AU | Austrdy

AW | Aruba.;

AZ | Azerbaiyin

BA | Bosna-Herz.
BB | Barbados
BD |Bangladesh
BE

ségca = (]()(m]

238 Entradas encontradas

¢

Una vez hemos localizado el acreedor, activamos las casillas de verificacion para

indicar que datos queremos que nos muestre Sap.

Finalmente validamos la pantalla para que nos estre los datos

correspondientes.

@ “|dH Q@@ EHEB DO BE @I

Acreedor Visualizar: Acceso
B &

Acreedor '-
Sociedad 2300/

]Q!Sunwsuos hermanos Perez
ES Espafia

Datos generales
[v|Drreccién
[¥!Control
[v|Pagos

Datos de la sociedad
[¥|Gestion de cuenta
[vIPagos
[¥!Correspondencia

[ |Retencidn Impuestos
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Al cabo de unos instantes de busqueda se nos mostrara la informacién que
tenemos almacenada del acreedor en el siguiente formulario,

(& Ageedor Tratar Pasara Detales Entomo Sstema  Ayuda

@ FdH Q@@ DHR 0o BN @m
yaRA

Acraedor 10029

B _preim. ] it
Nombre
Tratamiento Empresa N ~|
Nombre Suministhos hermanos Perez )
Conceptos busqueda

Concepto busa.1/2

Dreccidn calle

Calle/Nimero

Codigo postalPobl. |Madrid

Pais ES Espafia Regién

Apdo.correos
Apartado
Cddigo postal

Comunicaciin

Idiorma [Espafol | _Otras comunicaciones...
Teléfono Extensin |

Teléfono movi

Fax Extensin

E-mal

[o[ol |

B

[+

Uinea transm.da

4

pantalla de consulta, vemos los datos y si es necesario realizar alguna
modificacién de alguno de los datos tendremos que activar la modificacion, para
ello desde la linea de botones estandar, seleccionaremos el icono de “editar’
situado en la esquina superior izquierda.

Al “editar” el formulario activa los campos del acreedor y a partir de este
momento ya podemos modificar valores.

(& Ageedor Tratar Pasara Detales Entomo Sstema  Ayuda

(4 4B @@ LHR 0oL IR @m
NN ]

Acreedor 110029

(] (@ preim. | [§8] [ versones ntemac. |

Nombre
Tratamiento Empresa
Nombre Suministros hermanos Perez

Al finalizar la edicion pulsaremos el icono

Conceptos busqueda
Concepto bisa.1/2 SUMINISTROS

de Grabar para que los cambios queden

Dreccdn cale
Calle/Ndmero Paseo de b Castelana 1233

al macen ad 0S. Obdo postallPobl. (26047 |Madid e -

Pais £s | Espafia Regién

Apdo.correos Df-)
Apartado
c6digo postal Poblak. 3

Comunicacién
dioma Espafiol v |__Otras comunicaciones...
Teléfono Extension

Teléfono mévi

Fax [ | extenson [
E-mal

ofs[o]s

i
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30.- EMISION DE FACTURAS A ACREEDORES

Para la introduccion de facturas de proveedores, es decir, facturas de compras
que ha realizado nuestra sociedad tanto de materiales como de servicios,
accederemos a la transaccion de,

Finanzas - Gtion.financiera = Acreedores - contabilizacién = Factura

O el codigo de transaccion FB60

+ (3 Favortos
~ €4 Mend SAP
» O oficina
* (3 componentes multaplicaciones
» (J Logistica
~ & Finanzas
* 3 Gestién financlera
» (3 Libro mayor
» (3 Deudores
~ 3 Acreedores
~ &3 Contabi 6N
+ 2 FB60 - Factura
« ) F43 - Factura general
« & FB6S - Abono
+ 62 F41 - Abono aeneral

Al acceder a la transaccion, Sap mostrara la pantalla para localizar los datos del
acreedor.

El primer paso a realizar en la pantalla siguiente, es determinar el nimero de la
sociedad a la cual crearemos la factura, para ello hacemos clic en el botén
titulado “Sociedad”,

(& pogcumento  Tratar

& -

ra Petalles Qpoones Entomo Sstema  Ayuda

JB @@ CHE HDoL0 BER @m

Registrar factura de Sociedad 2300
a6 Modelos trabajo en  BSociedad & Retener [ Smular  [E)Registrar de forma prefminar &2 Opciones trat

¥ ' r .
Operacidn Factura v Saldo (0,00 ox
__/ Datosbdsicos | Pago | Detalle | Impuestos & Nota

Acreedor L—*ﬁ Ind.CME
Fecha factura Referenca
Fecha contab, [16.02.2015]

N° multisoc.

Importe | [ER | ["] Cak.impuestos
Impte.impuesto | | | vl
Texto
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Al utilizar el botén indicado anteriormente Sap nos mostrara el formulario para la
introduccién del cédigo de la sociedad,

puesto

i oo
Sociedad _,P

P e '

Si desconocemos el nimero de la sociedad, desde el bdton de marchcode
localizamos la sociedad en la lista que nos muestra con Nas sociedades

disponibles.

Cuando ya hemos introducido el numero de la sociedad, validamos este
formulario.

El siguiente paso una vez ya hemos determinado la sociedad, sera determinar
el cédigo del acreedor del que vamos a crear la factura, introducimos el codigo

o bien lo localizamos desde esta parte de la payftalla,

(¥ Documento Jratar Pasara Detalles Qpciones Sstema  Ayuda

@ [ dB @@ Bk DDoo @m

saldo (0,00 o

Acreedor L p“.lnd.CME [ ]

Fecha factura | Referenca |

Fecha contab, 16.02.2015}

Ne multisoc. | ‘

Importe | | lemm | ["JCak.impuestos
Impte.mpuesto | | | -
Texto |
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El resultado de la operacion anterior es que se activan los campos del formulario
y ya podemos introducir los dataos de la factura de nuestro acreedor.

Tratar Pasara Detalles Qpcoones Entomo  Sstema  Ayuda

(V] ~dB Q@ CHKE HDo0 BE
Registrar factura de acreedor: Sociedad 2300

(& Dogumento

® m

&6 Modelos trabajo en  PESociedad  &»Retener  [3% Simular

Operacién

_ Datosbaskos | Pago |

|Factura
Lo

(B Registrar de forma prefiminar &7 Opciones tratamiento

»||cll | Acreedor

iz

=
&

Direccion

Acreedor
Fecha factura
Fecha contab.

o

1%
16.02.2015
116.02.2015

P Ind.CME
Referenca

Apdo. Al
28047 FUENLABRADA

| Suministros hermanos Perez
ESPANA

Importe
Impte.impuesto
Texto
Condic.pago

Fecha base
Socledad

EUR

| Gak.impuestos

T 915557744

(&

~

Vence inmedat.
16.02.2015
2300 IDES Espafia Barcelona

_lInd.inv.

Dat.bancarios: No existen

w

0 Posiciones ( Variante de entrada : Disbursement Proce:
B S... Cta.mayor  Texto breve D/H Importe moneda d..
] Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe
Debe

te.en mon.local L. T... So... Elem.PEP

0,00 [f2]as00
0,00

0,00 2300
2300

52 |2300

0,00 [P 2300

0,00
0,00 2300
0,00 [i]2300

anaang

dl 4]l €l a4

@ EEEER B UE &y

Como ya hemos visto en el apartado de introduccién facturas de deudores

(clientes), hay una serie de campos de introduccion obligatoria.

Tendremos que introducir el importe de la factura, las fechas de factuga y el
namero de referencia (que habitualmente es el numero de la factura que
emitido el acreedor), después de poner estos datos, si validamos la pantalla, o
bien pulsamos la tecla “Intro”, Sap validara los datos introducidos hasta el
momento y nos mostrara los datos del proveedor asi como el saldo hasta el
momento.

Una vez tenemos estos datos validados vamos a rellenar el apartado inferior de
la pantalla para determinar la contrapartida contable de la factura que estamos
introduciendo, esto es un paso obligatorio para que el alta de la factura se realice
correctamente.

Localizamos la cuenta de operaciones, utilizando el matchcode , seguidamente
introducimos lo importes y observamos en la parte superior de esta pantalla
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para ver si Sap nos valida el saldo del acreedor y nos pone la sefial de aviso en
verde, la cual cosa indicara que los datos son correctos y coherentes.

(Y i e@e@ CHRKE DDOD @ M
Registrar factura de acre Contablzar (Ctri+S)f 2300

saModelos trabajo en  BFSocedad & Retener [FfSmular  [H)Registrar de forma prelminar & Opciones tratamiento

Operacién |Factura v Saldo 10,00 ‘coa I
< Datosbascos | Pago | Detale | Impuestos | Nota | M. ‘ |*/[G| Acreedor

Direccion
Acreedor 10029 Ind.CME Suministros hermanos ferez
Facha factura [16.02.2018! Referenca |121 Apdo. Al
Fecha contab.  |16.02.2015| 28047 FUENLABRADA
N° multisoc. [ ESPANA
Importe [2.140,00 [ER | [*)Cak.impuestos 2 015557744
Impte.mpuesto | | | vl
Texto | Dat.bancarios: No existdh
Condic.pago vence inmedat. i_“ PA
Fecha base 16.02.2015 [Jind.inv.
Sociedad 2300 IDES Espafia Barcelona

1 Posiciones ( Variante de entrada : Disbursement Processing )
B S... Cta.mayor  Texto breve D/H Importe moneda d... Impte.en mon.local L.. T... So... Elem.P
94005 Compens.co. Debe  ~ 2.140,00 2.140,00
—. =
‘}.’ '-m vV, VU
Debe
Debe
—
1] Debe

| Debe

= Debe

4 4 e «

@ RERR R .. KN Ok (&

Observamos en pantalla los comentarios realizados anteriormente, y si todo es
correcto, para salir de este formulario y que los datos se queden almacenados,
utilizaremos el icono de grabar.

Después ya podriamos salir al menu principal de Sap.

31.- VISUALIZAR EL SALDO DE UN ACREEDOR (PROVEEDOR)
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Como ya es habitual en todas las unidades, el primer paso para ver el
funcionamiento de la visualizacion y consulta del saldo de los acreedores, es
localizar en el esquema de carpetas la transaccion adecuada, en este caso la
encontraremos en,

Finar

* (3 Favorttos
~ &4 Mena SAP
» (3 oficna
¢+ (3 componentes mult@plicaciones
» (3 Logitica
> &3 Finanzas
* 3 Gestidn financlera
» (3 Lbro mayor
» (3 Deudores
* 3 Acreedores
* (3 Contabilzacion
’ g Documento
M Cuenta
+ {2 FK10N - Visualzar saldos|
* & FBLIN - Visualzar/Modificar partidas
« ) F44 - Compensar

7SS

Finanzas = Gtion.Financiera = Acreedores = Cuenta = Visualizar saldos
O la transaccion FK10N

En la pantalla siguiente localizamos al acreedor introduciendo el codigo del
acreedor, el codigo de la sociedad y el ejercicio contable sobre el que queremos
realizar la consulta de saldos,

@ -dB eQ@ CHKE vnod ME
Visualizacion de saldos: Acreedores
(0 Activar pools de trabajo

|

Acreedor
Sociedad
Blercicio

Una vez rellenados los campos anteriores, haremos “clic” en el “reloj” para que
Sap inicie la localizacion del acreedor.

Es importante remarcar que en el caso de no conocer los datos necesarios para
rellenar el formulario de consulta anterior, utilizaremos el matchcode para ir
seleccionando de las listas los valores deseados.
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El resultado de la busqueda anterior sera la pantalla siguiente, donde podemos
observar los dat

del acreedor, del perigglo y los movimientos de saldo que ha
tenido en el perio§o indicado.

:Aaeedor 310029 Istros hermanos Perez
Sociedad 2300 IDES Espaiia

Bercco 2018

Mon.visuake. EUR

Saldos | Cta.mayor esp.

(B @ ez (o) (]
Periodo Debe Haber Saldo  Saldo acumulado Vol.negocios
Arrastre de...
2 2.908,00 2.908,00- 2.908,00- 2.908,00-
3 2.908,00-
4 2.908,00-
5 2.908,00-
6 2.908,00-
7 2.908,00-
8 2.908,00-
2.908,00-
2.908,00~
1 2.908,00-
2.908,00-
2.908,00-
2.908,00-
2.908,00-
2.908,00-
Total 2.908,00 2.908,00- 2.908,00- 2.908,00-

Podemos visualizar de forma mas detalla los diferentes movimientos de saldo
que nos muestra la pantalla anterior, es decir, si hacemos “doble clic’ en

cualquiera de los movimientos en la pantalla anterior accederemos a los datos
especificos de ese solo movimiento.

T e Do Beee e B Doe S et [S=lei7g

ones st

(4 FdH C@@ CHR DOLD PE @
Lista PI de acreedores

HOPN @200 PHE FAS BaEs %™ BO

Sumi hermanos Pe:
¥adria
N* doc.  |Clase |Fecha doc. [1|vel Irporte ea ML[ML  [Doc.comp. |Texto
[5] 76¢, Q- |ETR
1900000001 | R = 2.140, 8- R
2,908, 00-|ER
2.50¢, 00-|EUR
bz
Foblacitn
| :uluuu:m |l' e |c1m lkcha “’"H"‘I Trporte uu]u lnnuup lmn |
e — |
@ 5e viuakzan 2 partidas jsang 4

De esta forma podremos ver desde el n® de documento referente al movimiento,
la fecha del documento, si se ha cumplido el vencimiento , el importe, saldo, etc.
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Después de ver en detalle el movimiento de un asiento del saldo acreedor,

regresaremos a la pantalla anterior mediante el botén de “ir atras”,
I DRetales Entorno QOpcones Sstema  Ayuda

rdH @@ BNk BBHan

De nuevo en la pantalla de consulta del acreedor, vamos a activar la segunda
pestafa disponible en el resumen, esta pestafa esta titulada como “Cta Mayor

”

es .

La vista que muestra es del mayor de la cuenta en que esta la anotacion del
movimiento contable del acreedor, donde vemos el importe del “debe”, “haber” y
“saldo”.

Entre las herramientas que tenemos disponible en esta pantalla de mayor,
comentaremos el icono de “GraficQ” que representa en forma de grafico los datos

numéricos del acreedor.

Saldos -~ Cta.mayor esp.

2] @ Jez.) @8 (@)
Operacion Arrastre de saldos Debe
Total
Saldo de cuenta

El resultado sera similar al siguiente, aunque dependera de la cantidad de datos
numeéricos a representar.

[Bvrome e sdes e e [ ]
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Una vez consultados los datos podemos salir al menu principal de Sap
mediante la opcion de “cancelar’ q “salir”.
I DRetales Entdyio QOpcones Sstema Ayuda

*dH Q@ BHK BHHoo
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32.- CARPETA DE LOGISTICA

[ meni Intr Favorkos Detales Sstema  Avuda WSty

(] FdH @@ RHEKE YNLHD BR 9B
SAP Easy Access
BE > 8RS v -

* O Favortos. S
- [ Mend 547

» O oficna
» (J Componentes mukiaphcaciones
S

~ €3 Gestin de materdles
» O compras

» 3 impuesto especal

» (3 Gestién de stocks
=, 4‘ MEDECINS SANS FRONTIERES
B s ARZTE OHNE GRENZEN e.V.

» [ Entrada de actrdad
» (3 Maestro de senacios

B Comaich et Ak Consolut supports the work of the medical association
: g::;s::od:e":;:::; "Doctors without Borders" (,Arzte ohne Grenzen®). As this
; szngj'e,em IDES service is for free, we would be happy when you would
4 DB :lg:;g:z —_— support this organization:
sl Germany: www.aerzte-ohne-grenzen.de/spenden
: 85::‘;“.:’;;"?” Other Countries: www.doctorswithoutborders.org/donate

» (3 sstema de proye:

» (3 Giobal Trade
» Ocesténde S
v (3 Operaciin de agencd = M @m =Y |

b M Enrnnae ranivates i

Este apartado representa un apartado muy utilizado en el trabajo con Sap y como
ya sabemos es uno de los tres médulos principales de Sap junto al médulo de
Finanzas y Recursos Humanos.

En el esquema de arbol que tenemos en la pantalla principal, se han agrupado
dentro de logistica transacciones distribuidas en subcarpetas como:

e Gestion de materiales, dentro de la cual estan las transacciones para
gestionar los articulos

e Gestion de stock.

¢ Inventarios (crear, visualizar, modificar)

e Soporte de ventas

e Crear ofertas

e Etc.
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No todas las transacciones se utilizan siempre, ya que como podemos ver
existen decenas de operaciones y habitualmente siempre vamos a utilizar las
mismas.

En definitiva, engloba una gran cantidad de operaciones de Sap que permiten
cubrir sino todas, casi todas, las necesidades que puedan tener empresas de
cualquier tamafio en el ambito de la logistica.
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33/34.- CREACION DE MATERIALES

Para la creacion de un nuevo material, se requiere de informacion perteneciente
a diferentes areas de la empresa. A grandes rasgos se requiere informacion del
departamento de finanzas, compras y ventas. Esta informacién se encuentra
organizada de tal manera que, dependiendo del puesto o perfil del usuario, podra
acceder algunas secciones y otras no. A continuacién se describe el
procedimiento para el registro de un nuevo material.

(& Meni JIratar Favortos Detales Sstema  Ayuda w
@ FdH C@@ DHR DDo0 ME @m

SAP Easy Access

BE S EB 7 v a

¥ &3 Logistica - -
~ &3 Gestion de materales y v
» O compras
» (3 Gestion de stocks .
» (3 Impuesto especal

» O verficaden de facturas logistica
* O3 Inventario

: g :;:::c:m de necesidades de materiles
et 4’ MEDECINS SANS FRONTIERES
et ARZTE OHNE GRENZEN e.V.

» O3 creacién especal
~ €3 Crear en genenl

Consolut supports the work of the medical association

et "Doctors without Borders" (,Arzte ohne Grenzen®“). As this
» (3 Modficar " )
el IDES service is for free, we would be happy when you would
» O Viuak . oL TR
S ehts eaftacines support this organization:
« 2 MM17 - Actualz.en masa... . = .
e Germany: www.aerzte-ohne-grenzen.de/spenden
o 2t - cope ke Other Countries: www.doctorswithoutborders.org/donate
* (O Lote
» (3 stock especial
» (3 Entomo S a @ a | | 4
» M Fardlann da amductne hed S M2 “r
SAc q

\

Logistica = Gtion.Materiales >Maestro de mercancias = Material =
Crear general = Inmediatamente

O la transaccién codigo MM0O1

La pantalla primera para la creacibn de material es la que tenemos a
continuacién y en ella tenemos que poner el “ramo” y el “tipo de material”, si no
conocemos los codigos utilizaremos los matchcodes para buscarlos en las listas
mostradas.
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(& Materal Jratar Pasara Qpciones Sstema  Ayuda
(V] I dH Q@ SHR Bnnon |
Crear material (Acceso)
Seleccion de vistas  Niveles organizacion  Datos

19
Material L n
Ramo | Construccion mec. ¥|
Tipo material |Envases v|
NO modif. | b
Modelo
Materal

Después para continuar pulsaremos el botén de “seleccion de vistas”

@ EHK anoan|

Seleccion de vistas  Niveles organizacion  Datos

——
Materil |

pl
1=
Ramo Construccién mec. *

———
Tina sweabacial Erumeae -l

En la pantalla que aparecera a continuacion tenemos que activar o desactivar
los diferentes aspectos que queremos utilizar en la creaciéon de los materiales,
evidentemente no es necesario utilizar todas las opciones.

De la lista vamos a deseleccionar todas las visas marcadas, mediante el icono
correspondiente, y haremos clic en las siguientes vistas,

e Datos basel
e Compras
e Contabilidad 1

At

| atos base 1 -
Datos base 2 2
Clasficacdn

Ventas: Datos org.ventas 1
|Ventas: Datos org.ventas 2
Ventas: Datos centro/gral.
Comercio exterior: Exportacién
"Te:to comercal

| (Comercio exterior: Importacidn
Texto de pedido de compras
Phnif.necesidades 1
|Planf.necesidades 2 t)\)
Planif.necesidades 3

| Plani.necesdades 4
Prondstico

il Dat.gral.ce./Almacenamiento 1

[VISeleccion de vistas sk a peticion
[ Crear vistas marcadas

[#][ rveles organzaciin | Datos |[ER(EE Paremetrzackn preva (%]
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Estas vistas que hemos seleccionado son las mas usuales a nivel basico
para la creacion de nuevos materiales.

Al validar la pantalla anterior con el icono de “validar’, automaticamente
Sap nos va a pedir que determinemos el “centro” en el que se asignara el nuevo
material.

@ | *dH CQQ@ CHRK DO I om
Crear material (Acceso)

Seleccion de vistas  Niveles organizacion  Datos

Material [& Nwveles de organzacon
Ramo
Uit 9 Centro (1000 Hamburg

o -
i e ["INvOrgane/Perfies sélo a peticion

Modelo Lfﬂ lecadn de vistas |(E 6n preva (%)
Materal [

Después de localizar el centro donde aplicar este nuevo material,
aceptamos la pantalla con el icono de “validar”

paticon

Selecadn de vistas JE Parametrzacion previa J[:X:J

En este punto es cuando Sap nos muestra la pantalla con todas las
pestafias necesarias para determinar de este nuevo producto los “datos” que
hemos seleccionado en el paso anterior.

(& Materal Tratar Pasara Entomo Sstema  Ayuda

(4 FldB e@e@ CHK oy BE @m

Crear material 2001 (Embalaje)

&} = Datos adicionales  &a Niveles organizacion &8 Verf.datos magen @

&vitosbase1 | Datosbase2 | Casficacién | Ventas: Org.ventas1 | Ventas:...| * [*][C
q 3 2 -

Materal ﬂ) ]l 1 i | =
=[O

' Datos generales — = == m—

Unidad medida base I | Grupo articubs [ |

Nomaterial antiguo | Grupo art. ext.

Sector { Labor/Oficna {]

Esquerma contingente Jauis.productos |

Status mat.todos ce. | vildorge

[IVal.parim.vaidez Grtp.pos.ora.  [VER?| Embalje

Dimensiones/EAN — - =

Peso bruto [0, 000 | Unidad de peso |

Peso neto

Volumen | Unidad voumen ]

Tamafio/Dimension

Codigo EAN/UPC | | Tpo EAN

Datos materal de embalaje

Gr.materiales ME | ["IComposicidn producto
Mat.ref.norma embal. ]

Textos de datos basicos
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En esta pantalla podemos ver el formulario para introducir datos, como en todos
los formularios hay campos obligatorios los cuales vienen marcados con el signo
de “visto” el resto de los campos no es obligatorio rellenarlos.

Rellenamos los datos de esta pestafa.

Una vez rellenados los campos, pasaremos a otra pestafia correspondiente a
otro “Dato” seleccionado al principio de la creacion del material.

Podemos observar como en principio aparecen mas pestanas de las que hemos
activado al inicio, lo que tenemos que fijarnos es que hay unas pestafias con un
icono junto al nombre,

& v B Cae CHE Do BN @
Crear material 2001 [Embalaje)
@} = Datos adicionales & aViiveles organizacion 48 Veri.datos imagen (@

Gestion de calidad _foroaquabiidad 1+ Contabilidad 2 [Jiria

Materal 2001 | |Elemento de instalacién de control BJ

Este icono nos indica que es uno de los “datos” seleccionados al principio, con
lo cual solo rellenaremos las pestafias con el icono.

Finalmente cuando estén todos los datos introducidos utilizaremos el botén de
“Grabar” para almacenar los datos de este nuevo material.

(& Materal JTratar Pasra Entpmo

@ i ed
Crear material 2001 (Enfbalaje,

&} =P Datos adicionales & Nivele SRGE—_G_-_

@ CHR 0L PR em

4B Verf.datos imagen (&

Gestion de caldad (I Contabiidad 1 | Contabiidad 2 JbiE
Materal 2001 | |Elemento de instalacidn de control @
Centro 1000 Hamburg
3 [s)

Datos generales

Unidad medida base £ ] unidad Two de valoracién M

Moneda EUR Periodo actual 02 2018

Sector Q4 Determ.precio M

Valoracién actual

Categor valoracién 3080/

CatgVatstkPedCiente | CatValStockPProyecto

Control de precios S Cantidad base [1

Precio variable Precio estandar [3ss, 00

Stock total o | valor total 0,00

Precio futuro Viido de

[_perodofaioant. | [ célccostepn |
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35.- CONSULTA DE STOCK

Esta operacion como su nombre indica nos va a permitir visualizar informacién
referente al stock de un determinado articulo de nuestro almacén.

En primer lugar tendremos que localizar en la lista de carpetas del menu de Sap,
la correspondiente a Informes, como muestra la imagen,

SAP Easy Access
B S HE 2 ~ 4

+ (3 ravortos -
~ &3 Menu SAP v
» (3 ofiina
+ (J componentes mukiaphcaciones
v & Logistica
~ &3 Gestion de materiales
» (3 compras
* &3 Gestion de stocks
» (2 Movimiento de mercancias
» (3 pocumento de materal
» (J Reserva
» (2 Trabajo periddico
~ & Entomno
» (3 visualzar lista
~ &4 Stock
+ [ MMBE - Resumen de stocks] C
+ ) MDO4 - Lista ne{)s:ocks actual {
+ 2 MBS3 - Disponbiidad del centro "
« & €009 - Resum.disponiiidad
* @ MBS2 - Stock almacén Ir

Logistica = Gestion de materiales = Entorno - Stock = Resumen de
stocks

O bien el cddigo de transaccion MMBE

Una vez hemos accedido a la transaccion indicada, nos va a mostrar el formulario
para que podamos identificar al articulo del cual queremos obtener el informe.

Para ello indicaremos el cédigo del articulo, o bien utilizaremos el botén de

matchcode para que nos muegtre una lista con los articulos del almacén y

podamos seleccionar directamerke de la misma,

Resumen de stocks: [/Centro, 'n/Lote
QO &
Materal ‘02-120 al
Centro ) a [ ]
Almacén a
Lote E
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Si utilizamos el matchcode, tendremos que indicar los datos para que Sap
pueda realizar la busqueda.

Los datos para filtrar la busqueda se introducen en el siguiente formulario,

£ (£ NOmero de material (1)
’F' ./ Material con lsta de matersles | Material proveniente de sstema CAD || [«][»][c)]
f Texto breve material .L e ]‘
| Centro F—\
J Utiizac.fista mat. [ ]
Material [iTeen e

1 Lista mat.alternat.
Clave de idioma E[Eé 77‘

| s ¥ s 1

Ctd.mdxima aclertos

)

Iniciar biisq.

En el caso de no introducir informaciépen el formulario anterior, tan solo
tendriamos que indicar la clave del idigfa (por defecto ES) y limitar la cantidad
de registros del resultado, ya que 4l ponemos muchos registros a mostrar el
proceso puede tardar mucho tiempo.

Aceptamos esta pantalla de filtro y obtenemos el listado de posibles articulos,

[E» Numero de material (1) 500 Entradas encontradas

| Material proveniente de sistema CAD Ka[D]c=1
—
Texto breve de material “Ce. UHL. Material LMa,_ Idio
AMORTIGUADOR INSTL-SHOCK (BOING) 3600 1 1AD-108050 1 ES ~
ASCENSOR MODELO 1000 1300 1 E-1000 1 ES i
J ASCENSOR MODELO 1001 1300 1 E-1001 1 ES
i ASCENSOR MODELO 1003 1300 5 E-1003 1 ES
ASIENTO EN VELOUR BEIGE b 1000 1 AM2-830-F 1 ES
9 ASIENTO EN VELOUR BEIGE 1000 1 AM3-830-F 1 ES
| ASIENTOS EN PIEL COLOR NEGRO 1000 1 AM2-840-F 1 ES
ASIENTOS EN PIEL COLOR NEGRO 1000 1 AM3-840-F 1 ES
| ASIENTOS EN PIEL EN COLOR ROJO CLASICO 1000 1 AM2-850-F 1 ES
ASIENTOS EN PIEL EN COLOR ROJO CLASICO 1000 1 AM3-850-F 1 ES
ASIENTOS EN VELOUR ANTRACITA 1000 1 AM2-810-F 1 ES
ASIENTOS EN VELOUR ANTRACITA 1000 1 AM3-810F 1 ES
| ASIENTOS EN VELOUR GRIS 1000 1 AM2-820-F 1 ES
J ASIENTOS EN VELOUR GRIS 1000 1 AM3-820-F 1 ES
4 AYUDA A LA NAVEGACION 2000 3 AZ2-740 1 ES
d BARRA/10038-R-100X0006 3400 1 BAR-001 1 ES
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En esta pantalla resultante hacemos doble “clic” en el articulo seleccionado.

El siguiente paso, después de la seleccion del articulo es indicar a Sap que inicie
la busqueda del mismo para que nos muestre los resultados por pantalla.

Utilizaremos el icono del “reloj” para ejecutar,

men de stocks: Sociedad/Centro/Almacen/Lote

Q &
Materal ‘0z-120 =]
Centro = d [ ]
Almacén a
Lote K

Una vez Sap a procesado la informacion nos mostrara como resultado una
pantalla similar a la siguiente con toda la informacion referente al stock del
articulo.

[E Lista JTratar Pasara Detalles Entomo  Sistema  Ayuda

g | *dH @@ BiHE Hno @AE @ m
Resumen de stocks: Lista base
Lol

eleccion

Material :_ﬂizw ﬁhnu plana
Tp.material ROH Materia prima STD
Unidad medida [on | Unidad medida base UN

Resumen de stocks

(a3 (2 | Evsual.detalada

Mandante / Socledad / Centro / Almacén / Lote / Stock especial = Libre utiizaQ§gn = Control caldad = Reservado = Reserva entrada Stock en curso = Consl pedido

> & Total ‘ 2.010, 1,000
~ ) 1000 Nano ‘ 1.205,0 1,000
~ [ 1000 Hamburg | 1.205,00 1,000
« [ 0001 Materialager | 1,205,000 1,000
~ BE) 3000 IDES US INC | 805,000
~ [ 3000 New York | 805,000

+ i 0001 Warehouse 0001 ‘ 805,000

Esta pantalla tiene dos partes con informacion del articulo, la parte superior con
los datos de la descripcion del mismo, como material, tipo de material, unidades

de medida...
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La otra parte, es la inferior y alli nos muestra basicamente la informacion
referente al stock

%2/ (3d) 8 ) & visuak.detatada

Mandante / Socledad / Centro / Almacén / Lote / Stock especial = Lbre utizacién = Control calidad  Reservado  Reserva entrada  Stock en curso = Consi pedido

> & Total 2.010,000 1,000
~ EJ 1000 Nano ‘ 1.205,000 1,000
~ [ay 1000 Hambura . 1.205,000 1,000
+ F 0001 Materilager | 1.205,000 1,000
~ B3 3000 IDES US INC , 805,000
~ [ 3000 New York , 805,000
* 8 0001 Warehouse 0001 ‘ 805,000

En la parte superior tenemos una serie de conceptos para que sepamos qué
informacion estamos visualizando del articulo.

Tenemos la zona de Mandante, Sociedad, Centro, Almacén, etc., de manera que
la informacién\gue nos muestra lo hace de forma escalonada para colocar la
misma en la zoRa aproximada para que sepamos que estamos visualizando,

%2l (2 . Evsak.detatada |

‘ Mandante / Socledad / Centro / Almacén / Lote / Stock especial

~ @ Total 4
« &5 1000 fano
v m 1000 Hambutg
r

0001 Materisllag
« B} 3000 DES US INC
v [y 3000 New York
+ fH 0001 Warehouse 0001

En la otra parte de la pantalla tenemos una distribucién similar para indicar
informacion propiamente del stock

Lbre utizacién = Control calidad = Reservado = Reserva entrada s-tock en curso = Consi pedido I
1.205,000 1,000
1.205,000 1,000
1.205,000 1,000

805,000
805,000
805,000
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36.- ANALISIS DE ACREEDORES (PROVEEDORES)

Otra opcidn que esta disponible dentro del modulo Logistica que es uno de los
principales de Sap, es la de realizar un andlisis sobre los Acreedores para ver.

Localizamos la transaccion para realizar el analisis dentro del esquema principal
de carpetas de Sap,

Logistica = Controlling Logistica = Sist.inf.log = Anélisis estandar =
Compras = Grupo de compras

O el cbdigo de transaccion MCE1

¢+ [(J componentes multiaplicaciones
~ &4 Logstica

» [ Gestién de materiales

» (3 comercal

» (3 Logstics Execution

» (2 Produccion

* (3 produccién: Proceso

* (3 Mantenmiento

» (O Servicio al chente

» (3 Gestién de calidad

* €1 Controling Logistica

~ &l Sistema info Logistica

I Andlisis estdnd:

¥ (3 Stocks Consolut supp
~ & Compras " .
« ) MCE1 - Grupo de compras Doctors Wlth1
(i 9 IDES service is

o« A MreT  Mabadial s al e

En un principio al acceder a la transaccion vamos a ver el formulario que nos
presenta Sap para poder identificar al acreedor (proveedor) que queremos
analizar. Lo primero es identificar la organizacién de compras, introduciendo el
cédigo en el campo,

(& Andlss proveedor  Jratar Pasara

(V] *1 48
Analisis de proveedor (SIC).
© & [& % B feiversseec.  [Fodhones usuario & Desglose estindar

Veta QDetales Qpoones Sistema  Ayuda

Q@ BHE oLy IE @m

Caracteristicas
Organizacién compras I ) ‘ C
Pais proveedor a B
Proveedor a B
Centro a L?J
Periodo de andlisis
Mes 01.2015) a [02.2018] 3
Pardmetros

Moneda de andlsis
Excepcion
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En el caso de no conocer este dato para iniciar la busqueda, mediante el
matchcode po os solicitar un listado de “organizaciones de compra”,

Caracteristicas
Organizacion compras I :. P 3
Pais proveedor ' a

En este caso concreto a diferencia de otros, la funcién de matchcode no nos va
a pedir ningan dato para filtrar los resultados a mostrar, de forma que al utilizar
esta herramienta automaticamente nos mostrara el listado resultante, similar al
siguiente,

Restricciones |

=
(] e 0 B8 &) 2 [@ ] [ ]
m L) e

0001 | Enkaufsorg. 0001 =
0005 1IDES Deutschland o
0006 IDES USA

} 0007 IDES Deutschiand |
(| 0008 mES usa N
0306 Patro Plus

0823 Purc.Org PT.SNEW

0924  Khall Med Pur Org

1 Zentraleinkauf EU

1000 IDES Deutschiand

1001 Enkaufsorg.Augsburg

1002 Einkaufsorg. Aichach

100A SERVICE

1050 purorg

1064 EKO-1064

Del listado anterior haremos doble lic” en la organizacion de compras que
gueremos utilizar para localizar al proveedor a consultar,

Al seleccionar el valor anterior, Sap nos lleva de nuevo al formulario principal con
el cédigo de la organizacion de compras seleccionado.

Desde este formulario principal ya podemos iniciar la busqueda, para activar la
busqueda utilizaremos como es habitual el boton del “reloj”,

i

O & & % B feyversselec. [[opciones usuario ¢

Caracteristicas
1 =
Organizacion compras I L _FT‘
Pals proveedor

SAP 136



SAP-Sistemas Aplicaciones y Productos

Tenemos que tener en cuenta que antes de “ejecutar” la consulta tenemos que
poner también el periodo de tiempo que queremos consultar, por defecto ya
aparecen datos en esos camposg aungue si es necesario podemos modificarlos,

1 | 4 CQ@ DHEKR HHo0 MR

Analisis de proveedor ($IC): Seleccion
O & & % B feyversselec. N[ Opciones usuario &y Desglose estindar

Caracteristicas
Organizacion compras 1 ﬁ a [ ]
Pals proveedor a
Proveedor a ‘
\l :
Periodo de analisis
— = —

Después de que Sap procese el comando, nos va a mostrar directamente un
informe a modo de listado con los datos que ha recopilado.

El informe inicial es similar a este,

(& Analss proveedor  Tratar Pasara Vista Detalles Qpciones Sistema  Ayuda

(V) 4B @@ EHER HDLo0 A @M
Analisis de proveedor (SIC): Lista basica
@& ([ TP (I8 8% &% Cambiar desglose... &6 & @3 & & TopnN.. & H <« »

Cantidad Proveedor: 98

Proveedor Valor de pedido Importe factura Canvidad pedido
Jonea Ltd. 9.809,80 EUR 0,00 EUR 21 UN
PAQ Deutachland Gm 17.254,36 EUR 2.450,00 EUR| 904,000 ***
Blacks AG 140.098,06 EUR| 2.222,00 EUR| 107.620,000 #&*
Motor construction 13.650,56 EUR 0,00 EUR 46,000 *+»
Sunny Electronica $70.651,00 EUR 0,00 EUR 52,022,000 ***
SKF Americas 9.937,63 EUR 0,00 EUR 116,000 #**»
Herrmann & Riemer 198,27 EUR| 0,00 EUR 100 K&
Groashandel-Baden £13.878,50 EUR 0,00 EUR 2.501 UN
Molkereigenoasenac 122.754,47 EUR 7.879,00 EUR 7.689,000 ***
SEC System SA 194,00 EUR 0,00 EUR 2 C/U
Jotachi Deutschlan 9.£35,80 EUR 0,00 EUR 200 ON

En principio el resultado contiene TODOS los proveedores asignados a la
organizacion de compras y nos muestra los primeros datos del analisis, entre el
periodo indicado. Concretamente podemos observar:

e El valor de los pedidos
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e Elimporte de la factura

e La cantidad comprada por el proveedor en el pedido

Tenemos la posibilidad de modificar la informacion que nos muestra Sap en el
resultado del informe, para ello vamos a utilizar una herramienta de
configuracion, concretamente el boton titulado “Cambiar Desglose”,

Analisis de proveedor (SIC): Lista basica
& (&3 TF I 885 &% Cambior desglose... do & 43 & & Toon.. & H <« »

Es resto de iconos hacen la misma funcidbn que en otras transacciones que
hemos visto, como por ejemplo, ordenar los resultados de forma ascendente,
descendente, envio mail, graficos, etc.

Al activar el botén anterior, nos mostrara la ventana de seleccion de informacion
gue queremos visualizar en el informe, asi podremos ver la misma informacién

pero agrupada y organizada por otros conceptos que pueden ser de nuestro
interés.

Por ejemplo, de la pantalla de seleccion haremos “clic’ en la opcién
correspondiente al mes, pulsamos el icono de verificar.

[ Cambiar desglose

(s)Centro
Grupo de articulos
“Material
Organizacién compras
_'Pais proveedor
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El resultado de la nueva seleccion es similar al primer informe, pero con los
datos organizados diferente,

=

@ | dB Q@ BHB DL MR Om

Analisis de proveedor (SIC): Desglose
@& (& TF O &8 &4 Cambiar desglose... s6 3 & & Toon.. & H « »

Cantidad Mes: 2

Mes Valor de pedido Importe factura Cantlidad pedide

Total ; 4.312.352,92 EUR 49.233,16 EUR 229.295,000 e¢*
01,2015 1,223.964,31 EUR 49.223,16 EUR 14.882,000 **»
02.2015 3.088.388,61 EUR 10,00 EUR 214.413,000 #en

En este caso al realizar la agrupaciéon de datos por “mes” vemos como Sap nos
muestra el resumen TOTAL por mes,

e teniendo el TOTAL del valor de los pedios (de todos los proveedores que
han suministrado en el periodo de tiempo)
e Importe TOTAL de la facturacién (la suma de todos los proveedores)

e Cantidad TOTAL de pedido (suma de unidades suministradas por los
proveedores)

Tenemos otra opcion del analisis de proveedores que nos permite visualizar los
datos del informe pero en formato grafico, ya que muchas veces para apreciar
mejor la informacion requerimos de un soporte grafico.

Con el resultado del informe en formato de lista, activaremos el icono que nos
muestra un gréfico,

—)

@ | ‘l' -dB Q@@ CHK DDLD ME (

ilisis de proveedor (SIC): Desglose
& (@& @Eﬁ da Cambir desglose.. s 0 & & Toon.. & H <« »

Cantidad Mes: 2

l!ﬁa | Valor de pedido | Importe factura Cantldad pedide
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Esta herramienta nos mostrara la pantalla siguiente en la que podremos
determinar cuantos rangos de datos queremos representar.

B

De los tres posibles rangos de datos vamos a activar solo uno, por ejemplo el
“importe de la factura”, seguidamente validamos la pantalla y obtenemos el
grafico siguiente.

1) Gréficos de presentacién SAP
| Grifico Tratar Pasara Opciones Utilidades Ayuda

¢ 8 cee almmn al

Como podemos observar el fuerte de Sap no son los graficos.

El grafico viene acompafiado de una serie de botones en el margen derecho de
la pantalla que nos van a permitir visualizar el resto de proveedores del andlisis,
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pudiendo desplazarnos al proveedor siguiente, proveedor anterior, primer

pagina, etc...

Podemos cerrar el grafico con el botdn de la esquina superior derecha, como

cualquier otra pantalla de Windows y volvemos a utilizar el botén de

desglose”,
@ | -iB eee
Analisis de proveedor (SIC,

ambiar

@& (& 7 On #5 &% Cambier desglose... a6 &1 & F Toon.. & H <« »

En la pantalla de seleccion que ya conocemos, vamos en esta ocasion a

seleccionar dos de los tres rangos de datos posibles,

Iv] Valor de pedido
! Importe de factura

Z 2 Zfe ¢« R

e 2RI =ZR

El resultado una vez validemos la pantalla sera igualmente un grafico de los daos

gue visualizamos en el informe, solo que, en este caso al tener 2 valores, los

gréaficos tendran un aspecto tridimensional para apreciar que se representan dos

concepto diferentes de datos.

Gréficos de presentacion SAP. ..

Grafico Tratar Pasara Opciones Utilidades Ayuda

€ B ©o@ Bk al

Resumen|
Analisis de proveedor (SIC) - 1 de 98

L

:
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1
i
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37.- ORDEN DE FABRICACION (CREAR, VISUALIZAR,
MODIFICAR)

En este caso hemos agrupado los tres conceptos principales referente a las
ordenes de fabricacién, ya que son muy similares y de facil utilizacion.

En principio identificaremos la transaccion correspondiente desde el menu de
carpetas o directamente con el cédigo de la misma.

(& Meni Tratar Favoritos Detalles Sistema  Ayuda

() dH Qe BHE DDhO0 IE @m
SAP Easy Access

BE S EHE 2 v a

+ (3 Favorttos -

~ & Mend SAP
» (3 oficina
» (J componentes multaplicaciones

~ &4 Logistica
» [ Gestién de materiales
» (3 comerctal

» (3 Logsstics Execution ‘
~ & Produccion ‘
* (3 patos maestros
* (3 planficacion global de produccion/Ventas (SOP) ‘
» [ Planificacion de distribucion =]
» [ Phanificacién de la produccién A

Consolut supports

<

[ O crear
e "Doctors without
£ Onden de semubcién INDFS service is for

Logistica = Produccion = Control fabricacién = Orden 2>
Crear/Modificar/Visualizar

O los caédigos transacciéon COO01 (crear) / CO02 (crear) / CO03 (visualizar)

Si accederemos a la opcion “crear” se nos mostrara un formulario como el
anterior para introducir los datos del material y el centro de trabajo en el que
queremos crear la orden de fabricacion.

& | @@ CHE oo EER @M
Orden de fabricacion crear: Acceso

-
Material [ J
0001
1

Centro de produccidn sa_p
Centro planificacién
Clase de orden

Orden

Modelo
Orden
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De la misma manera si seleccionamos la transaccion de “visualizar’, Sap nos
solicitara el cédigo de la orden de fabricacion que queremos consultar.

Orden de fabricacion visualizar: Acceso

- A e -
r- 2
Orden l 1 _‘p'

() Orden entrada
() Subdrbol del grafo
() Grafo total

(e) Visualzar resumen

Utilizaremos el matchcode si no sabemos el cqdigo de la orden de fabricacion,
para poder visualizar el listado de las Ordenes ‘gxistentes y asi seleccionar la

orden a consultar.

(€7 Nimero de orden (1) 94 Entradas encontradas

| Grdenes de fabricacén para sociedad CO | rdenes de fabricaciin para cas...|
Vs
(o) 3 B8] &) -2 (@] [ ]
So. * Grup.pr. Cl.  Orden Texto bre .
0001 |00 PPO1 600(3406 -
0001 00 PPO1 60003425 x
0001 00 PPO1 60003426
0001 00 PPO1 60003427
0001 00 PPO1 60003465
0001 00 PPO1 60003468
0001 00 PPO1 60003470
0001 00 PPO1 60003471
0001 00 PPO1 60003472
0001 00 PPO1 60003474
0001 00 PPO1 60003521
1000 00 PPO1 60003285
1000 00 PPO1 60003286
1000 00 PPO1 60003287
1000 00 PPO1 60003288
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Con doble clic seleccionaremos el valor que nos interesa consultar y antes de
iniciar la localizacién de la orden de fabricacion podemos en la primera pantalla
que nos interesa visualizar (resumen, grafo total, subarbol.....)

La mejor forma de entender la diferencia es realizar un ejemplo con cada valor y
observar los resultados.

El resultado de este ejemplo donde hemos dejado activa la opcién de
“Visualizar Resumen” nos mostrara un resultado similar al siguiente,

(% Orden Fupciones [ratar Pasara (abecera Entomo Sstema  Ayuda
(V] Y dH @@ BHE vl IE @B
Orden fabricacion visualizar: Cabecera
A ) [ ® FdMateral ooy mB3EAnBDE @Y
Orden 60003504 | a. PPO9|
Material IT-B104 Caja 1 ce. [1000!
Status LIB. IMPR PREC DMNV ELVS NLIQ ||
Status usuario

_ General | Asgnacdn | Entr.mercancls | Control | Fechas/Ctd. | Datosmaestros . Texto exphcatvo . Gestion | Gest.event.SAP

Cantidades

crd.cotal I :UN | % rechazo 0 | [o,00 |8

Entregado Entr,min./méx. 0

Fechas

Fe.extrem, Programado Notfic.

Final 102.03.2015] [22: 02.03.2015) [22:00

Iniclo 16.02.2015] 112:40/\/16.02,2015! |12:40 | loo:00

Liberacion 9. 02.2015) f15.02.2015)

Programacién Holgura programacion

Clhase Resgresivo con hora  + Clave horzonte AP1

Reduccion No se ha reducdo Tiempo anticipo " 0! Dias labor.

Nota Sin nota programacién Tiempo segunidad 0! Dlas labor.
Horzonte iber. [ 5 Dias labor.

Prioridad

Aqui tenemos todos los valores que form§yn la orden de fabricacién, en la parte
superior tenemos la cabecera con los datos\dentificativos de la misma.

Seguidamente tenemos la pantalla con los datos propios de la fabricacion, estos
datos estan distribuidos en diferentes pestafias, cada una con un nombre que
identifica la informacién que contiene.
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Es importante hacer “clic” en las diferentes pestafias de la pantalla anterior, para

de esta forma conocer esta transaccion a fondo.

En el caso que nos interese modificar el contenido de una orden de reparacion,
tan solo tendremos que acceder a la transaccién correspondiente, introducir el
codigo de la orden de fabricacion a modificar o utilizar matchcode para

seleccionar de la lista.
Orden de fabricacion modificar: Acceso

Bia@EE

Orden
= =

Seleccidn en grafo de drdenes
() 0rden entrada

(") Subdrbol del grafo

() Grafo total

(®)Visualizar resumen

El resultado obtenido con esta operacion anterior serd la misma que hemos
explicado en las paginas anteriores referente a la “visualizacion de érdenes de
fabricacion” con la unica diferencia de que los campos estan activados para
poder modificar el contenido.

& FdE @ LHE DL BHER B

Orden fabricacion modificar: Cabecera
fo Bl [ & Fumater Capacidad | &o 2 3 & I EH @ s H

orden 60003521 a  [eo1
Material ‘ | maTERTALS | ce. [mHOL
Status LIB. PREY EDET DMNY KKMP NLIQ OPGE

Genersl Asignac © Entr.mercancias -~ Control - Fechas/Ctd. - Datos maestros - Texto expli

Cantidades
| . |
Ctd.total C/U| 9% rechazo 0,00 |%
. . -
Entregado Entr.min./max. [1]
Fechas
Fe.extrem. Programado Notific.

Final [27.03.2015] [00:00] [27.03.2015| [00:00] |

[27.03.2015] [00:00] [27.03.2015| [00:00] | | foa:00

[27.03.2015] [18.02.2015]

Inicio

Liberacidn

Holgura programacidn

T [t
Hacia atrds - Clave horizonte 000
. ™ ne
No se ha reducido Tiempo anticipo Dias abor.
Sin nota programacion Tiempo seguridad Dias labor.
Horizonte liber. Dias labor.
m

Es importante refordar que en el caso de hacer alguna modificacion en el

formulario anteri@r antes de salir hay que guardar los cambios mediante el icono

de “Grabar”.
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38.- ANALISIS COSTES DEL PRODUCTO

* (I Componentes mult@plicaciones

* & Logktica
» (J Gestién de materales
En este apartado vamos a ver la » (3 Comercal
- " * [ Logistics Execution
ran ion n \Y; rmitir
transaccion que nos va a permit ) i Brodiicad
visualizar un analisis de los costes de un » (3 Produccién: Proceso

» (2 Mantenimiento
» (3 servicio al clente
., . . * (3 Gestidn de calidad
La transaccién que vamos a utilizar tiene « & Controling Logistica
el codigo MCRI » 3 sistema info Logktica
» (3 Controling de stocks
» (3 Sstema info Compras
» [ sstema info Ventas
principal de carpetas de Sap, en la » 3 sstema nfo fabnicacion
* &4 Anilsis estandar
« 2 MCP7 - Puesto de trabajo
« & MCP1 - Operacién
« 2 MCPS - Materal
* ) MCP3 - Orden de fabricacin
Logistica = Controlling Logistica > * & MCRE - Consumo materil
+ {6 MCRI - Costes del producto|
» (J Fabricacion repettiVe

determinado producto.

0 bien la localizaremos en el esquema

ubicacion,

Sist.info.fabricacion 2> Analisis
estandar - Costes del producto

Al acceder a la transaccion, como es habitual en Sap nos presenta un formulario
donde vamos a tener que introducir los datos necesarios para iniciar la ejecucién
de la operativa.

La pantalla de captacién de datos es la siguiente,

& | O ea@ CHE DDLY BE @M
Analisis costes prod.: Seleccion
T o & foyvers.selec.  [[]Opciones usuario %y Desglose estindar

Caracteristicas
Centro [m:ll:llJ | 3 ] ﬂ
Material I |2 [ '
Componente ' |a [ '
Clase de actividad [ ] 3 [ ]
Orden [ ] 3 ]
Periodo analisis
Fecha [25.01.2015] a  [26.02.2015]
Pardmetros
Moneda de anzlisis [ ]
Excepcidn ]
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En la pantalla anterior la el Unico valor necesario para iniciar la consulta es el
codigo de centro, de esta forma obtendremos los costes de produccion
pertenecientes a los materiales producidos por el centro seleccionado.

Con matchcode podemos solicitar una lista de centros si no conocemos el codigo
identificativo del centro a consultar.

Después de poner el codigo de centro, pulsaremos el icono de “reloj” para iniciar
la consulta.

A costes prod.: Seleccion
P & = foyVers.selec.  [[]]Opciones
Caracteristicas
T —
Centro 0001

Cuando Sap localiza la informacién, nos la mostrara en una pantalla en formato
de informe con los datos del analisis.

(= Andlsis costes prod  Tratar Pasara Vista Detalles Opciones Sistema  Ayuda

@] -liB e@e@ CHE DDOD EFR OB

L=
Analisis costes prod.: Lista basica
(B TF I &% &2 cambiar desglose... &5 & 0 & F TopN... [@ 1 »

Cantidad Centro: 1

Centro Val/MS5acCO Val.fj./MS5cCO Val.wvar/MonSoC0O
Total 9.179,98 EUDR 4.613,70 EUR 4.566,28 EUR
Hamburg 9.179,98 EDR 4.613,70 EUR 4.566,28 EDR
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Al igual que en otras transacciones referentes a informes y listados, Sap nos
permite determinar la forma en que nos interesa agrupar y visualizar la
informacion del analisis de costes de produccion.

Para cambiar la organizacion del resultado utilizaremos el boton de “Cambiar
desglose”.

Al utilizar el botbn anterior, nos mostrara la
pantalla de seleccion de desglose.

() Clase de actividad
() Componente

Seleccionamos “Orden” = :
(I Material

* Orden
(O Fecha

Y “validamos” la nueva seleccién con el icono %)
correspondiente. _=ﬂ-

El resultado del informe con la nueva organizacion serd similar a la siguiente

imagen,
[&  Andlsis costes prod  Tratar Pasara Vista Detales Opcones Sistema  Ayuda
@ dH @@ CHR DDaD DO 9m

Analisis costes prod.: Desglose
B T n &% & cambir desglose... as &% By & F TopH.. (B 4

Cantidad Orden: 2

Orden Val/MSocCO Val.fj./M5cCO Val.var/Mon5oC0

Total 5.179,98 EUR| 4.613,70 EUR 4.566,28 EUR|
000060003365 2.636,60 EUR| 1.001,80 EUR 1.634,80 EUR|
000060003446 2.073,56 EUR| 1.394,08 EUR 679,48 EUR|
0000680003487 933,83 EUR| 856,01 EUR 77,82 EUR|
000060003485 708,64 EUR| 489,12 EUR 219,52 EUR|
000060003490 0,25 EUR| 0,00 EUR 0,25 EUR|
000060003503 1.000,00 EUR| 0,00 EUR 1.000,00 EUR|
000060003535 988,66 EUR| 856,01 EUR 132,65 EUR|
000060003537 838,44 EUR| 16,68 EUR 821,76 EUR|
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En este informe tenemos la misma informacién pero en lugar de representar
totales, nos muestra los totales de cada “orden de produccién”.

Tenemos disponible otra transaccion que se encuentra agrupada en la misma
carpeta que la transaccion anterior de “analisis de costes”.

La localizaremos en,
El cédigo de transaccion MCRE
O en la carpeta,

Logistica = Controlling logistica - Sis.info.fabricacion -2 Analisis
estandar = Consumo material

» ) Gestion de calidad
* 3 Controling Logktica
» (3 sistema info Logistica
» (2 Controling de stocks
» (3 sistema info Compras
» (J sistema info Ventas
* &3 Sistema info fabricacion
* &3 Andlisis estdndar
« 2 MCP7 - Puesto de trabajo
« £ MCP1 - Operacion
+ 2 MCPS - Material
« & MCP3 - Orden de fabricacién
* {62 MCRE - Con material
G2 MCRI - Costes del producto
» [ Fabricacién repetitiva
« 2 MCQ. - Kanban
’ (;1 Version de seleccion

Esta transaccion es muy similar a la explicada anteriormente, por eso lo
explicamos en esta unidad y de forma rapida.

En principio tendremos que indicar el cédigo de centro. Podemos observar que
es el mismo formulario que hemos utj

izado antes, excepto por el titulo que en
este caso nos indica “Analisis consugho material” en lugar de “Analisis de costes”

L dE cae B andas BE @

Analisis consumo material:
B & E 8oy vers.selec.  fil]opciones

Caract.

aric %y Desglose estindar

Centro

Material

Componente
Orden

St v
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Al validar la pantalla anterior haciendo “clic” en el “reloj’, Sap nos mostrara un
informe similar al siguiente,

& ~dE @@ DHE hod8 BE @M
Analisis consumo material: Lista basica

TF 1B &% 56 cambiar desglose... g5 & B & % TopN... @& 4 b

.

Cantidad Centro: 1 &

Centro Ctd.neces\ria Ctd.de toma Valor de toma
Total 241,00 e 177,000 %% 4.511,78 EUR
Hamburg 241,00 200 177,000 %+ 4.511,78 EUR

Podemos observar como el resultadp es igual que la transaccion anterior pero
en este caso se muestra el andlisis e relacion al consumo del material.

[E Cambiar desglose x|

Desde aqui podemos también modificar el desglose | componente
() Material
mediante el botén “Cambiar desglose....” ) 0rden

.
(#)Fecha
(=

Seleccionamos por ejemplo el desglose “Fecha” y validamos

el formulario.

El resultado sera el siguiente,

I

&

S
Analisis consumo material: Desglose
& & TF 1B &5 s cambir desglose... gs 0F &= % TopN... [@ 4 »

-J«O0¢ee CHE DAL BE @

Cantidad Fecha: 9

Fecha Ctd.necesaria Ctd.de toma Valor de toma

Total 241,000 **=* 177,000 **=* 4.511,78 EUR
06.02.2015 100 TN 0 UN 0,00 EUR
07.02.2015 21 TN 0 UN 0,00 EUR
08.02.2015 40 TN 30 TN 2.636,60 EUR
10.02.2015 20 TN 0 UN 0,00 EUR
12.02.2015 0 UN 5 UN 0,25 EUR
13.02.2015 0 TUH 100 TUH 0,00 EUR
15.02.2015 10 C/U 10 C/U 1.000,00 EUR
22.02.2015 20 TN 2 TN 54,83 EIR
23.02.2015 30 TN 30 UN 820,10 EUR
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39.- CARPETA SISTEMAS INFORMACION

Esta carpeta del menu principal de Sap, aglutina una serie de transacciones que
nos permiten realizar informes, listados y consultas de diferentes aspectos de la
gestion de nuestro ERP.

Como ya sabemos esta carpeta no es un pilar fundamental de la gestion de Sap,
los cuales recordamos que son la logistica, Finanzas y Recursos humanos.

+ [ Favoritos
~ {33 Mend SAP

+ ([ oficina

» [J componentes multiaplicaciones

v

* ([ Finanzas

» (7 Recursos Humanos

~ {3 Sistemas info

» [J strategic Enterprise Management

» [ Andlisis financieros
» (7 Andlisis del cidlo de vida del producto
v (JEs
v [J Logistica
¢ (J Finanzas
* (J Recursos Humanos
» (7 sisterna de proyectos

« & SECR - Sisterna info de auditoria

+ (J Informes ad hoc

* [J Seleccién de informes general
» 7 Herramientas

Si accedemos a Cuaiyuigra ueias suvcaipelas, cuinu pul gjemplo, “logistica”
podremos observar como tenemos también la posibilidad de seleccionar varios
elementos, como “gestiébn stock” y dentro “material” con las diferentes

= & Material
+ ) MC.O - Stock
» I3 MC.A - Entrada/Salida)
+ 7 MC.B - Rotacidn
+ 2 MC.C - Cobertura
(3 Andlisis ABC
(7 Listados de stocks
(7 situacién de planificacian
(1 visualizar documento
(3 Evaluaciones de documento
3 Inventario
« 22 MMO3 - Datos maestros mat.

transacciones que contiene.

Es importante recordar que el trabajo que podemos realizar con estas opciones
no es el mismo que podemos realizar directamente en la carpeta principal, por
ejemplo, de “logistica”

Pero de todas formas la utilizacion de favoritos nos ayudara a trabajar de forma
mucho mas rapida, para evitar la navegacion en la gran cantidad de carpetas
gue tiene Sap, para localizar una transaccion determinada.

40.- RESUMEN EMPLEADOS Y ANTIGUEDAD EMPLEADOS
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Este es un ejemplo claro de lo que hemos mencionado en la pagina anterior,
referente a la utilidad de la carpeta de “sistemas de informacién”, ya que en esta
subcarpeta tenemos gran cantidad de transacciones que nos permite generar
informes de diferentes aspectos.

Aungue no es una opcion de vital importancia, si que es necesaria para tareas
puntuales con nuestra sociedad.

Mostramos a continuacion la estructura de la carpeta “Recursos Humanos”

L ANAISIS 48l OO0 08 VId3 0el proaucto
v (JES
* [J Logistica
* [J Finanzas
* =3 Recursos Humanos

* = Informes

~ 31 Gestidn de personal

~ 33 Gestidn

~ & Empleados

B @ 5 _PH9_ 46000216 - Aniersarios servicio I
- s

+ 1) 5_PHO_f6000224 - Formacidn

. G:/" S_PH9 B&000223 - Altas v bajas

- i S_PH9 46000222 - Miembros de familia

+ I 5_PHO 46000221 - Lista de cumpleafios

+ 2 5 _pHY 46000220 - Lista biisq.vehiculos

-+ 1P 5_AHR 61016354 - Indice de teléfonos

R_61016358 - N personal referencia
_MHR_61016360 - Fichas de personal
_#HR_61016362 - Datos flexibles del empleado
_FHR_61016369 - Lista de empleados

o S RHR_61016370 - Resumen maternidad

s AHR_61016359 - Minusvdlidos graves

e

Como podemos olfservar en la imagen anterior, Sap en esta carpeta nos da la
posibilidad de utilifgar gran cantidad de transacciones para generar informes de
los empleados. 1

Accedemos a la transaccion que nos mostrara un resumen de los empleados
entre fechas.
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El resultado de la operacién anterior sera la pantalla siguiente, donde
tendremos que identificar los valores para que el ERP pueda generar el informe

solicitado,

[ progama Tretar Pasra  Sstema  Ayuda

& | 4B @@ DHR fDos HE @m

Resumen fechas
R =
Otras selecciones || Ayudas para bisqu... 3 Estruc.org.

(O Mes actual O Afio actual

Ohey
O hasta hoy Oa parti de hoy
@ otro periodo

. . T 7
Periodo seleccidn datos L 13 A

- . T 1
Periodo seleccion personas A

Némero de personal

Divisign de personal
Subdivision personal
Grupo de personal
Area de personal

Fecha

Tp.tarea
Indicador de tratamiento

==

Encargado de persona

Formato de salida

En el formulario anteriof tenemos diferentes apartados para determinar la

seleccion de empleados,

En primer lugar tenemps por periodo de tiempo, es la opcion que se utiliza por

defecto'y es donde pgdemos determinar o bien un intervalo de fechas o bien un

periodo como mes, @no, etc.

El resto de apartagos permiten la seleccion por otros conceptos, como

e Seleccién
e Delimt.Programa

Y finalmente tenemos la posibilidad de indicar el formato de salida, a nivel
usuario basico, esta opcion no la cambiaremos.

Validamos la pantalla con el reloj de “ejecutar”

Resumen fechas

® Fo X
[ Otras selecciones ﬂ 5 Ayudas pa
Periodo
I hay IMes ;
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Al ejecutar, Sap nos pregunta, como es habitual, la cantidad de registros que

queremos visualizar en el informe. e

! [& Delmitacion a accesos a la base d... x

Evidentemente a mayor niimero de registros mas | <"t regstios datos 2 leer

l',—|'l
Maximo Lll]l] J

rato estara el servidor procesado los datos.

Al validar la pantalla anterior, Sap nos muestra el resultado,

2 2] flav [8 3 ZF E Easc E5  Delimtacones

=

Tarea Recordat. N Indicador de tratamiento CI
Tp.tarea

N® pers. Nombre de pila Apellido

Comentarios (linea 1)

Comentarios (linea 2)

Comentarios (linea 3)

168.03.1998 16.04.19%98 Tarea nueva 35
Pres.n® Seg.pens.
00001052 Manfred Mannheim

Fecha 01.07.19398

01.07.1998 01.06.1938 Tarea nueva 01
Fin periodo prueba
00001052 Manfred Mannheim

Fecha 28.02.2015

28.02.2015 28.12.2014 Tarea nueva 60

00000026 Jenna Marc

Como podemaos observar el contenido del informg son una especie de fichas kon
datos de nuestros empleados.

En la parte superior del informe tenemos la cabgcera con los conceptos que

después nos mostrara de cada empleado. Podems ver el concepto Tarea, CT
(centro de trabajo), N° pers (n° personal), Nombre de pila, Apellido...

Y por debajo de la cabecera, nos muestra los datos de los empleados, siguiendo
la plantilla determinada en la cabecera.
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Dentro de la misma carpeta de “sistemas de informacion”, en el mismo apartado
de “empleados” que hemos utilizado en la demostracion anterior, vamos a ver
otro tipo de informe, que de la misma manera, sin ser una transaccion muy
utilizada, en un momento determinado puede ser de nuestro interés (como
todas).

Es la transaccion de “Aniversarios servicio”

~ ) Gestidn
~ 31 Empleados
« I 5_PHO_48000450 - Re¥umen fachas
- ) 5_PHO 46000216 - Aniversarios servicio]
+ [ S_PH9_46000225 - Poderas
+ [ 5_PHO_46000224 - Formacidn
+ ) 5_PHO_46000223 - Altas y bajas

* F;jl C NUn ASAnnTT Mirrmhrae Ar Fenilia

Como el nombre nos pretende indicar, desde esta opcién vamos a poder generar
un informe con la antigledad de los empleados de nuestra sociedad, el
funcionamiento es muy simple y similar a la que acabamos de explicar.

Lo primero indicar los datos para localizar a los empleados o bien “ejecutar” la
pantalla siguiente para que localice de forma general.

Aniversarios por antigiiedad en empresa
=

ras seleccones “‘:9 Ayudas para busqu... ]

(i Mes actual i Afio actual

()3 partir de hoy
= —
1 A
P —

Seleccidn
Mumero de personal
Status ocupacdidn
Division de personal
Subdivision personal
Grupo de personal

Area de personal

Delimit.programa

Aniversario en afios

Formato de salida

(%) List Viewer ABAP

I

Podemos hacer “clic” al icono del “reloj” para iniciar la busqueda.
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Nos preguntara la cantidad de registros que queremos que localice, indicamos
la cantidad que necesitamos y validamos la pantalla.

El resultado de la operacion anterior sera,

@ -liBe@@ CHE o6
Aniversarios por antigiiedad en empresa
=T
Aniversarios por antigu en empresa
MO pers. | Apelido MNombre de pi Alta Afios
00000016 Dommer Felix 02.03.2015 00
00000017 Kelter Norbert 02.02.2015 i
00000026 Marc Jenna 13.02.2015 i
00000069 Holder Horatio 01.01.2003 12
00000070  Broughton Beryl 1.01.2003 12
00000071 Hil Harry .01.2003 12
00000072 Fish Freda 0X.01.2003 12
00000073 Mustard Colman 01%p1.2003 12
00000200 Baker David 14.M.2014 01
00001000 Marc Miiller 01.0\.1295 20
00001001 Maier Michaela 01.01\1994 21
00001002 Zaucker Ulrike 21
00001003  Pfandi Stefan 01.01. 21
00001004 Paulsen Olaf 01.01.1 21
00001005 Gutjahr Hanno 01.01.1 21
00001006 Awad Yasrmin 01.01.1 21
00001007  Ulich Hannia 01.01.1 21
00001008 Miiller Hide 01.01.1994 21
00001009 Braunstein  Herbert 01.01.1994 21

Donde podemos observar, el n° de identificacion del persogal, los apellidos y
nombre, la fecha de alta en la empresa y en consecuencia la agtigiiedad en afios
de cada empleado.

Recordamos unos iconos de la barra de herramientas estanglar, los cuales
aparecen siempre en el resultado de informes y demas transacclpnes, que nos
van a permitir exportar los datos del listado a otros formatos par& su posterior

manipulacion fuera del ERP de Sap.

Estos iconos son los de exportar a Excel, exportar Word, enviar por mail, etc.
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41.- INFORMES DE ANIVERSARIO DE LOS EMPLEADOS.

No es una gran transaccion pero ahi esta, y por tanto como curiosidad incluso,
la vamos a comentar.

Es el informe que encontramos dentro de la carpeta de “Sistemas informacion”,
que es la que estamos comentando, y en concreto vamos a probar de forma
rapida la opcion, “Lista de Cumpleanos”

~ =4 Gestidn
+ &1 Empleados

o % S_PHO_48000450 - Resumen fechas
« 7 5_PH9_46000216 - Aniversarios servicio
o %] S_PH9_46000225 - Poderes
S %] S_PH9_ 46000224 - Formacion
« {2 5_PH9 46000223 - Altas y bajas
+ I 5_PH9_46000222 - Miembros de familia
- [t 5_PHo_46000221 - Lista de cumpleafios
- 2 S_PH9_ 46000220 - Lista busg.vehiculos
+ {2 5_AHR_ 61016354 - Indice de teléfonos
+ I 5_AHR_61016356 - Duracidn de pertenencia segiin drea de convenio colectivo
* @ S_AHR_61016357 - Propuestas para nivelaciones por convenio
« 5 AHR 61016358 - NO nersanal refarencia

Como el nombre indica, no puede ser mas claro, nos va a generar un informe
con las fechas de aniversario y los datos principales de los empleados
seleccionados.

Como es habitual lo primero que Sap nos pide es que identifiquemos el rango de
empleados que queremos visualizar, para ello utilizamos la clasica pantalla de
seleccion,
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e “ oy - - . Namero de personal
utiizamos el “reloj” para iniciar la s m
Division de personal
Subdivision personal ]
consulta. i
Area de personal []
Delimit.programa
Centro de coste [ | a ]
Unidad organizativa El
Fecha nacimiento [ | 3 [ |
Di nacimiento (del mes) ] ]
Mes de nacimiento ] a [ ]
Afio nacimiento [ ] a [ ]
Di y mes de fecha de nacimien [ ] a [ ]
. . P . Edad del empleado [ a |
El siguiente paso sera indicar la n 0 —
cantidad de empleados a visualizar, y validar.
l:f' Delimitacidn a accesos a fa base d... » ]
Cantidad registros datos a leer
Maximo
El resultado sera,
v | TAH C@w SEE SO EHE Qs
Lista fechas nacimiento
& AFTTE B ﬁmﬂmp BB & 4
Lista fechas nacingiento
N2 pers.  Apelido Fecha nac. FeMac Afio Mes Sexo Ce.coste Un.org.  Edad del empleado
J01. 12, 01, 1
00000001 Verdi assimo 22.01.2015  31.12.9999  12.01.1984 1 50004312 il
00000001 VerdiEmpl  [Massimof 22.01.2015  31.12.9999  20,12,1959 29 2912 1959 12 1 50004312 55
00000002 Machin Bernadette 04.02.2015  31.12.9999  06.01.2015 06 0601 2015 01 2 30023453 0
00000004 DUPONT [ Jean 03.02.2015 31.12.0990  (08.02.1988 08 0802 1988 02 1 50000631 27
00000005  Darricau Jonathan 03.02.2015  31.12.0990  23.03.1980 23 2303 1980 03 1 30200 50003235 34
00000005  Darricau Jonathan 03.02.2015  03.02.2015  23.03.1980 23 2303 1980 03 1 30200 50003235 34
00000006 Verdi Massimo 00.00.0000  00.00.0000  26.12.1859 29 2012 1859 12 1 00000000 155
00000006 VerdEmpl | Massimof 03.02.2015 31.12.9999  20.12.1959 29 2912 1959 12 1 30200 50004316 55
00000006 Verdi Massimo 03.02.2015 31.12.0990  20.12.1859 20 2012 1859 12 1 30200 50004316 155
00000007  Vilcot MayronEmpl 31.12.2012  31.12.9999  09.10.1992 09 0910 1992 10 1 00000000 22
00000008 VILCOT MayronEMPP 03.02.2015 31.12.9999  09.10.1991 09 0910 1991 10 1 00000000 23
00000009 Vilcot MayronPPP 04.02.2015  31.12.9999  09.10.1990 09 0910 1990 10 2 00000000 24
00000010 Bond James 01.01.2002  31.12.9999  22.05.1967 22 2205 1967 05 1 50001357 47
00000011 VILCOT mayronEMPPP  07.01.2015  31.12.9999  09.10.1989 09 0910 1989 10 1 00000000 25
nonnnnt o Vil nt L e e n2? ni nig 21 17 A nndn 1nNog nn nodn 1nog in il nnnnnnnn il
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@ | ~dB @ DHE DO BER @m
Lista fechas nacimiento

@ [ )=

[ Otras selecciones | Ayudas para bisau...
Periodo
Ohoy () Mes actual O Afio actual

. . . (O hasta hoy (a partir de hoy
Determinamos un periodo de tiemplo ‘ ‘

periodo seleccidn datos | 13l A

Periodo seleccién personas

cualquier otro concepto de busquedgl y

Seleccion

Dorjde podemos observar,
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e Los datos personales.

e Fecha de alta en la empresa
e Fecha de baja.

e Sexo.

e Centro de coste.

e Unidad organizativa.
e Edad

Recordamos los botones de herramientas que nos permitiran exportar este
listado a otros formatos.

42.- INFORMACION DE TESORERIA

Todavia en la carpeta de “Sistemas info” que estamos explicando desde hace
unas unidades, veremos ahora otra transaccién que nos permitird generar un
informe sobre el “Diario Contable”.

Evidentemente esta transaccion la localizamos dentro de la carpeta “sistemas de
informacion” pero en la subcarpeta “Finanzas” como es de imaginar.

» (1 Logistica
~ 73 Finanzas
* [J Gestidn financiera
~ 4 Tesoreria
(7 Liquidez
(J Operacién
(7 Posicidn
(J Evolucién de posiciones
(J Ingresos
=4 Contabildad financiera
) TPM20 - Diario contable]
v [ Control de riesgos
¥ [0 Reporting

- w v W

4

Accedemos a la transaccién desde el esquema de carpetas,
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Sistema info = Finanzas = Tesoreria = Contabilidad financiera = Diario
Contable

O el cbdigo de transaccion TPM20

El resultado de acceder a la transaccion sera que Sap nos mostrara el formulario
donde tendremos que indicar el motivo de seleccion del “diario contable”, es decir
tendremos que indicar el concepto de agrupacion de los productos, por defecto
dejaremos “Valores”.

Después indicaremos los valores para delimitar la busqueda mediante cdédigos
de sociedad, claves de producto, area de valoracién, etc., aunque no es
necesario realizar ninguna de esta seleccion, de manera que dejaremos el
formulario tal y como nos lo muestra por defecto Sap y haremos “clic” en el icono
del “reloj” para iniciar la busqueda del diario contable.

& 8 @@ SHE fSThod BE @i
Diario contable
@ [

Grupos de productos
[+ Valores
[|Préstamos
[ |Derivados cotizados en bolsa
[]Op.0TC (Dinero, divisas, deriv.0TC)

Periodific.generales

Después de ejecutar la pantalla anterior, Sap nos mostrara directamente en
pantalla el listado con todos los datos del “Diario contable”, podemos observar
que el listado es bastante amplio pues nos muestra bastantes detalles de cada
movimiento , Es importante recordar los icpno para exportar esta informacion.

& dEH C@a SHE 44 BE @m

Diario contable

&y Operacién comercial original EF F = m 1 === EE g

Diario contable

— Fe.contab. | Soc. AV CPr  Portafolio N@ identficativo | Depdsito GrDep Reflmp Clactualz. = Cta.mayor I
16.06.2004 1000 002 01A DE0DOOS785604  DEUBA_O1 SED10VCO4  DBT_BOO1 21272500
SAP 16.06.2004 1000 002 01A DE0DOO5785604  DEUBA_O1 SEO10VCO4  DBT_BOO1 21045000 160
1000 002 01A DE0DOOS785604  DEUBA_O1 SEO10VCO4  SE2000 21045000
1000 002 01A DE0DOOS785604  DEUBA_O1 SEO10VCO4  SE2000 29999999

14062004 1000 00?2 01a 1154592001014 DELIBA 01 SEQIOVCDd  SE2000 21045000
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Fraccionaremos el resultado para poder nombrar los diferentes valores que
muestra este informe.

Tenemos la fecha del movimiento, datos sociedad, y los conceptos contables
necesarios para anotar correctamente en el diario de mayor la operacion.

Texto explicativo Importe MP | MPos  Importe ML Mon.  StC Clave de referencia | N°® doc. Che.
Gewinne aus Abgangen von Aktien u. Inv. Umbufver 20.185,71- EUR 20.185,71- EUR  Contabiizados 0000000010R12004 100013773
Aktien und Investmentzertifikate UV 20.185,71 |EUR 20.185,71 EUR  Contabiizados 0000000010R12004 100013773
Aktien und Investmentzertifikate UV 209.400,00- EUR  209.400,00- EUR  Contabizados 0000000009R12004 100013772
Deutsche Bank (otras contabilizaciones interm.) 209.400,00 EUR 209.400,00 EUR  Contabizados 0000000009R12004 100013772
Akftien und Investmentzertifikate UV 36.000,00- USD 30.112,92- EUR  Contabiizados 0000000081R12004 100013894
Deutsche Bank (otras contabilizaciones interm.) 36.000,00 USD  30.112,92 EUR  Contabiizados 0000000081R12004 100013894
Gewinne aus Abgangen von Aktien u. Inv. Umlufver 50,00- USD 39,67- EUR  Contabiizados 0000000082R12004 100013895
Aktien und Investmentzertifiate UV 50,00 USD 39,67 EUR  Contabilzados 0000000082R12004 100013895
Wahrungsertrag Umlaufvermigen 0,00 USD 1.550,56- EUR  Contabiizados 0000000082R12004 100013895
Aktien und Investmentzertifikate UV 0,00 UsSD 1.550,56 EUR  Contabiizados 0000000082R12004 100013895
Gewinne aus Abgangen von Aktien u. Inv. Trading 34.205,16- CHF 23.249,93- EUR  Contabiizados 0000000066R12004 100013879
Aktien und Investmentzertifikate Trading 34.205,16 CHF 23.249,93 EUR  Contabilizados 0000000066R12004 100013879
Wahrungsertrag Trading 0,00 CHF 0,01- EUR  Contabizados 0000000066R12004 100013879
Aktien und Investmentzertifikate Trading 0,00 CHF 0,01 EUR Contabizados 0000000066R12004 100013879
Aktien und Investmentzertifikate Trading 0935.676,94- CHF 635.098,26- EUR  Contabiizados 0000000065R12004 100013878
Deutsche Bank (otras contab.intermedias) CHF 0935.676,94 CHF 635.098,26 EUR  Contabiizados 0000000065R12004 100013878
Gewinne aus Abgangen von Aktien u. Inv. AfS 50,00- USD 39,67- EUR  Contabiizados 0000000080R12004 100013893
Aktien und Investmentzertifikate AfS 50,00 USD 39,67 EUR  Contabilzados 0000000080R12004 100013893
Wahrungsverlust AfS 0,00 USD 1.550,56- EUR  Contabizados 0000000080R12004 100013893
Aktien und Investmentzertifikate AfS 0,00 USD 1.550,56 EUR  Contabizados 0000000080R12004 100013893
Aktien und Investmentzertifikate AfS 36.000,00- USD 30.112,92- EUR  Contabizados 0000000079R12004 100013892
Deutsche Bank (otras contabiliz.inermedias) USD 36.000,00 USD 30.112,92 EUR  Contabizados 0000000079R12004 100013892
Gewinne aus Abgdngen von Aktien u. Inv. Umlaufver 34.205,16- CHF 23.249,93- EUR  Contabilzados 0000000068R12004 100013881

Aktien und Investmentzertifikate UV 34.205,16 CHF 23.249,93 EUR  Contabiizados 0000000068R12004 100013881
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Texto explicativo del movimiento, los importes, tipo de moneda, y mas importante
la clave de referencia y el n°® de documento.

Remarcamos estas dos ultimas columnas porque como podemos observar estan
subrayadas, eso nos indica que haciendo “clic’ podremos acceder al documento
gue da origen al movimiento contable de este informe.

Si hacemos clic en un n° de documento nos mostrara una pantalla similar a la
siguiente con los datos contables del mismo.

=g Doc.  Trater Passra Detales Dotacidn  Entorno Sisterma Ayuda
@ | JqH @@ CHE Dod BE @
Visualizar documento: Vista de entrada
“2’ EE EEY EEMoneda de visuaizacion 2 Vista de libro de mayor

Vista de entrada

N® docurnento I7|l00013'?73 T Socdiedad [1000] Ejercicio [2004]

Fecha documento |16.06.2004 Facha contab. 16.06.2004)  Periodo [6]

Referencia 002 1000 MNum.general

Moneda EUR Existen textos O Grupo ledgers
L= LN 1 0 = = = < T =AY

S. “ pos D C.. |CT I|Cuenta Denominacién Importe  Mon. Importe ML | II | Centro coste Orden CeBe Segmento
10 1H 50 21272500  Gewinne Aktien UV 20.185,71- EUR 20.185,71-
2|5 40 21045000  Aktien u. Inv. UV 20.185,71 EUR 20.185,71

Como observamos en la pantalla anterior, tenemos los datos de la entrada
contable, con los datos de cabecera donde vemos,

e El nimero de documento
e Fecha de documento
e Fecha contabilizacién

e Periodo
e Ejercicio
o FEtc.
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Y después tenemos la parte con,

e N° Sociedad
e Centro de trabajo
e Cuenta contable

e Denominacion

e Importe
e Moneda
e FEtc.

Finalmente indicar que desde esta misma pantalla que nos muestra el detalle de
un movimiento que hemos seleccionado del informe de diario contable, podemos
si es necesario modificar algin aspecto concreto del movimiento para que se
actualice en todos los aspectos de la gestion de Sap. Los campos que nos deje
modificar siempre seran de la cabecera y nos los dejara modificar utilizando si
es necesario el matchcode.

No todos los valores son editable.

Esto lo realizaremos desde el icono de “Modificar”

= Doc.  Tratar sara  Detalles Dotacidn  Entorno Sisterma Ayuda

@/ | JH G ECHE SDO8 RE
VidGalizar documento: Vista de entrada

2 Gy & & EEuoneda de visualizaciin B vista de libro de mayor

Vista de entrada

N2 documento hOUOlSTTS Sociedad 1000 Ejercicio
| ee—— | .
Fecha docurnento |16.06.2004 Fecha contab. 16.06.2004) Periodo
. | e I |
Referencia 002 1000 Nam.general
| p——
Moneda ETR Existen textos O Grupo ledgers
e I T Bl T B — T | = ae W e i T Y 1M == L gr==rrn N =n PR}

Si realizamos algiin cambio tenemos que tener presente que antes de salir de la
opcion de modificacion tenemos que guardar los cambios, todo ello con el icono
de “grabar”
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(= Doc.

& |

Tratar  Pasar 3

Detalles

~dEB I C@@ CHE

Dotacion  Entormno ¢

Visualizar documento: Vista de entrada

AL ElE

Vista de entrada

I_I—|—I
Ne docurmento 00013773 |

EEMnneda de visualizacidn

B[ vista de libro de

Sociedad l1000

Veremos como funciona el icono de “exportar a Excel” que es una de las

exportaciones mas utilizadas.

Es tan simple como, con el informe visible hacer “clic’ en el icono, en ese

momento Sap nos mostrara la pantalla para determina que formato de Excel

gueremos utilizar para la exportacion.
Diario contable

&y~ Operacién comercial original

G &aF7F ZERE B TSR BEE S

Diario contable

Depdsito GrDep Reflmp Clactualz. | Cta.rmayor | Texto explicativo

V=1 = oleccionar cilculo costes tabla =ljen und Investmenizertifikate Trading

DE! rungsverlust Trading

DEY | Formatos len und Investmentzertifikate AfS

DEl ()Excel(en formato MHTML) BS provisiones

DEL (™ openoffice (en form.OpenDocument 2.0) prungsertrag AfS

Bz I—-:E:- Sel.de todos los formatos disponibles ] Dl s R L A

DEL ™ excel (en formato XLSX Office 2007) | Jen und Investmentzertfikate UV

DE! nrungsverlust Umiufvermdgen

DE! winne aus Abgangen von Aktien u. Inv. AfS
pE| [ Aplicar siempre formato selec. len und Investmentzertifkate AfS

DE len und Investmentzertifikate AfS

DE tsche Bank (otras contabilizaciones interm.)
E inne aus Abgangen von Aktien u. Inv. Umk
DEUSEm - 1 und Investmentzertifikate UV

Utilizaremos la versién 2007 y validaremos la pantalla.

Como es habitual en las exportaciones,

antes de finalizarla nos pedira que

indiquemos en que ubicacion de nuestro disco local va a guardar los datos en el

nuevo formato.

Escogemos de la siguiente pantalla nuestra ubicacion, y pulsamos “Guardar”

Diario contable

GrDep RefImp Cl.actualiz. ' Cta.mayor

Depdsito
DE

Texto explicativo
en und Investmentzertifikate Trading

164

I | DE{Cy—
DE
SAP DEI Guardaren: | | tmp - |(_-y|
DEI
MNombre Fecha de modfficacién | Tipo

| &y |

Mingun elemento coincide con el criterio de busqueda.



SAP-Sistemas Aplicaciones y Productos

El resultado serad un documento de Excel con los datos del informe activo en

Sap,

= Diario contable
[ - d
Diario contable

@ Operacién comercal original

Diario contable

Depésito GrDep Refimp
DEUBA_01 SEO10VCOL
DEUBA_01 SE010VCOL
DEUBA_01 SE010VC04
DEUBA_01 SE010VC04
DEUBA_01 SE010VCO4
SE010VCO4
SE010VCOL
SE010VCOL
SE010VC04
SED10VCO4
SE010VCO4

SE010VCD4
SEDLOVCO4
SEC10VCD4

SEDL0VCO4

SE010VCD4

SE010VCO4

SE0L0VCO4

SE010VCD4
DEUBA_01 SE010VCD4
DEUBA_01 SE0L0VCO4
DEUBA_01 SE010VCD4
DEUBA_01 SE0LOVCOL
DEUBA_01 SE010VCO1
0

53.199 bytes transferidos

Ca@ DHE fDhag @

{®mEd9 o
Inicio | Insertar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador a@o @ =
i % F— [} Formato condicional +  Jlnsertar = X - ﬂ é‘a
= Ba- [l Dar formato como tabla = | 3 Eliminar +  [g] -
Eeoy =4 B W% [} Estilos de celda « [HiFormato~ | 2~ Evﬁrgfi ;eiﬁ‘f;:,.
Portapapeles & Fuente i) Alineacion i) Nimero i) Estilos Celdas Modificar
AL - - | Fe.contabilizacion >
A ] B 5] E F 5 A [ =
| [Fecontabilizacion  ||Seciedad ‘Amade ‘u.p-mo ‘Pm(pos.) ‘wm ‘Depﬁsin ‘Gl.depéslos Referencia ‘Clasede
| valoracion de actualizaci
1 imputacion_|on
2 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOT GB0006107006 JPMOR_01 SE010VCO3 VR200 10
13 01/04/2006 1000 01 01A PORTFOLIO GB0006107006 JPMOR_01 SEQ10VCO3 VR200 10
|a 01/04/2006 1000 01 01A PORTFOLIO DE0007236101 DEUBA_01 SEQ10VCO3 VR200 10
G 01/04/2006 1000 01 01A PORTFOLIO DE0007236101 DEUBA_01 SE010VCO3 VR200 10
|6 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIO DE0007100000 DEUBA_01 SE010VCO3 VR201 10
|7 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOA DE0007100000 DEUBA_01 SEQ10VCO3 VR201 10
| 8 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOA DE0005151005 DEUBA 01 SEQ10VCO3 VR201 10
(] 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOA DE0005151005 DEUBA 01 SE010VCO3 VR201 10
[ 10 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOA CH0008742519 DEUBA 01 SEQ10VCO3 VR200 10
11 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOA CHO008742519 DEUBA 01 SEQ10VCO3 VR200 10
12 01/04/2008 1000 001 01A PORTFOLIOA US00206R1023 JPMOR 01 SE010VCO3 VR200 10
13 01/04/2008 1000 001 01A PORTFOLIOA US00206R1023 JPMOR_01 SEQ10VCO3 VR200 10
14 01/04/2008 1000 001 01A PORTFOLIOA US00206R1023 JPMOR_01 SE010VCO3 VR202 10
15 01/04/2008 1000 001 01A PORTFOLIOA US00206R1023 JPMOR_01 SEQ10VCO3 VR202 10
| 16 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOA US1912161007 JPMOR_01 SE010VCO3 VR200 10
17 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOA US1912161007 JPMOR 01 SE010VCO3 VR200 10
| 18 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOA US1912161007 JPMOR 01 SE010VCO3 VR202 10
(19 01/04/2006 1000 001 01A PORTFOLIOA US1912161007 JPMOR 01 SE010VCO3 VR202 10
[ 01/04/2006 1000 01 01A PORTFOLIO1 DE0005190003 DEUBA_01 SE010VCO3 VR200 10
2 01/04/2006 1000 01 01A PORTFOLIO1 DE0005190003 DEUBA _01 SE010VCO3 VR200 10,
[l 4 Shee"t‘lm / %] |I| 4 ‘ LI} nToemmmn ot P‘m
1 ‘ i

SAP
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43.- INFORMACION SOBRE COMPRAS DE MATERIAL

Esta transaccion también esta incluida en la carpeta de “Sistemas Info”, de forma
que como la mayoria que contiene la misma, nos va a permitir generar un informe
sobre algun aspecto gestionado por Sap, concretamente vamos a utilizar la
transaccion de “Cantidades compras” dentro de la carpeta “materiales”, veamos
su ubicacion,

* (] Recursos Humanaos
~ {3 sistemas info
+ ([ strateqic Enterprise Management
» (7 Andlisis financieros
» (7 Andlisis del ciclo de vida del producto
» Qs
~ 39 Logistica
+ [ Biblioteca info
» [ Gestidn de stocks

~ & Compras
~ &1 Material/Actividad Consol
~ {3 Material n
+ £ MC$G - Valores compras Docto
« [&) MC3I - Cantidades compras| IDES se

« &) MC$K - Cumplimiento de fechas
+ @ MC$M - Cumplimiento ctd.
B MC$0 - Frecuencias

suppor
+ [ MMO3 - Mae;tro d.e materiles Germa|
+ £ MELM - Registros info

v (7 servicio Other (

v ([ proveedor

Sistemas Info = Logistica © Compras - Material/Actividad = Material -
Cantidades compras

O el cédigo MC$1

Accedemos a la transaccién y Sap nos muestra el siguiente formulario,

& | 4B @@ CHE Dho0 AR @@
Analisis material: cantidades compras: Seleccion
D & B oy vers.selec.  [TT]Opciones usuario  $°Desglose estandar

Caracteristicas
. [ ——] |
3 =

Organizacion compras . J Ia | |

Material a =

Centro 1000 a
Periodo analisis

Mes 01.2015 a 02.2015
Parimetros

. 1
Moneda de analisis
|

Excepcidn
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Pantalla que ya conocemos de otras operaciones con Sap y que nos pregunta

los datos necesarios para realizar la consulta y mostrar los resultados.

Ponemos el cédigo del material sobre el que queremos realizar el andlisis y

pulsamos el icono del “reloj” para iniciar el mismo. Si desconocemos este dato

del cédigo de materia
mediante el listado

odemos utilizar el matchcode para realizar la seleccion

€ nos mostrara Sap.

& A48 c@e EHE onas BEE @

-

lisis material: cantidades compras: T

& & & Boyversselec.  [TT]Opciones usuario Desglose estandar

Caracteristicas
Organizacidn compras ' 3 '
= =t [ 1
Material 102-120| 3/
| o] —I —
Centro 1000 3

Periodo andlisis

Podemos realizar el analisis sin seleccionar ningun cédigo de material, ni de

forma manual ni desde matchcode, es decir, si no ponemos codigo, Sap nos

mostrara de todos los materiales disponible.

En este ejemplo, no hemos indicado ningun valor y el resultado de este andlisis

sera similar a la imagen siguiente,

SAP

& S JE @@ SHE Dhoaxn BE &
Analisis material: cantidades compras: Lista basica
B T 0f 8% &8 combir desglose.. fu & 5 & F Topn.. & 4 »

F

Cantidad Material: 121

Material Cantidad pedido Ctd. EM Ctd.factura Ctd tebdrica ent
Total 212.859,000 **+ 19.346,200 *#** 1.348,000 *%+% 169.286,231 **+
1.460,000 **=* ST DO Al el 1 1.448,231 #*%+
170D555001C-184M 350 C/U 100 C/U o c/u 250 C/U
mattai 1.000 W 0 oW 0 TN 1.000 TN
pattai 1.000 TN 0 0N 0 N 1.000 TH
test material 10 ©H 10 ONW 0 10 UH
MATERIAL USO DE CO 2.131 TH 10 UNW 10 UN 2.131 TN
test fert 101 C/T| 0 C/U 0 C/T 101 C/T
Test Material 10 K& 0 EG 0 EG 10 EG
Test item for SD ( 350 TUNH 0 UN o UN 350 UH
Bomba 50 UH 21 UN 0 TN 0 TN
GASKET PART# 101 20 C/O0 o0 c/u 0 Cc/o 20 C/U
Caja 887 TN 630 UN 0 TN 986 TN
Finish product (Te 65 TN 65 UN 0 N 65 UN
ROH-Shuva 1.000 C/T 10 C/U o c/u 1.000 C/O
ROH-Shuwva-2 1.000 C/U 10 C/U o c/u 1.000 C/U
GASKIT ERRT#102
miscela acetata 1 L 0,200 L 0 L 1 L
NLAG & C/T7 & C/U 0 C/T & C/T
TUNMIN 1 C/U0 1 C/U o c/u 1 CU
Seife 100 TN 100 ON 0 N 100 TN
RM Rajesh 2.000 G 0 G 0 G 2.000 G
Bombilla 220/35V & 20 UN 20 UN o UN 20 UH
Tamhilla 2907200 & 2 ™ 1o noom 2 ™
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. [ Ratios (todos)

: IKaterial MATERIAL USO DE CONSUMO
Desde este andlisis donde vemos desde los  |&ime & reoee 2w
. . _ |Ctd tedrica entrega 2.131 UN
datos del materia, nombre del material, ~Jcra.sr == concan. 10
=38 Ctd.entr.mcia. 10 TN
1 1 1 " |ctd.entr.mcia.devolu [
cantidad pedida, cantidad facturada, etc. qaf Lo e e dever .
1 crd.pedide devoluc. 0 m
e « » . Ctd.recep.fact.: dew o UNH
Tenemos la posibilidad de hacer “doble” clic ~ |oesv.r1z2z0 encra.1 0
Desv.plazo.entreg.3 a
1 1 I .plazo.ent .4 a
en cualqwer material Yy Sap nos mostrara 3222.21222.:21:22.5 -
I iacid td.l a
una ventana emergente con todos l0s datos  |seaviecion cca.z o
Deswviacién ctd.4 a
referentes al material seleccionado. pesviasion ed.s ;
Desviacién plazo 2 1]
. . Entregas 1
ESta Ventana emergente eS Importe de factura 200,00 EUR
Impte.fact.devolucid 0,00 EUR
siguiente ejemp|0_ IxteFaGtFeCcntab 200,00 EUR
Pla med entrg pond a
Plazo medioc entrega a
Pos.pedido abierto a
Pos.peticibn oferta 1]
Pos.plan entregas a
Posiciones oferta Li]
Posiciones pedido a
Precio de pedido 4.802,39 EUR
Precio facturado 20,00 EUR
Rep.plan entregas a =
Repartos de pedido 6 —
v~ 6 E

También es posible generar graficos a partir de los datos del informe resultante,

solamente tenemos que utilizar el “icono” de grgficos,

& - (JH @@ CHE hiai BEE @
Analisis material: cantidades compras: Lista basica
[ TF I8 &5 2 Cambiar desglose... & &F By & & TopN... [@ 4

r

[ Gréfico: Seleccionar ... X

Al activar la opcién de graficos, Sap nos pregunta en una
nueva pantalla que datos queremos mostrar en el graficos, [/ cantidad de pedido

. [v] Ctd.entr.mcia.
seleccionamos de la pantalla los valores a mostrar y e

ace ptamOS, 9 [¥] Ctd tedrica entrega
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Y el resultado del grafico es muy similar a otros graficos que hemos visto en

transacciones anteriores.

-
Gréficos de presentacién SAP e e e— =

Grafico  Tratar Pasara Opciones Utilidades Ayuda

@ B clale ok

———"

Analisis material: cantidades compras - 13 de 237 Pramsra pigina

12 Grdafactura ()
Pagina anterior

10

Media pag atrds

MaterialAtrés

B

Material antes

Media pag adelants

(A

B Pégina siguiente
i — N DU SR DU D P S (Hima pagina
[ [ o Rz remr

Utilizando los botones del lateral derecho de la pantalla podremos avanzar o
retroceder en la visualizacion de los graficos.
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44.- CARPETA OFICINA

En esta carpeta que tenemos disponible en la estructura principal de carpetas
de Sap, encontramos transacciones que hacen referencia a temas de gestion
propias de la organizacion de una oficina.

La localizamos en el siguiente punto,
g Y dH C@Q SHER DL BE @

SAP Easy Access
B S HE 7 v

» [J Favoritos
~ &3 Men( SAP
* 3 Oficina
« 1) SBWP - Puesto de trabajo
» ] Integracién telefdnica
+ [J Agenda
* [J Ocupacidn salas
« BE SWUI - Iniciar workflow
* [J Documentos comerciales
v [ Mensaje
» I componentes multiaplicaciones
» ] Logistica
* [J Finanzas
* [J Recursos Humanos

v (] Sistemas info
+ [J Herramientas
¢+ [J webClient-Ul-Framework

Esta carpeta contiene herramientas que no son muy trascendentales en la
gestion del ERP de Sap, pero si que son de ayuda para planificar la tarea
general.

Podemos encontrar opciones de organizacion como

e Integracion telefénica

e Agenda (tanto de la propia oficina como de empleados)
e Ocupacion de salas (control de uso de instalaciones)

e Documentos comerciales

o Eftc.

Vamos a realizar una prueba de funcionamiento de la transaccién
correspondiente a la agenda.
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45.- MANTENIMIENTO DE LA AGENDA

Esta transaccion como hemos indicado anteriormente se encuentra ubicada en
la carpeta “Oficina” del esquema principal de carpetas de Sap.

Como el propio nombre indica, esta opcion nos va a permitir realizar el
mantenimiento de una agenda, introduciendo y modificando eventos, creando
avisos, etc.

En primer lugar accederemos a la transaccion desde,
El cddigo SSC1
O desde la ruta de carpetas,

Oficina = Agenda = Propio

SAP Easy Access
(™ & HE F | v o

* [J Favoritos
~ +2¥ Meni SAP
~ 23 Oficina
« ) SBWP - Puesto de trabajo
v [J Integracién telefdnica
* 31 Agenda

- 12 55C1 - Propio
» £ S5C0 - Empleado

T i I o T E o P

Al acceder a la transaccion, Sap directamente nos abrira la pantalla de la agenda,
ya que los eventos que creemos en ella seran del usuario activo en la sesion de
Sap, por eso no nos pregunta que identifiquemos empleados ni nada, ya que
sera nuestra propia agenda.

Visualizar fechas: EXT900002113 EXT900002113

T €2 O WEE B &) &) o) Sseres )8
™ 48|24 25 26 27 23 20 w0 ~|23.02.2015-01.03.2015
#0102 2 4 5 s 7| Te [CGRESI WSS gl aueves |NWiafas ) Sdbada Y maige |

2015/2 20151 201412

2015(3
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La pantalla anterior que corresponde a la vista general de nuestra agenda, es
de facil entendimiento, ya que tenemos las siguientes partes,

Parte superior, contiene las herramientas estandar y el codigo de usuario para
el que creamos la agenda, ese cddigo es el nuestro.

=g Agenda  Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

o -dH @ CNE Do BEE @B

Visualizar fechas: EXT900002113 EXT900002113

31.12.2007 =]
WH LU MA MI JU VI S5A DO|a
|48 24 25 26 27 28 20 30 7
491 2 3 4 5 6 7 . A .
= 50 g 9 10 11 12 13 14 En la parte izquierda tenemos el calendario,
T 51
g o 216 171819 20 2l que por defecto nos muestra unos cuantos
32 322 23 24 25 26 27 28
1/29 30 31 1 2 3 4 meses anteriores y posteriores a la fecha
o 2's 5 7 8 9 10 11
B 312 13 14 15 16 17 18 actual.
o4 10 20 21 22 23 24 325
3 26 27 28 29 30 31 1 También podemos observar en el margen, el
8 2 3 4 5 6 7 8
o7 10 11 12 13 14 15 nimero de la semana del afo.
ﬁ 8 16 17 18 19 20 21r22-|
923 24 2526 27 28 1 | Y resaltado en negrita tenemos los dias del
102 3 4 5 6 7 8 .
&1l 9 10 11 12 13 14 15 mes que hemos colocado alguna cita, de esta
& 12 16 17 18 19 20 21 22 . . g .
(]
13 23 22 25 28 27 28 29 forma tan visual podremos identificar que dia

del mes tenemos algun evento.

Por encima del calendario tenemos las herramientas para manipular la agenda.

Entre ellas tenemos las tipicas de Windows, como es “copiar”, “cortar”, “pegar”,
etc.

Visualizar fechas: EXT900002113 EXT900002113

31.12.2007

= I@I’EIIII@HwI@Semnaac‘cuall
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En la parte central de la agenda, y también, la parte que ocupa mas espacio es
la hoja de notas, donde podremos introducir los eventos en la hora y dia en que
se tiene que realizar el mismo.

| @IIIII@IHOV][@ISerrEna actual]
23.02.2015-01.03.201
Te.  lunes  Mates

08:00
08:30
09:00
09:30
10:00
10:30
11:00
11:30
12:00
§12:30
| 13:00
13:30
14:00
14:30

Jueves [ Viemes | Sabado | Domingo

En la parte sugerior de la agenda, en las herramientas estandar, tenemos un
botdn desplegable que nos va a permitir seleccionar el tipo de vista de la agenda.

Hacemos “clic” en el botdn y seleccionamos la vista “diarja”

3. [&) (3|
Vista diaria

Vista sermanal

Vista mensual

Jueves, 26. Febrero 2015

El resultado sera,

08:00
08:30
09:00
09:30
10:00
10:30
11:00
11:30
12:00
12:30
1300
13:30
14:00
14:30
15:00
15:30
16:00
16:30
17:00
17:30

A diferencia de la vista anterior en la que se visualizaba toda una semana
entera.
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Repetimos el paso anterior y vamos a activar la vista “Mensual”, el resultado sera
similar a la pantalla siguiente,

[e]=) (O] [¥]@=]FE] =] (&) 5] 2 Hoy {8 semana actual
Observamos cOmo NOS | Febrero 2015

muestra todos los dias Lunes  Martes = Miércoles  Jueves | Viernes  Sibado  Domingo

26 27 28 29 a0 a1
del mes activo vy

también vemos como | FEEEEEE S RS s e e

en los dias que hay
8 w0 um 1 138 M 15

fijado un evento, nos | office Tesf't

muestra  parte el | INEES N N S IS s
: curso SAP Reunidn dir_ CAMP

texto. i

3 4 25 26 [T s 1
Esto nos da a entender

que esos dias hay
alguna planificacion fijada.

Nos vamos a centrar en la vista “diaria”, ya que en ella podemos observar un
rango horario que permite colocar citas a una hora prevista.

Jueves, 26. Febrero 2015

Tie

08:00
08:30
09:00
09:30
10:00
10:30
11:00
11:30
12:00
12:30
13:00
13:30
14:00
14:30
15:00
15:30
16:00
16:30
17:00
17:30

Si nos fijamos este rango horario por
defecto viene con horas disponibles desde
las 8:00AM hasta las 18:00PM, en
fracciones de 30 minutos.

Si nuestra organizacion tiene otra franja

horaria diferente, lo primero sera
personalizar la agenda y especificar tanto la hora de inicio y fin de la jornada de
trabajo, como el intervalo de las citas, ya que los 30 minutos que aparece por
defecto puede ser mucho o poco tiempo segun nuestro trabajo.

Para personalizar estos aspectos utilizaremos el icopo

ﬂllll[@Hw][@lSemﬁnaadual]
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Al utilizar el icono anterior, Sap nos muestra el formulario de configuracion, como
muestra la siguiente imagen,

[5 Agenda: Opciones

Usuario EXT200002113 EXT200002113
. M ———1

Cantidad dias Bemana 7 das -

Primer dia semana Lunes -

Calendario de fibrica [aB -|
LI

De hora |0&:00|03| Hora hasta |22:00]3

Intervalo tiempo 30 Minutos

Imagen inicial Agenda semanal Ad

Huso horar.personal [ |

[v|Visualizar fechas de unidades organizativas
T

Direccidn Igkernet [ |
[0 se j#Bn recibido mails al crear y modificar las reuniones

s observar, en principio el cédigo de usuario del cual estamos
la agenda, ese usuario SOmos nosotros.

Despuég'tenemos la zona para determinar lo que es la “semana de trabajo”,
pudienglo determinar

El nUmero de dias por semana que queremos visualizar.
El dia correspondiente al primer dia de la semana (esto dependiendo del
pais puede variar).

A continuacion tenemos la zona para determinar la Visualizacion, en la que
podremos fijar,

e Hora de inicio de la jornada diario.
e Hora de final de la jornada.

¢ Intervalo de tiempo para las citas.
¢ Imagen inicial de la agenda.

Una vez personalizados los datos tendremos que validar la pantalla para que
estos surjan efecto y los podamos tener visibles en la pantalla de Sap.
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(== [O])E=) (Z]E] () =1L (€0
Miérceoles, 25. Febrero 2015

horario aplicados. =

Podemos observar como el rango horario se 12:30

oo

Esta seria la imagen con los cambios de

ha ampliado segun nuestras necesidades
laborales. 15:30

Una vez tenemos la agenda configurada, el =
siguiente paso es introducir las “citas”, para Bt
ello tan solo tenemos que hacer “doble clic” | Z:%

en la hora del dia en que la queremos fijar y automaticamente Sap nos abre el
formulario para determinar las caracteristicas de la cita.

El formulario para esa tarea es similar a la siguiente,

_ Fecha k Lista particip.  + Disponib.participantes

Datos fecha

Titulo [ |
L 4
Chse facha | Ninguna clase de fecha seleccionada -]
= 1130 2

Fecha inicio 25.02.2015 H.inicio 11:30 [|Todo dia ocupade
Fecha fin 25.02.2015 Hora fin 12:00 [v|Visual.en hora local
Sala Hu.hor. Europa central -
Atributos
Vishiidad Publico hd Prioridad mediana hd

2 o < T yeTra—
El periodo es Ocupado - Status fecha En curso M
Descripcign

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

[DDescripcion modificable por todos particp.

Este formulario tiene principalmente 2 partes, la parte superior,

Datos facha

Tulo [ 1
Clase fecha INinguna clase de fecha seleccionada -

Fecha inicio 25.02.2015 H.inicio [11:30] [ Todo dia ocupado

Fecha fin Hora fin [12:00] [¢|Visual.en hora local

Sala Hu.hor. |Europa central -|

— =
Perindo
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En la que indicaremos,

e Eltitulo de la cita.

e Fechay hora de inicio de la cita.

e Fechay hora de finalizacion.

e Siva a ocupar todo el dia.

e En que sala se realizara la cita (no es un valor obligatorio)

La segunda parte del formulario esta en la parte inferior,

Atributos

Visibilidad [Publico -| Prioridad mediana v
El periodo es |ocupado - Status fecha En curso -
Descripcidn

Linea 1 columna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

[ Descripcién modificable por todos particp.

Aqui podremos determinar ,

e La prioridad
e Nuestro estado durante la cita
e Descripcion

Una vez rellenado este formulario lo validamos:

Una vez validad la pantalla anterior, el resultado en la vista general de la agenda
sera similar a,
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I@IIIII = Hoy M= semana actual
Miércoles, 25. Febrero 2015

09:00
09:30
10:00
10:30
11:00
11:30 [Reunién comercial 11:30 - 12:00 (Minguna clase de fecha seleccionada)
12:00
12:30
13:00
13:30
14:00
: 14:30
" 15:00

ool

-

Donde ya podemos ver la nueva “cita” fijada.

Para salir de esta transaccion podemos utilizar directamente el icono de “salir” o

“‘cancelar” ya que los cambios quedan almacenados a medida que se van
creando.

Sisterma Ayuda

g elee|o

200002113 EXTS

SAP 178



SAP-Sistemas Aplicaciones y Productos

46.- AGENDA PARA EL EMPLEADO

Esta transaccion es la misma que hemos explicado anteriormente, la diferencia
principal es que en esta ocasion el mantenimiento de la agenda no se realiza
sobre la nuestra propia, sino que gestionaremos la agenda de empleados.

La primera informacion que Sap nos solicita es que seleccionemos como
identificar al usuario al que le realizaremos el mantenimiento de la agenda. En el
formulario dejaremos “Usuario interno” y validamos.

[© Seleccidn

®) Usuario intemo
CListas distribucidn
i Direc.externas

“JUnidades organizatjyf

-
|

Blisq. D P ]
[+#][ Bisaueda detales %]

e ———————

El siguiente requerimiento de Sap es que identifiguemos al usuario al que
gueremos localizar, introduciendo los datos personales.

Si lo desconocemos simplemente validamos la pantalla y Sap nos mostrara un
listado con todos los empleados disponiiyles.

[= Blsqueda de interlocutor en gestidn de dire.-ciones

Apelido
Mombre de pil

— —r—

Empresa
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Del listado que genera esta operacion que acabamos de realizar, localizaremos
al usuario que nos interesa y haremos “doble clic’ en el codigo del empleado.

Listado resultante,

[= Gestidn direcc.: Lista aciertos p.bisqueda persona contacto

“doble clic” en el codigo del empleado.

El resultado de la seleccion del empleado es
podemos observar la agenda habitual pero con el no

seleccionado.

= Agenda  Tratar Pasara  Sistema

& |

I dBE c@e B

Ayuda

Visualizar fechas: Matthias Briining

A partir de este punto el funcionamiento es el mismo que en el punto 45 de esta

guia.

SAP

D008 BE @m

Usuarics Apellido Nombre pila Nombre Departamento Teléfono
SEBASTIANK |Eraa Sebastian consolut
EXT000000518| Kramer Danny IDES
EXT000117062| Krermin Carsten IDES
DANIELE Hramer Daniel IDES
EXT000000520| Kuhlmann Manfred IDES
LoH LOH SAF AG
MICHAET.Z Lemke Michaela IDES
SOEREN Lerner Soren consolut
CHRISTIAN Lutterbiise Christian IDES
consolut
SRP RAG
SAF AG
IDES
SAF AG
IDES
Manfred IDES
IDES
IDES
SRP RAG
IDES

la siguiente imagen en la que

= (€))% (L) () oy semns sctal )53
WN LU MA MI JU VI SA DO =
S 48[4 35 36 27 28 20 a3 -| 23.02.2015-01.03.2015
- 491 2 3 4 5 86 7 Tie,. Lunes Martes Miércoles Jueves Sdbado
";‘ 50 8 o 10 11 12 13 14
59115 16 17 18 19 20 21 08:00
N 52 22 23 24 25 26 27 2B 08:30
129 30 31 1 2 3 4 09:00
2 3 e - o " An 4 LT

re del empleado
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47.- CARPETA DE RECURSOS HUMANOS

Esta carpeta contiene transacciones que permiten gestionar diferentes aspectos
de los recursos humanos de la empresa.

[ Mend Tratar Favoritos Detales Sistema  Ayuda

& I dH @@ CHR Doa L

SAP Easy Access
B S HE S v a

« [ Favoritos
~ =1 Ment SAP
» (7 oficina
» [ Componentes multiaplicaciones
» (] Logistica
* [J Finanzas
v
- £ PPMDT - Manager's Desktop
» (] Gestidn de personal
» (] Gestidn de tiempos
» (I CGilculo de la ndmina
» (J SAP Learning Solution
» (] Gestidn de eventos
» [J Gestidn de s necesidades de formacidn
» [J Gestidn de organizaciones
» (J Gestidn de vigjes
» [ sistema de informacién
» (] Medio ambiente, Salud y Seguridad
» [ sisterras info
» [J Herramientas

s M0 wntahrlinme 1T Ermrassrard 1

El médulo de RRHH de SAP permite una gestion eficiente de la informacién y
procesos del personal de una organizacion. Ademas integra toda esta
informacion y procesos tanto con los demas maodulos de SAP como con posibles
aplicaciones externa.

La tarea béasica de la Gestién de Recursos Humanos (SAP HCM) es reproducir
las jerarquias organizacionales de la organizacion, las relaciones entre
empleados y permitir un almacenamiento efectivo y una correcta administraciéon
de los datos de personal. Ahora, desde la perspectiva de ‘Gestion de la
Organizacion’, las compafilas pueden modelar su jerarquia de negocio
(estructura organizacional), las relaciones de los empleados con una o varias
unidades de negocio y la estructura y flujo de la informacién entre los empleados.
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De esta forma, se puede conseguir avanzar en los siguientes aspectos:

e Soporte intuitivo para gestionar procesos de personal, gestion del talento
y organizacion de la fuerza de trabajo.

o Ayuda a fidelizar al personal con talento, mejorar la satisfaccion del
empleado, y aumenta la moral de la plantilla con las posibilidades de
reclutamiento on-line (e-recruiting), aprendizaje on-line (e-learning) y
soporte auto-servicio (self-service support).

« Gestiona cambios de personal y de organizacion.

o Optimiza procesos de némina.

Algunos de los procesos tipicos de cualquier departamento de Recursos
Humanos, y que estan reflejados en el médulo HCM SAP son:

e Administraciébn de Personal (PA): un sub-mddulo que ayuda a los
responsables de recursos humanos y a los empleadores a realizar
seguimientos de los datos maestros, funciones, salario y bonos.

» Desarrollo de Personal (PD): la funcionalidad de este médulo se centra en
las cualidades y tareas de cada empleado, cualificaciones y plan de
carrera.

o Evaluacién de Tiempos (PT): procesa fichajes, abstinencias, etc. Asi
como su impacto en el salario bruto y los calculos de impuestos
relacionados.

« NoOmina (PY): pago a empleados y freelances relacionados (contratos
comerciales, por ejemplo).

Algunos otros sub-médulos y componentes de HCM SAP son:

o Gestion de Viajes.

o E-Recruiting.

o Gestion del Talento.

o Compensacion de beneficios sociales en la nébmina.
« Higiene y Seguridad del Entorno de Trabajo.

Ademas, algunos de estos sub-modulos se dividen a su vez en otros
componentes; por ejemplo, el de Evaluacion de Tiempos se divide a su vez en
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Administracion de Tiempos, Planificacion de Turnos, Time Sheet y Gestion de
Incentivos.

Lo més destacado, es que el médulo de SAP HCM comparte informacion con
otros moédulos, como Finanzas (Fl), Controlling (CO), Planificacion de la
Produccioén y Flujos de Trabajo. Los procesos de nomina utilizan funciones de
las Cuentas de Acreedores para emitir cheques, gestionar informacion de pagos
y bancos, y procesar pagos a Hacienda. Los resultados de la nGmina también se
reflejan en las cuentas de Libro Mayor para su uso en informes periédicos de
ingresos y gastos.
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48.- GESTION DE VUELOS / HOTELES

Este es un ejemplo de una de las innumerables transacciones que tiene
disponible este modulo de Sap.

Vamos a ver el funcionamiento a modo de ejemplo.

En primer lugar localizaremos la transaccion en el esquema principal de Sap,

» | Finanzas -
~ {23 Recursos Humanos -
+ £ PPMDT - Manager's Desktop
» [J Gestidn de personal
» [J Gestidn de tiempos
» [J CGélculo de fa némina
v [J SAP Learning Solution
» [J Gestidn de eventos
» [J Gestién de las necesidades de formacidn
» [J Gestidn de organizaciones
~ 77 Gestidn de vigjes
« £2) TRIP - Gestor de vigjes
~ =7 Planfficacidn del vigje
+ 1) TPOL - Gestor de planificacidn
« 1) TP20 - Planificar viaje (experto)
~ 23 Sisterna de informacidn
~ 21 Vuelos
¥ E@ S_AHR_61016279 - Resumen jerdrquico de vuelos por compaﬁ%s adreas
- i S_AHR_61016280 - Resumen vuelos segln compafiias aéreas

Recursos Humanos - Gestion de viajes = Planificacion de viaje 2
Sistema de informacion = Vuelos = Resumen de vuelos por compafiias

Al activar la transaccion, en primer lugar Sap nos va a solicitar los datos para
identificar la compafiia aérea de la que queremos extraer el resumen de vuelos.

& | (B8 @@ SHE nhdin BER @,
Resumen jerarquico de vuelos por compaiiias aéreas
&&= H

Datos de personal | Datos marco - Vuelos | Ay.bisg.

Compafiia aérea '
Lugar de salida =
Lugar de llegada ] ﬂ
Fecha de salida a
Status [] a ]
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Podemos utilizar el botén de matchcode para poder seleccionar la compafiia
aérea del listado que nos muestra Sap, si no conocemos el codigo de la
compainiia a consultar, podemos utilizar también directamente el icono del “reloj”

de ejecutar.

=g Programa  Tratar Pasara Sistema  Ayuda

& -4 Cae@ DHE ¢
Resumen jerarquico de vuelos por compaiiias
@ G =
Datos de personal - Datos marco Wuelos | Ay.bdsg.
Compariiz aérea T
) =
Lugar de salida
Lugar de llegada
| —

Farha da calids

El resultado de ejecutar la pantalla anterior sin introducir datos para la
localizacion de datos, genera un listado completo similar a la siguiente imagen,

@] = -Jdu c@e LHE Dhod @R 0B

(=
Resumen jerarquico de vuelos por compaiias aéreas

S AFTF EXEE BT BH H K4 »H

% Rang IL Denominac.oferente Ctd. %
10 Vuelo Fe.salida H salida de Lug.salida a Lug.llegada N° pers. Viaje
0 1. IH Lufthansa 68 40,00
ea] 2. AF RLir France 13 11,18
B 3. US Us Rirways 12 7,06
£a] 4. TR United Rirlines 10 5,88
e} §. DL Delta Air Lines 10 5,88
- e e - = —= m—

En esta lista tenemos una relacién de todas las compafias aéreas que hemos
contratado para vuelos de los empleados.

Cada compariia aérea tiene un signo de “sumar” en la parte izquierda, ese
simbolo nos indica que la compania ha sido utilizada y que si hacemos “clic” en
ese simbolo desplegaremos una relacion de las veces que hemos utilizado los
servicios de la cia aérea.
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£3] AC Rir Canada 10 5,88

=] .

=, BA British Airways ] 5,25
BA 0484 18.07.2002 10:15:00 LHR Londres, Heathr BCN Barcelona 1010 2600150
BA 0912 08.05.2002 18:35:00 LHRE Londres, Heathr FRL Francfort 1370 2000287
BA 4902 08.05.2002 08:20:00 MOC Munich HRM Hamburgo 1024 2600114
BA 0113 10.07.2002 18:00:00 LHRE Londres, Heathr JFE Hueva York, Joh 1010 2600150
BA 0981 10.07.2002 07:25:00 TXL Berlin, Tegel LHE Londres, Heathr 1010 2600150
BA 0176 17.07.2002 20:20:00 JFE HNueva York, Joh LHR Londres, Heathr 1010 2600150
BA 7906 17.11.2002 20:45:00 TXL Berlin, Tegel MEN Manchester 1010 2800155
BA 7906 O08.02.2002 20:45:00 TXL Berlin, Tegel MEN Manchester 1010 2600154
BA 7905 18.11.2002 17:10:00 MAEN Manchester TXL Berlin, Tegel 1010 2600155

B3} 5S¢ Singapore Rirlines [ 3,53

Como hemos indicado anteriormente en el detalle de servicios utilizados por

nuestros empleados, podemos ver,

Las siglas de cia aérea

El nimero de vuelo

Fecha y hora del vuelo
Origen y destino
N° de empleado

N° de viaje

Este resumen se puede detallar todavia mas, simplemente haciendo “clic’ en

cualquiera de los vuelos de la lista, si el “clic’ lo hacemos en el n°® de empleado

accederemos a los datos del mismo, como en el siguiente ejemplo,

Gestion de hoteles

Ml e ]

=

Persona
Nombre
Edificios
Ne habitacion

Asig.organiz.
Sociedad CO

Comunicacidn

Mail Internet

ruavs
Info p.represent.

\Marita Kleinert

18

45

|Marita.Kleinert@ides.com

Iﬁ Enviar

Al igual que en la transaccion anterior, vamos a ver la gestion de hoteles para

visualizar los hoteles utilizados por los empleados en los viajes programados.

SAP
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El acceso lo encontraremos en el esquema de carpetas, dentro de la carpeta
“Recursos Humanos”,

~ 1 Gestidn de vigies
+ ) TRIP - Gestor de viaies
~ 33 Phanificacisn del vigje
« &) TPO1 - Gestor de planificacion
« 52 TP20 - Planificar vigie (experto)
+ Y sistema de informacidn
» 3 vuelos
* 21 Hotel.
- S_AHR_61016283 - Vol.negocios con cad.hoteleras jquia.
* |’§1?J S_AHR_61016284 - Volumen de negocios con cadenas hotelera5|
- i S_AHR_61016285 - Volumen de negocios segun poblaciones hoteleras
v 1 vehiculo de alquiler

Recursos Humanos = Gestion de viajes = Planificacion del viaje 2
Sistema de informacién - Hotel © Volumen de negocios con cadenas
hoteleras

Al activar la transaccién, Sap nos solicitara, como siempre, que identifiquemos
el codigo del hotel a consultar mediante la siguiente pantalla,

= Programa  Tratar Pasara  Sistema Ayuda

& | 40 @@ BHE oDhos BE @
Velumen de negocios con cadenas hoteleras
=

. Datos de personal } Datos marco - Hotel. - Ay.bisg.

- 5]
Nimero de personal L E
= 2
Sociedad -
[
Cenfro de coste E
Grupo de personal il
Area de personal ] E

[|Seleccionar n® personal vilido sdlo hoy

En esta pantalla podemos utilizar el icono del “Reloj” para que Sap muestre un
listado con todos los valores disponibles para que podamos seleccionar
directamente de la lista.
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Después del paso anterior, Sap nos va a pedir que le indiquemos la cantidad de
informacion que tienen que mostrar en el informe.

[E Delimitacidn a accesos a fa base d... x

Cantidad registros datos a leer

Maximo 10

Indicamos la cantidad maxima de resultados y validamos la pantalla, después
nos muestra una lista similar a la siguiente con todos los datos disponibles,

de ios con cadenas h

A @ B Elestaditicas fav 083 F E Haec s  Deimisciones

n= pers.|v1a:|e

Hotel |Lleqmia | Nm‘.hes‘ Prc. /Noche ‘ Precio total

PDn‘Fublaclf)n de hotel (‘ctm

Caden st
Cadena hotelera Canadian Pacific
ce |PHI‘ ‘AC& ‘CROWNE PLAZA PHILADE.| ua.lu.zuu2| 8 ‘ 209,95 USD ‘ 1.679,60 TUSD |uﬁ‘nuuumnn|uuuzeuu124
Cadena hotelera Hampton Inns
B |MIA‘ ‘rz'r ‘HAHFION I —cocon|1a.1u.2uuz| 5 ‘ 89,00 USD ‘ 445,00 USD |ua‘nuumuuu|uuuzeuu1u
Cadena hotelera Kempinski Hotels
KT |MOW‘ ‘m‘_u ‘KEHPINSK‘I HOTEL BAL1|1a.u1.2uuz| 2 ‘ 195,00 USD ‘ 390,00 USD |ua‘nuumuuu|uuuzeuu123
Cadena hotelera Radisscn
RD |NCE‘ ‘530 ‘RADISSON SAS HOTEL N| ua.uz.zuu2| 2 ‘ 175,00 EUR ‘ 350,00 EUR |ua‘uuuuwuu|uuuzeuu121
Cadena hotelera Resinter
ET  |BER MIT |IBIS BERLIN MITTE PR[07.01.2002 2 75,00 EUR 150,00 EUR |06|00001000) 0002600103
RT  |E2R ALE |IBIS PARIS ALESIA 14[10.02.2002 2 69,00 EUR 138,00 EUR |06|00001000)0002600131
RT  |E2R ALE |IBIS PARIS ALESIA 14[19.02.2002 2 69,00 EUR 138,00 EUR |06|00001000] 0002600132
Cadena hotelera Scandic Hotels

T

En este completo listado tenemos agrupado por cadenas hoteleras, los
servicios utilizado por nuestra empresa, indicando detalles como,

e Nombre del hotel

e Numero de noches
e Precio por noche,
e N°de empleado

e NO°de viaje

e Etc.

en definitiva una informacién completa que nos ayudara a la planificacion de
viajes, gestion y control de los mismos.

SAP 188



SAP-Sistemas Aplicaciones y Productos

Al igual que en el apartado anterior de vuelos, podemos hacer “doble clic” en el
n° de personal o n° de viaje para ampliar la informacion y para acceder a otras
transacciones vinculadas a esta.

La pantalla que muestra Sap al seleccionar un empleado o viaje es como la que
se muestra a continuacion,

: [ Seleccionar informe

Resumen de wiajes planeados

Llamar gestor de planificacidn

Llamar gestor de costes de viaje

Visualizar informacidn para hotel

Visualizar informaciones sobre localizacidon IATA
Visualizar datos del empleado

Volumen de negocios segun poblaciones hoteleras

|

En esta pantalla seleccionaremos con “doble clic’ el tipo de informe que
queremos visualizar desde la opcion de “hoteles”,

En la pantalla anterior hay opciones que se titulan “Visualizar” que mostraran un
informe con el contenido solicitado y las opciones que se titulan “Llamar” que lo
gue hacen es ejecutar otras transacciones que estan directamente vinculadas a
esta que estamos utilizando.
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49.- MAS TRANSACCIONES DE RECURSOS HUMANOS

Este es resumen de las transacciones del modulo de recursos humanos (HR) de
la version 3.x del sistema SAP R/3:Cddigo de Transaccion Descripcion

* PA20 Visualizar datos de maestro de personal.
* PA30 Crear o modifica datos de maestro de personal.
* PA40 Crear o modifica medidas de personal.

Transaccion PA20
En esta transaccidbn podemos visualizar los datos de cualquier infotipo.
Marcando elinfotipo 1 (asignacion organizativa) y dando al botén de visualizar

(las gafitas)podemos ver los datos personales

\B| Visualizar datos maesiros personal

0 syuda pdsgoom,
3 concertn biequeds
B Biequeds libre
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sualizar Asignacion organizativa

88 2| i |
3 2 | 0 PN

Blecar

~ QP perscna
80 syuda pdsgoom,
B concecto bikgueds
) Biequeds libre

El campo Valido 01.12.2006 a 31.12.9999. El hecho de que el fin de la validez
del registro sea 31.12.9999 (fin de los dias) quiere decir que es el registro activo
de dicho empleado.

Si entramos en la tabla PA0O0O01 podemos ver los cambios en los datos
organizativos que ha tenido este empleado desde que esta en la empresa:

Dictionary ABAP: Imagen inicial

i 2L = )

Después de validar la pantalla anterior nos va a mostrar un resultado similar al

siguiente, con todos los datos localizados,
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Data Browser: Tabla PA 0001 4 aciertos

*®AFEEIB Taobwnras

Taklx: Pi0Col ‘—:
Campos visumlizs.: 16 e 18 Colwooss clave fijass: 6 Ancholasta 0250 =

PERNR  |ENBD& |BEGDX  |GRPVL|BUKRS | VERKS |PERSG|PERSK|WDSKL  |GSBER |BTRTL | OUPER|XEKRS| ANSVE|KCETL

| o000s: 31.12.1999|06,11,157% 0017|0017 A 01 001999598 9993 [0017 A1 C

E 07.05.2002|01.01.2000 0017 aa1? A 01 00179233 2000 0017 [AL ]

E 30.11.2006/08.05.2002 o017 ao17 c o7 00179333 . 998 0017 |ES C

] o 31.12.9999101,12,2006 0017 (0017 < 07 00179333 0700|9998 [0017 [ES C

Transaccion PA30

Es igual que la PA20 pero ademas podemos modificar y crear registros nuevos
de un empleado:

Si damos a modificar (el lapiz) podemos cambiar la informacién del empelado:

Al activar la edicion de los datos, el formulario activa los campos para que
podamos realizar modificaciones.
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Es importante recordar que tenemos que almacenar los cambios antes de salir y

3

para ello utilizaremos el botén de “grabz

B0 ayudda p.bisgcom,
1 coocect bisgueds
) isgueda lore

00173833
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50.- TRANSACCIONES POR MODULOS

TRANSACCIONES POR MODULOS

Cédigo de Transaccién
BMVO
oY19
SCAM
SCAT
SEO1
SEO07
SEO09
SE10
SE11
SE12
SE13
SE14
SE15
SE16
SE17
SE30
SE32
SE35
SE36
SE37

SE38

SAP

Descripcién

Gestion de los log de direct input.
Comparacion del contenido de una tabla entre dos sistemas SAP R/3
CATT Management

Computer Aided Test Tool

Sistema de gestion de transportes
Estatus de las ordenes de transporte
Ordenes de transporte Workbench
Ordenes de transporte Customizong
Mantenimiento del diccionario de datos
Visualizacién del diccionario de datos
Mantenimiento de tablas

Diccionario de datos, utilidad para bases de datos
Sistema del repositorio

Visor de datos (Datos Browser)

Visor de tablas

Analisis de tiempos de ejecucion
Mantenimiento de elementos de texto.
Mantenimiento de mddulos de didlogo
Mantenimiento de bases de datos l6gicas
Mantenimiento de modulos de funcion

Mantenimiento de programas (editor ABAP/4)
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SE39

SE41

SE43

SES1

SES54

SE61

SE62

SE63

SEG65

SE66

SE6G8

SE71

SE72

SE73

SE74

SE75

SE76

SE77

SE80

SE81

SE82

SE84

SE85

SE86

SE87

SE88

SAP

Editor split screen

Mantenimiento de menuds (menu Painter)
Mantenimiento de mends de area.
Mantenimiento de dynpros (screen painter)
Mantenimiento de vistas

Gestién de la documentacion

Utilidad ramo industrial

Traductor

Documentacion estadistica de textos breves
Documentacion estadistica de textos explicativos
Gestidn del departamento de traduccién
SAPscript layout set

SAPscript estilos

SAPscript fonts

SAPscript conversion de formato

SAPscript settings

SAPscript traductor Layout Sets

SAPscript traductor estilos

Visor de objetos (object browsers)
Jerarquia de aplicaciéon (SAP)

Jerarquia de aplicacion (cliente)

Sistema de informacion del repositorio.
Sistema de informacion del repositorio.
Sistema de informacién del repositorio.
Gestion del modelo de datos (data modeler)

Sistema de informacion
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SE91 Gestion de mensajes

SE92 Gestion de mensajes del log del sistema

SE93 Gestion de codigos de transaccién

SEU Gestion de objetos (object browser)

S0O32 Gestion de usuarios SAPOffice

SHDO Mantenimiento de variantes

SQO00 ABAP/4 Query: queries

SQO01 ABAP/4 Query: mantenimiento de queries

SQ02 ABAP/4 Query: mantenimiento de areas funcionales

SQO03 ABAP/4 Query: mantenimiento de grupos de usuarios

SQO07 ABAP/4 Query: comparacion del lenguaje

SM35 Gestion de juegos de datos (Batch-Input)

SE37 Mantenimiento de JOBS

SM21 Ver el log del sistema. Se utiliza para ver mas informacion cuando ocurre
un DUMP.

SHDO Mantenimiento de transacciones de variante.

SO00 Envia un mensaje a través de SAP. El destinatario puede ser de Internet,
X400, etc..

SMOD Gestion de User-exits.

TRANSACCIONES DE CONTROL DE ACCESOS

Este es resumen de las transacciones del mddulo de control accesos (CA)

Cédigo de Transaccién Descripcién

Suo1 Administracion de usuarios

SuU02 Administracion de perfiles

SuU03 Administracion de autorizaciones
PFCG Generador automatico de perfiles
SUIM Sistema de informacion
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TRANSACCIONES DE LOGISTICA

Este es resumen amplio de las transacciones del médulo de logistica (MM)

Cédigo de Transaccion
MEQO
MBOO
MRO0O
MRBE
LPRO
MDOO
MI00
MMO0O0
CLOO
VAO0O
VLOO
MCE9
MCC2
MCT2
MCO1
MCO02
MCB1
ME9S0
MBSF
MKO03
ME3N

MMO03

SAP

Descripcion

Gestion Materiales. Compras

Gestidn Materiales. Gestion de Stocks
Gestion Materiales. Verificar Facturas
Gestion Materiales. Valoracién

Gestidn Materiales. Pronostico de Material
Gestion Materiales. Planificacion Necesidades
Gestion Materiales. Inventario

Gestion Materiales. Maestro Materiales
Gestion Materiales. Clasificacion
Gestién comercial. Ventas

Gestion Materiales. Expedicion
Sistema Info. Compras.

Sistema Info. Gestion Stocks

Sistema Info. Comercial

Sistema Info. Buscar via Set Info.
Sistema Info. Buscar via Texto
Sistema Info. Controlling Stocks
Imprimir Orden de Entrega
Conformidad. Liberar Recepcién
Entorno. Consulta de Proveedores
Entorno. Consulta Contratos

Entorno. Consulta de maestro de materiales
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MRO03 Entorno. Consulta Facturas

MMBE Entorno. Resumen de Stocks

MB51 Entorno. Consulta Mov. Material

MBO1 Mvtos. Almacén. Entrada por pedido

MB1A Mvtos. Almacén. Salida de material

MBST Mvtos. Almacén. Anular documento

MBRL Mvtos. Almacén. Devolucion a Proveedor

MBO3 Mvtos. Almacén. Visualizar documento

MES6 Solicitud de Pedido. Asignhar contrato.

MES5SA Sol. Pedido. Listados. Generalidades

MES5K Sol. Pedido. Listados. Por imputacién

ME5SW Sol. Pedido. Listados. Nueva presentacion
ME56 Sol. Pedido. Funciones siguientes. Asignar
ME57 Sol. Pedido. Funciones siguientes. Asignar y tratar
MES52 Sol. Pedido. SolP generadas. MRP. Modificar
MES3 Sol. Pedido. SolP generadas MRP. Visualizar
MEA4L Pet. Ofertas / oferta. Listados. Por proveedor
ME4M Pet. Ofertas / oferta. Listados. Por material
ME4S Pet. Ofertas / oferta. Listados. Por licitacion
ME4C Pet. Ofertas / oferta. Listados. Por grupo articulos
ME4N Pet. Ofertas / oferta. Listados. Por peticion oferta
ME2L Pet. Ofertas / oferta. Listados. Por proveedor.
ME41 Pet. Ofertas / oferta. Crear

ME42 Pet. Ofertas / oferta. Modificar

ME43 Pet. Ofertas / oferta. Visualizar

ME47 Pet. Ofertas / oferta. Actualizar
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ME48

ME49

ME21

MES58

ME22

ME23

ME28

ME2L

ME2M

ME2K

ME2C

ME2N

ME31

ME32

ME33

MES58

MBO1

MBO02

MBO3

ME11

ME12

ME13

ME14

ME15

MEO1

MEO3

SAP

Pet. Ofertas / oferta. Visualizar

Pet. Ofertas / oferta. Comparacion precios

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Pedido / contrato.

Crear

Mediante sol. pedido

Modificar

Visualizar

Liberar

Listados. Por proveedor
Listados. Por material

Listados. Por imputacion
Listados. Por grupo de articulos
Listados. Por numero de pedido
Pedido Abierto. Crear

Pedido Abierto. Modificar
Pedido Abierto. Visualizar

Pedido de Baremo. Mediante sol. Pedido

Conformidad. Crear

Conformidad. Modificar

Conformidad. Visualizar

Conformidad. Registro Info. Crear

Conformidad. Registro Info. Modificar

Conformidad. Registro Info. Visualizar

Conformidad. Registro Info. Modificaciones

Conformidad. Registro Info. Peticién de borrado

Conformidad. Libro de Pedidos. Actualizar

Conformidad. Libro de Pedidos. Visualizar
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MEO4 Conformidad. Libro de Pedidos. Modificaciones

MEQ1 Conformidad. Regulacion por cuota. Actualizar

MEQ3 Conformidad. Regulacién por cuota. Visualizar

MEQ4 Conformidad. Regulacion por cuota. Modificaciones
MEQM Conformidad. Regulacion por cuota. Listado por material
ME61 Conformidad. Evaluacion proveedor. Actualizar

ME62 Conformidad. Evaluacion proveedor. Visualizar

MEG63 Conformidad. Evaluacion proveedor. Reevaluacién autom.
ME64 Conformidad. Evaluacion proveedor. Comparacion evaluac.
MEG6A Conformidad. Evaluacion proveedor. Modificaciones
ME6H Conformidad. Evaluacion proveedor. Andlisis estandar
ME1l Conformidad. Listados. Por proveedor

ME1M Conformidad. Listados. Por material

ME1W Conformidad. Listados. Por grupo articulos

ME1P Conformidad. Listados. Histor. precio-pedido

ME1E Conformidad. Listados. Histor. Precio-oferta.

MEOM Conformidad. Visualizar listado. Por material.

SU53 Visualiza los objetos de autorizacién de un usuario.
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TRANSACCIONES DE RECURSOS HUMANOS

Este es resumen de las transacciones del mdédulo de recursos humanos (HR)

Cédigo de Transaccién
PAO3
PA20
PA30
PPO2

PUOO

Descripcién

Cambia el registro de control de néminas
Visualiza infotipo PA

Crear modifica infotipos PA.

Entrada rapida para objetos de tipo PD

Borra infotipo PA de un empleado.

TRANSACCIONES DE VENTAS Y DISTRIBUCION

Este es resumen de las transacciones del médulo de ventas y distribucién (SD)

Cédigo de Transaccion
OLSD
VB21
VK15
VAO1
VAO02
VAO3
VAO5
VA1l
VA12
VA13
VA15

VLO02

SAP

Descripcion

Configuracion de SD

Volumen de ventas y compras
Multiples condiciones de ventas.
Sol. Material Almacén. Crear
Sol. Material Almacén. Modificar
Sol. Material AlImacén. Visualizar
Sol. Material Almacén. Lista
Crear solicitud de venta
Modificar solicitud de venta
Visualizar solicitud de venta
Lista solicitud de venta

Entrega
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TRANSACCIONES DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Este es resumen de las transacciones administracion financiera (FI)

Cédigo de Transaccién Descripcién

FGRP Pantalla del report writer

FM12 Visualiza documentos bloqueados por el usuario.

FST2 Inserta un nombre especifico para una cuenta de tipo G/L.
FST3 Visualiza el nombre de una cuenta G/L.

KEAO Mantenimiento de operaciones de interés.

KEKE Actividad CO-PA.

KEKK Asignacion de operaciones de interés.

KLO4 Borrar un tipo de actividad.

KS04 Borra un centro de coste.

KSH2 Cambia o borro un grupo de centro de coste.

OBR2 Borra el programa de clientes, vendedores y cuentas G/L.
OKC5 Borra un grupo de elementos/costes.

OKE1 Borra datos de una transaccion.

OKE2 Borra un centro de beneficio.

OKI1 Determina el nUmero de actividad de los tipos de actividad.
OomMZ1 Define el papel de los socios.
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51.- GLOSARIO

ABAP Advance Business Application Programming. Es el lenguaje de
programacion del sistema XA SAP R/3. Es un lenguaje de cuarta generacion,
con una sintaxis mezcla entre COBOL y SQL.

ASAP AcceleratedSAP. Metodologia de implementacion de SAP R/3 VI que
busca el ahorro maximo de tiempo de parametrizacion.

Batch input Método para la importacion rapida y consistente de datos en R/3
LLE partiendo de ficheros externos.

CATT Computer-Aided Test Tool GAS. Herramienta para la generacion de datos
de test para probar el software.

CO Customizing Organizer 43. Herramienta para administrar las érdenes de
transporte de parametrizacion.

Dynpro DYNamic PROgram. Programa dindmico que consiste en una pantalla
y la légica de proceso subyacente que la controla. Es algo similar a un form 700
de visual basic.

Dump 840 error en tiempo de ejecuciéon es un log de terminacion anormal de
ejecucion de cualquier programa. Se produce por una cancelacion del programa
gue se esta actualmente ejecutando y el sistema muestra una pantalla de log
con la informacion acerca del error y su posible solucion.

EarlyWatch Service Servicio de alerta previa que ofrece SAP 2Z a sus clientes
para que, aprovechando la mayor experiencia de sus consultores, detecten
rapidamente problemas de rendimiento en nuestro sistema productivo.

Entreprise IMG Guia de implementacion de la empresa. Cuando se inicia la

parametrizacion de un sistema SAP hay que crear el Enterprise IMG incluyendo
los modulos que se va a implementar.
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Front End Término que engloba a los ordenadores, programas y procesos que
se ejecutan en el cliente y que procesan datos antes de enviarlos al servidor.

GUI Graphical User Interface. Programa mediante el cual el usuario puede
intercambiar informacion con el ordenador de manera facil e intuitiva.

Hot Package Conjunto de objetos del repositorio que SAP pone disponibles a
sus clientes para arreglar los errores o faltas graves de funcionalidad de los
programas estandar. Son los equivalentes a los Service Packs que proporciona
Microsoft para sus sistemas operativos.

IDES International Demo and Education System. Es un sistema R/3 que se
vende con un modelo de empresa parametrizado y completamente funcional. Se
usa para las demostraciones y los cursos de formacion.

IMG Implementation Guide. Transaccion que contiene un arbol con cientos de
transacciones de parametrizacion agrupadas por médulos y que constituyen el
punto de trabajo principal del equipo que implanta SAP R/3 en una empresa.

LUW Logical Unit of Work. Secuencia indivisible de operaciones de base de
datos que forman una actualizacion que asegura la integrad de los datos.

Mandante Es el concepto méas importante dentro de SAP R/3, desde el punto de
vista logico es la unidad organizativa divisoria de la empresa y permite que
diferentes usuarios estén trabajando en el mismo sistema sin ningun tipo de
interferencia y desde el punto de vista fisico es el primer campo clave de la
mayoria de las tablas que forman la base de datos relacional de SAP R/3.

Modo Cada una de las seis pantallas como maximo que puede abrir un usuario
desde que abre una sesion con R/3.

OSS Online Service System. Servicio de atencion al cliente de SAP que funciona
conectandose a una serie de servidores dispuestos a lo largo del mundo que
proveen de un servicio 24x7. Se puede buscar nuestro problema en la base de
conocimiento de SAP o abrir una nueva incidencia si no encontramos nada
parecido a lo nuestro.
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RDBMS Relational Database Management System. Hace referencia a alguno de
los sistemas de gestion de bases de datos relacionales sobre los que funciona
R/3 como Oracle, DB2. SQL Server. . .

RFC Remote Function Call. Mediante este protocolo se permite que programa
externos a SAP escritos en lenguajes distintos a ABAP ejecuten operaciones
sobre la base de datos de R/3.

SAP Sistemas, Productos, Aplicaciones para el Proceso de Datos.

SAPGUI SAP Graphical User Interface. Programa principal con el que nos
conectaremos a R/3.

Sesion Cada una de las conexiones que un usuario hace con el servidor R/3 en
las que le pide el mandante, el usuario y la clave.

Sistema R/3 Recibe este nombre el conjunto formado por el servidor central de
base de datos, los servidores de aplicacion que trabajen con él junto con el
software R/3 instalado en ellos. La identificacion de un sistema SAP se denomina
SAPSID o simplemente SID y es un cédigo de tres caracteres.

Transaccion Es uno de los conceptos mas importantes dentro de SAP R/3'y
permite la consistencia de la base de datos puesto que engloba todos los pasos
de un proceso de gestiéon de la empresa de tal forma que si éste se queda
interrumpido, la transaccion no actualiza ninguna tabla de la base de datos, s6lo
en el caso de que el proceso haya finalizado correctamente en todos sus pasos.

WBO Workbench Organizer. Herramienta para administrar las oOrdenes de
transporte de desarrollo.

WP Work process. Cada uno de los procesos que los servidores de aplicacion

proporcionan a SAP para gestionar las peticiones de dialogo, fondo, spool,
actualizacion.
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